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Kozbeszerzési Szabdlyzat

1. ALTALANOS RESZ
1.0  Jelen szabalyzat célja

Az Univerzal Beszerzd Kft. a 2015. évi CXLIIl. térvény a kdzbeszerzésekrdl szold térvény
szerint (tovabbiakban: Kbt.) 5. § (1) bekezdés d) pont szerinti ajanlatkérének mindsil. Az
Univerzal Beszerzd Kft. a Kbt. 32.§ (1) bekezdése alapjan kézponti beszerzé szervnek minésiil
a jelen pontban felsorolt Ajanlatkérd Szervezetek tekintetében.

A Dunantili Regiondlis Vizm({ Zartkdrlien Miikédé Részvénytarsasag a 2015. évi CXLIIL.
térvény a kdzbeszerzésekrdl szolo térvény szerint (tovabbiakban: Kbt.) 5. § (1) bekezdés e)
pont és a 6. § szerinti ajanlatkérének mindsul. (a tovabbiakban: Tarsasag)

A DMRV Duna Menti Regionalis Vizm{ Zartkér(ien M(kédé Részvénytarsasag a 2015. évi
CXLIIl. térvény a koézbeszerzésekrdl szold térvény szerint (tovabbiakban: Kbt.) 5. § (1)
bekezdés e) pont és a 8. § szerinti ajanlatkérének mindsul. (a tovabbiakban: Tarsasag)

Az Eszak-dunéntuli Vizm( Zartkériien M(ikod6 Részvénytarsaség a 2015. évi CXLIIL torvény
a kozbeszerzésekrdl szo6l6 térvény szerint (tovabbiakban: Kbt.) 5. § (1) bekezdés e) pont és a
6. § szerinti ajanlatkérének mindsiil. (a tovabbiakban:; Tarsasag)

Az ERV. Eszak-magyarorszagi Regiondlis Vizm(ivek Zartksrlien Mlkodo Részvénytarsasag
a 2015. évi CXLIII. térvény a kdzbeszerzésekrdl szolo torvény szerint (tovabbiakban: Kbt.) 5.
§ (1) bekezdés e) pont és a 6. § szerinti ajanlatkérének mindsiil. (a tovabbiakban: Tarsasag)

A Tisza Menti Regionalis Vizm(ivek Zartk6rlien miikodé Részvénytarsasag a 2015. évi CXLIIL
térvény a kdzbeszerzésekrdl sz6ld torvény szerint (tovabbiakban: Kbt.) 5. § (1) bekezdés e)
pont és a 6. § szerinti ajanlatkérének mindsll. (a tovabbiakban: Tarsasag)

ALFOLDVIZ Regionalis Vizikézm(i-szolgaltatd Zartkér(ien Mikéds Részvénytarsasag a 2015.
évi CXLIll. tdrvény a kézbeszerzésekrdl szolo torvény szerint (tovabbiakban: Kbt.) 5. § (1)
bekezdés e) pont és a 6. § szerinti ajanlatkérének mindsil. (a tovabbiakban: Tarsasag)

A jelen Kézbeszerzési Szabalyzat célja a 2015. évi CXLIII. térvény a kézbeszerzésekrdl sz616
torvény szerint és az elézéekben ajanlatkéréként nevesitett tarsasagok belsé szabalyzataival
6sszhangban, hogy meghatarozza:
a) a kozbeszerzési eljarads elbkészitésének, lefolytatdsanak, belsdé ellentrzésének
felel6sségi rendjét;
b) az ajanlatkéré nevében eljaré, illetéleg az eljdrasba bevont személyek, illetéleg
szervezetek feleldsségi korét;
c) a kozbeszerzési eljaras dokumentalasi rendjét;
d) kUléndsen az eljaras soran hozott dontésekért felelés személyt, személyeket, illetéleg
testiileteket.
e) ajanlatkéré nevében eljardk korét, valamint az ajanlatkéré nevében az EKR
alkaimazasara vonatkozé jogosultsagok gyakorlasénak rendjét.

Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat elvalaszthatatlan szabalygy(ijteményt alkot az T-13-3
azonositd szamu Beszerzési Szabalyzattal, akként, hogy jelen Kbozbeszerzési Szabalyzat
rendelkezési alkalmazandéak a kézbeszerzési értékhatarokat eléré beszerzések
vonatkozasaban, mig az SZ-83 azonosité szamu Beszerzési Szabdlyzat rendelkezései
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Kozbeszerzési Szabdlyzat

alkalmazandbéak a tarsasdag kozbeszerzési értékhatarokat el nem é&rdé beszerzései
vonatkozasaban.

2.0 HATALY- ES FELELOSSEG MEGHATAROZASA

21 A Szabalyzat hatalya

2.11. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az 1. pontban nevesiteit tarsasagok
valamennyi, a kdzbeszerzési eljarasok eltkészitésében és lefolytatasaban barmilyen madon
részt vevod szervezeti egységére és munkavallaldjara, tovabba a kbézbeszerzési eljarasokba
barmely jogviszony alapjan barmely tarsasag, mint ajanlatkéré altal bevont egyéb
személyekre, szervezetekre.

A Szabalyzat idébeli hatalya a Magyar Energetikai és Kézmu-szabalyozasi Hivatal (MEKH)
altali jovahagyast kovetben, a Tarsasag belsd szabalyzata szerinti hatalyba léptetés
idépontjatol hatalyos és visszavonasig érvényes.

2.1.2. A jelen Kozbeszerzési Szabalyzat hatilya a barmely, az 1. pontban nevesitett
tarsasag, mint Ajanlatkéré altal inditott, a mindenkori kozbeszerzési jogszabalyok
szerinti kdzbeszerzési értékhatarokat eléré becsiilt értékii kozbeszerzési eljarasok
elokészitésére és lefolytatasara terjed ki.

Ennek keretében a szabalyzat hatdlya kiterjed a kézbeszerzési eljarasok elbkészitésére és
teljes koérii lebonyolitasara, valamint az eljaras visszavonasara, igy kiléndsen:

a) a kozbeszerzési eljaras tervezésére, elékészitésére;

b) az eljarast meginditdé felhivas és a kdzbeszerzési dokumentum (egylttesen a
tovabbiakban: kézbeszerzési dokumentumok) elkészitésére,

¢) a kozbeszerzési dokumentumok jovahagyasara;

d) a kozbeszerzési dokumentumok médositasanak sziikségessége esetén a Kbt.
rendelkezéseinek megfeleléen a modositasok végrehajtasara;

e) a koézbeszerzési dokumentumok ajanlattevok részére torténd rendelkezésre
bocsatasara;

f) az ajanlattétel idétartama alatt az ajanlattevék altal irasban feitett kérdések térvenyi
eléirasoknak megfelel6 megvalaszolasara; kiegészité tajékoztatasok nyujtasa,

g) a beérkezett ajanlatok felbontasara, és errdl a torvény altal meghatarozott
jegyzokonyv elkészitésére (EKR-en keresztiil lefolytatott eljdras esetén a
jegyzokdnyv ellendrzése) és megkildésére az ajanlattevoknek;

h) ajanlatok értékelése, birdlata

i) az esetleges hianypétlasi felhivasok, felvilagositas- és indokolas kérések, szamitasi
hiba javitaséra vonatkozé felhivas elkészitése és megklldésére az ajanlattevéknek;

j) a Biral6é Bizottsag munkajara, igy kiiléndsen a beérkezett ajanlatok elbiralasara és
értékelésére, az esetleges hianypdétlasi felhivasok és felvildgositas kérés céljabdl
torténd ajanlatkéréi kérdések megfogalmazasara, az aranytalanul alacsony ar és
egyéb aranytalan véallalasokat tartalmazo értékelési részszempontok szerinti tartalmi
elemek vizsgalatara, szamitasi hiba javitdsara sz6l6 felhivasra, a Biralo Bizottsag
eljarashoz kapcsolodo Uléseirdl készilt jegyzOkonyvek alapjan az irasbeli
szakvélemény és a dontési javaslat kidolgozasara, és az ajanlatok elbiralasahoz és
értékeléséhez szilkséges iratok elbkészitésére;

k) a dontéshozatal médjara;

1) az irdsbeli Osszegezés elkészitésére és annak valamennyi ajanlattevd részére
torténd megkildésére és az ehhez szilkséges dokumentumok elkészitésére;

m) az eljaras eredményeként a szerzédések megkétésére, illetve esetleges eldzetes
vitarendezésre, iratbetekintésre, jogorvoslati eljarasra;

n) az eljaras eredményérdi szol6 tajékoztaté megjelentetésére,;
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Kozbeszerzési Szabdlyzat

o) a kdézbeszerzés soran megkétendd szerz6dések modositasara, az arrél szoélé
hirdetmények kdzzétételére,

2.1.3.Minden, jelen szabdlyzattal nem kezelt kérdésben az Ajanlatkérd a Kbt., valamint a
kapcsolodé jogszabalyok, és valamennyi tarsasag hatalyos belsé utasitasai rendelkezéseinek
maradéktalan betartdsa mellett jar el.

2.2 A Szabalyzat kidolgozasaért és karbantartasaért felel6s szervezeti egység

A Szabalyzat kidolgozasaért és karbantartasaért, valamint kézzétételéért és nyilvantartasaért
az Univerzal Beszerz6 Kft. a felelés. A Szabalyzat modositasat kezdeményezhetik mind a
Vizikézmi- szolgaltatd tarsasagok, mind az Univerzal Beszerzé Kft. A Szabdlyzat
mdédositasanak elfogadasa jelen Szabalyzat elfogadasaval egyezd médon, azaz a Tarsaségok
belsd szabalyzataban foglalt eljarasrend alapjan torténik.

2.3  Alapelvek

Jelen szabalyzat hatalya ala tartoz6 eljarasokban Ajanlatkérd — a ,2015. évi CXLIII. térvény a
kbzbeszerzésekrdl” rendelkezéseivel 6sszhangban - az alabbi alapelvekre figyelemmel jar el:

e koteles biztositani a verseny tisztasagat, atlathatésagat és nyilvanossagat,

o koteles biztositani az esélyegyenldséget és egyenlé banasmddot a gazdasagi
szerepldk szdmdra,

o koteles ajohiszemiiség és a tisztesség kdvetelményeinek megfeleléen eljarni. A joggal
vald visszaélés tilos,

* a kézpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelés gazdalkodas elvét szem el6tt
tartva kételes eljarni,

e az Eurdpai Unidban letelepedett gazdasagi szereplék és a kézdsségi szarmazasi aruk
szamara a kzbeszerzési eljarasban nemzeti elbanast kell nyujtania. Az Eurdpai Unidn
kivil letelepedett gazdasagi szerepldk és a nem kézbsségi szarmazasu aruk szamara
a kozbeszerzési eljarasban nemzeti elbanast Magyarorszagnak és az Eurdpai Unidnak
a kozbeszerzések terén fennalldb nemzetkdzi kotelezettségeivel dsszhangban kell
nyujtania.

o akdzbeszerzési eljaras nyelve a magyar nyelv, az ajaniatkéré levetdvé teheti, de nem
kévetelheti meg a magyar mellett mas nyelv hasznalatat is,

e eljarasait arra figyelemmel bonyolitja, hogy a Kbt. szabalyaitél csak annyiban lehet
eltérni, amennyiben a térvény az eltérést kifejezetten megengedi.

3.0 FOGALMAK, MEGHATAROZASOK

Jelen Szabdlyzatban alkalmazott fogalmakra a Kbt.-ben és a kapcsolodé végrehajtasi
rendeletekben foglaltak az irAnyaddak.

Amennyiben barmely kbzbeszerzés eurdpai unids forrasbdl kerdl finanszirozasra, az eljarasra
a vonatkozé eurbpai unids jogszabdlyok (iranyelvek, rendeletek, hatarozatok, utmutatok)
rendelkezései is alkalmazandok, kilénésen, AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS
2014/25/EU IRANYELVE (2014. februar 26.) a vizlgyi, energiaipari, kézlekedési és postai
szolgaltatasi agazatban mikoédd ajanlatkérok beszerzéseirdl és a 2004/17/EK iranyelv
hatalyon kivill helyezésérél (kbzszolgélati iranyelv), valamint AZ EUROPAI PARLAMENT ES
A TANACS 2014/24/EU IRANYELVE (2014. februar 26.) a k6zbeszerzésrél és a 2004/18/EK
iranyelv hatélyon kivll helyezésérdl AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 2014/24/EU
IRANYELVE (2014. februar 26.) a kézbeszerzésrdl és a 2004/18/EK iranyelv hatalyon kivil
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helyezésérdl (klasszikus irdnyelv) rendelkezései. Esetleges ellentmondas esetén az unids
direktivak rendelkezései az iranyadok.

Jelen utasitas alkalmazasa soran értékmegjeldlés alatt, eltéré kikétés hianyaban, nettd
forintértéket kell &rteni.

Ajanlatkérd: az adott kdzbeszerzéssel érintett Tarsasag, integralt kézbeszerzések esetén
tébb tarsasag.

Ajanlattevé: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a kézbeszerzési eljarasban ajanlatot nyujt
be.

Becsiilt érték: a kdozbeszerzések becsiilt értékének meghatarozasanal a Kbt. rendelkezései
szerint kell eljami. A kdzbeszerzés becslilt értékén a kdzbeszerzés megkezdésekor annak
targyaért az adott piacon altalaban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi ado nélkil szamitott,
a 17-20. §-ban foglaltakra tekintettel megallapitott - telijes ellenszolgaltatast kell érteni.
Opcionalis részt tartalmazo ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgéltatasba az opcionalis
rész értékét is bele kell érteni. Mennyiségi eltérés meghatarozasa esetén a szerz6désben
megjeldlt legnagyobb mennyiséget kell figyelembe venni a becsiilt érték meghatarozasa
soran. A becsilt érték fogalmilag nem azonos a rendelkezésre allé anyagi fedezettel, és a
kézbeszerzési eljaras alapjan megkététt szerzédésben megjelent ajanlatkérdi
ellenszolgéltatassal.

Beruhéazés: a targyi eszkdz beszerzése, étesitése, sajat vallalkozasban torténé elballitasa, a
beszerzett targyi eszkdz Uzembe helyezése, rendeltetésszer(i hasznalatbavétele érdekében
az izembe helyezésig, a rendeltetésszerii hasznalatbavételig végzett tevékenység (szallitas,
vamkezelés, kdzvetités, alapozas, lizembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység, amely
a targyi eszkdéz beszerzéséhez hozzdkapcsolhatd, ideértve a tervezést, az elbkészitést, a
lebonyolitast, a hitel igénybevételt, a biztositast is); beruhazas a meglévd targyi eszkdz
bévitését, rendeltetésének megvaltoztatasat, atalakitasat, élettartamanak,
teljesitbképességének kézvetlen novelését eredményezé tevékenység is, az elébbiekben
felsorolt, e tevékenységhez hozzakapcsolhaté egyéb tevékenységekkel egyiitt.

Beszerzési igény: az igénylé szervezet altal aru, szolgaltatas, szolgaltatasi koncesszio vagy
épitési beruhazas, épitési koncesszié beszerzésére iranyuld, pontosan definialt, felelés vezetd
altal jovahagyott igénylés.

Beszerzési targy: a kdzbeszerzési eljaras céljanak altalanos elnevezése, amely lehet: aru,
épitési beruhazas vagy szolgaltatas, épitési vagy szolgaltatasi koncesszio.

Vegyes beszerzési targy esetén a ,jellegadd” beszerzési targy, a beszerzés o targya szerint
kell a beszerzést mindsiteni. F6 szabaly szerint jellegadénak a legnagyobb érték( beszerzési
targy(rész) tekintendé, a Kbt., valamint 2014/25 EU Iranyelv és a 2014/24 EU Iranyelv
szabdlyainak alkaimazasa mellett.

Tarsasag: Jelen szabdlyzatban Tarsasag alatt a Dunantili Regionalis Vizm( Zartkbrien
Miikddd Részveénytarsasag, DMRV Duna Menti Regiondlis Vizml Zartkérien Mikédd
Részvénytarsasag, Eszak-dunantdali Vizmii Zartkérlen Miikédé Részvénytarsasag, ERV
Eszak-magyarorszagi Regiondlis Vizmlvek Zartkérlien Miikodd Részvénytarsasag, Tisza
Menti Regionalis Vizm(vek Zartkéren mikodé Részvénytarsasag, ALFOLDVIZ Regionalis
Vizik6zmi-szolgaltatd Zartkérlien M(kédé Részvénytarsasag (a tovabbiakban Tarsasag)
kell érteni {(a tovabbiakban egylttesen Tarsasagok).
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Vizikézm(i Bizottsag (tovabbiakban: VK): a Tarsasagok a Kozds Feladatokkal kapesolatos
érdekeiket a javaslattevéi és véleményezoi jogkorrel rendelkez6 testlleti forumokon keresztil
képviselhetik. Ezen férum foglalkozik az eljarasok nyomon kdvetésével.

Valamennyi Tarsasag a testiletbe egy-egy tagot delegalnak. A testiletben allasfoglalasok
meghozatala esetén minden Tarsasagnak egy-egy szavazata van. A testlletet az Univerzal
Beszerzd Kft. delegaltja (elndk) vezeti.

A VK feladatainak ellatasahoz tehet javaslatot killsé szakértd igénybevételére, amit az
Univerzal Beszerz6 Kft. Ugyvezet6je hagy jova. Ennek megtorténte esetén a szakértével az
Univerzal Beszerzd Kft. hoz létre jogviszonyt.

Ezen testilletek miikbdésének részletes szabdlyait Ugyrend régziti.

Beszerzést tamogaté rendszerek: online Beszerzési Portal és annak beszerzési igény
bejelentd felllete (online BIB), EKR, az egyes Vizikézml-szolgaltaté tarsasagoknal miksddd
beszerzést tamogatd szoftver(ek)

Online Beszerzési Portal és annak beszerzési igény bejelentd feliilete (online BIB)
rendszer: Igényld (k6z)beszerzési igényeinek régzitésére, valamint ezen igényeik kezelésére
kialakitott és az Univerzal Beszerzé Kft. altal mlikbdtetett rendszer.

Online Beszerzési Portal és annak beszerzési igény bejelentd feliilete (online BIB)
alkalmazasa:

Igényib beszerzési igényei kapcsan szikséges beszerzési eljarasok bejelentését az Univerzal
Beszerzd Kit. altal mikddtetett ezen rendszeren keresztiil teszi meg.

A mindenkor hatalyos Egyuttm(kddési Megallapodasban meghatarozott értékhatar feletti
beszerzési eljarasok lefolytatasat jelenleg a Palyaztatads Portal rendszeren, illetve annak
rendelkezésre allasatél kezdve az Univerzal Beszerzd Kft. altal mikddtetett Online
Beszerzési Portalon kell ilebonyolitani

Beszerzé szervezet. az Univerzal Beszerzd Kft. vagy a Vizikdzmi-szolgaltaté tarsasag
beszerzésért felelés szervezeti egysége.

Beszerzo6: az Univerzal Beszerz6 Kft. és/vagy a Vizikézm( — szolgaltatd tarsasag beszerzési
Ugyintézéje/szakértbje (ideértve a Vizikozmii- szolgaltato tarsasag Belsd szabalyzatai szerint
valamennyi beszerzési eljaras lefolytatasara feljogositott munkatarsat)

Beszerz6: a kozbeszerzési eljarast lebonyolitd szervezet, szemeély (ideértve a felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadét).

Kozbeszerzési eljaras ligyintézlje: az ajanlatkéré részérdl a kozbeszerzési eljaras
lebonyolitasat segitd, kézrem(kddé személy.

Biralé bizottsag: (tovabbiakban: Birélé Bizottsag) a beszerzési eljaras elokészitesében részt
vevl é€s a beérkezett ajanlatok elbiralasat és értékelését végzd legalabb 5 tagu szakmai
testllet.

Dinamikus beszerzési rendszer: a gyakran felmerilé kozbeszerzések megvaldsitasara
szolgalé rendszer a dinamikus beszerzési rendszer. A dinamikus beszerzési rendszer
elektronikus folyamatként kell mikddtetni a Kbt. 106-107.§-aiban foglaltak alapjan.

Dontéshozéd: a kézbeszerzéssel érintett Vizikézmii-szolgaltatd tarsasag alapszabalya és
beisé szabdlyzatai altal az adott kotelezettségvallalasra feljogositott, vagy atruhazott
déntéshozatali jogkor szerinti vezetd, testillet vagy tulajdonos/tulajdonosi joggyakorld.

Mddositasi allapot: 5. T-11. szabalyzat 7. oldal, 6sszesen 46.
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Gesztoralt beszerzési eljaras esetén a Gesztort delegélé tarsasag biztositja a déntéshozot,
aki az eljarassal kapcsolatos dontéseket meghozza.

Egybeszamitasi nyilatkozat (beszerzési targy(ak) egységével kapcsolatos nyilatkozat):
a koézbeszerzési eljarasok részekre bontasanak tilalmara vonatkozé jogszabalyi
rendelkezések figyelembevételét igazolé nyilatkozat, amit beszerzési eljarasonként a
Vizikézml-szolgaltaté tarsasag beszerzésért felelés szervezeti egysége allit ki az lgényld
Szervezet altal rendelkezésre bocsatott informaciék alapjan.

Egyittmiikédési Megallapodas: A Vizikézmi-szolgaltatd tarsasagok, mint a kdézmlives
ivovizellatds és szennyvizelvezetés kdzszolgdltatas terlletén m(ikédé Megrendelék (az
Egyittmikédési Megallapodasban nevesitett Vizikézmi-szolgaltatdé Tarsaségok) és a
tulajdonosi joggyakorld Nemzeti Vizmiivek Zrt. mint Megrendel6, valamint az Univerzal
Beszerzd Kft Beszerzd Szervezet mint Szolgaltatd kozott, a Megrendel6k nevében és igénye
szerint, magas szakmai szinvonalon, transzparensen, felelésen, atlathaté folyamatok mentén
és tervezhett dijazds mellett kbzbeszerzési és beszerzési eljarasok lefolytatasara kotott
megallapodas.

Elektronikus arlejtés: Az elektronikus arlejtés/aukcio a kézbeszerzési eljaras részét képezd
olyan ismétlédd elektronikus folyamat, amely az ajanlatok Kbt. szerinti ériékelését kévetben
az ellenszolgaltatas mértékére, illetdleg az ajanlatnak az értékelési részszempontokra
vonatkozdlag a kedvezobb ajanlat megtételét és az ajanlatok automatikus rangsorolasat
tamogatja a Kbt. 108.§-4ban foglalt rendelkezések alapjan.

Eletciklus: egy termék hasznalatanak, szolgaltatas nydjtasanak vagy egy épitési beruhazas
fennallasanak &sszes egymast kovetd, illetve egymassal kapcsolatban allé szakasza —
ideértve az elvégzendd kutatast és fejlesztést, a gyartast, a kereskedelmet és annak feltételeit,
a szallitast, a felhasznélast és a karbantartast is — a nyersanyag beszerzésétdl, illetve az
eréforrasok megteremtésétdl az eltavolitasig, artalmatlanitasig, az adott terlletek eredeti
dllapotanak helyredllitasaig, illetve a szolgéltatas vagy a hasznéalat végéig az elmaradt és
felhalmozodé karbantartas egyidoben vald elvégzése, fliggetlenill a kdltségek nagysagatol.

Gesztor: Amennyiben targyi kézbeszerzési eljarasban egynél tébb ajanlatkérd vesz részt,
az érintett ajanlatkéré szakemberei kéziil a Beszerzési VK jeldl ki a gesztort. Kiemelt feladata
az adott kdzbeszerzési eljaras megfelelé miiszaki tdmogatottsaganak biztositasa az
elijgrasban résztvevé valamennyi tarsasaggal egyeztetve (a Biraldé bizottsagban, mint
kdzbeszerzés targya szerinti szakértelmet biztositja).

Havéria: Minden olyan — a vizelldtas szolgaltatasban, valamint a szennyvizelvezetési és
szennyviztisztitasi szolgéltatasban eléfordulé - varatlan esemény vagy helyzet, amelyet az
Uzemeltetetd a kozvetlen kézelében lévd sajat helyi erbforrasainak felhasznalasaval nem
képes elharitani, illetve amely a szolgaltatas mindségét, mennyiségét vagy folyamatossagat,
valamint az emberi egészséget vagy életet, tovabba az épitett és természetes kérnyezetet
veszélyezteti.

Igényl6: a kdzbeszerzési eljarasok meginditasahoz szilkséges miszaki eldkészitést vegzd
szervezeti egység, amelynek feladata az adott idészakban varhaté anyag- vagy
szolgéltatasigények Osszegyljtése, becsllt értékének az egybeszamitasi szabalyokra
tekintettel térténd meghatarozasa, ¢sszesitése, felllvizsgalata, pontositasa, rendszerezése
és tovabbitasa a Beszerz{ felé, vagy azon szervezeti egység, amely a kdzbeszerzés targyat
felhasznalja, vagy azon szervezeti egység, amely a kozbeszerzési targgyal gazdalkodik.

Igénylé Tarsasag: az a Tarsasag, amelyhez az Igényld szervezeti egység tartozik.

Mdodositasi allapot: 5. T-11. szabalyzat 8. oldal, dsszesen 46.
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Indikativ ajanlat. a piackutatdssal megkeresett szallitok &ltal 2 beszerzés targyara adott
nem kotelezé érvény( ajanlat.

Gesztoralt kdzbeszerzés: Olyan kdzbeszerzési eljaras, amelyben ajanlatkéréként legalabb
két tarsasag vesz részt.

Kéltségviseld szervezet:

az a szervezet, amelynél a szerz6désbdl eredéen kotelezettség keletkezik, és/vagy erre a
kitelezettségre jovahagyott Uzleti terve fedezetet nyljt. Feladata a szerz6déskétés
folyamataban a szerzédéskétd szervezet felkérése alapjan:

— az igény pontos meghatarozasa és kozlése, beleértve az ligylet konkrét, teljes kér(i tartaimat,
a tervezett lizleti tranzakcidk meghatérozasat;

- kézrem(ikddés a szerzdd6 fél kivalasztasaban;

- részvétel az egyeztetési folyamatban (a szerzédés jellegétél fiiggéen a targyaldsokon),
llletve irasban véleményt nyilvanithat;

- kozrem(kddik a szerzbdéstervezet elkészitésében, vagy a szerzédd fél
szerzédestervezetének ériékelésében.

Kozbeszerzés: barmely, a mindenkori kézbeszerzésekrdl sz6lé térvény hatalya ala tartozéd
arubeszerzés, szolgaltatas-megrendelés, vagy épitési beruhdzas, valamint épitési vagy
szolgaltatasi koncesszi6 igénybevételére irdnyuld visszterhes (ellenérték fejében torténd)
kotelezettségvallaiast megel6z6, a kotelezettségvalialast, illetve szerzédés megkdtését célzd
folyamatok &sszessége.

- Arubeszerzés: az arubeszerzés forgalomképes és birtokba vehetd ingd dolog
(ideértve az energiat és a szoftvert is) tulajdonjoganak vagy hasznalatara,
hasznositasara vonatkozé jognak - vételi joggal vagy anélkil torténd -
megszerzése az Ajanlatkérd részérdl. Az arubeszerzés magdban foglalia a
beallitast &és az (zembe helyezést is.

- Epitési beruhazas: épitmény, ilietéleg a kizbeszerzésekrdl sz616 térvényben az
épitési munkak jegyzékében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolédd munka
kivitelezése, vagy kivitelezése és kilon jogszabalyban meghatarozott tervezése
egyltt flggetlenil attél, hogy az szamviteli szempontbél beruhazasnak,
feltjitasnak, vagy karbantartasnak minésiil-e.

- Szolgaltatas-megrendelés: arubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem
mindsllé beszerzés, amelynek targya kiléngsen valamely tevékenység
megrendelése az ajanlatkérd részérdl.

- Epitési koncesszié az Ajanlatkérd altal, irasban megkététt visszterhes szerzédeés,
amelynek keretében az Ajanlatkéré épitési beruhazast rendel meg, és az
Ajanlatkérd ellenszolgaltatasa az épitmény hasznositési joganak meghatarozott
idére torténd atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal
egyltt, amely egyitt jar az épitmény hasznositdasahoz kapcsolddé miikodési
kockazatnak a koncesszids jogosult ltali viselésével. Szolgaltatasi koncesszié az
Ajanlatkérd altal, irasban megkététt visszterhes szerzédés, amelynek keretében az
Ajanlatkér6 szolgdltatas nyljtasat rendeli meg, az Ajanlatkérd ellenszolgaltatasa a
szolgaltatas hasznositasi joganak meghatarozott idére térténd atengedése vagy e
jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egytitt, amely egyiitt jar a szolgaltatas
hasznositasahoz kapcsolodé mikodési kockazatnak a koncesszits jogosult altali
viselésével.

Szallité: az a természetes személy, jogi személy, jogi személyiség nélkili gazdasagi
tarsasag, egyéni cég vagy személyes joga szerint jogképes szervezet, akifamely a
Megrendeldvel valamely meghatérozott szolgaltatas, dolog vagy dolgok (azonnali, vagy

Médositasi allapot: 5. T-11. szabélyzat 9. oldal, ésszesen 46.
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kikotott késdbbi idépontban térténd) szallitdsara, dtadasara - és megallapodastdl fliggben
telepitésére, illetdleg Uzembe helyezésére - szerzbdést két.

Szerz6dést kezeld szervezet: a Tarsasagnal feligyeli és koordinadlja a szerzddés
teljesitésének folyamatat a szerzddéskotéstdl egészen a szerzdédésben rogzitett
kételezettségek teljesitéséig. Amennyiben a szerzb6dés megkédtése és teljesitése soran
jelentkezd feladatok elvalnak, szerzédést kezeld szervezet alatt a tényleges
feladatmegosztés figyelembevéteie mellett a szerzdés kezelésében részt vevd valamennyi
munkaszervezetet érteni kell.

Szerzédés teljesitését és moédositasat ellenérzd szervezet: A Kézbeszerzési Hatésag,
aki ellentrzési tevékenységét a ,308/2015.(X.27.) Korm.rendelet a kézbeszerzési eljaras
eredményeként megkotdtt szerzédések teljesitésének és moédositasanak Kozbeszerzési
Hatésag altal végzett ellendrzésérdl’ sz6l6 jogszabaly szerint végzi.

Targyi eszkéz: a ,2000. évi C. térvény a szamvitelrbl” 26. § (1) bekezdése szerint
meghatarozott azon eszkdz(6k) gyljtd fogalma, amely(ek) kézott a mérlegben azokat a
rendeltetésszeriien hasznalatba vett, Gzembe helyezett anyagi eszkézdket (foldteriiet, telek,
telkesités, erd§, Ultetvény, éplilet, egyéb épitmény, miiszaki berendezés, gép, jarmd, Gzemi
és Uzleti felszerelés, egyéb berendezés, ingatlanokhoz kapcsolédd vagyoni értékii jogok),
tenyészallatokat kell kimutatni, amelyek tartésan - kdzvetlen(l vagy kodzvetett médon -
szolgaljak a vallalkoz0 tevékenységét, tovabba az ezen eszkbzbdk beszerzésére (a
beruhazasokra) adott elblegeket és a beruhazasokat, valamint a targyi eszkdzék
értékhelyesbitését.

A targyi eszkdzok beszerzésére minden esetben beruhazas keretében kerul sor.

Teljes életciklus-kdltség: Az életciklus kiltségek meghatarozasakor egy aru, szolgaltatas
vagy épitési beruhazas életciklusa soran felmerilt alabbi kdltségek egészét vagy egy részét
kell az ajaniatkérd altal jelentdségiknek megfelelden meghatarozott mértékben figyelembe
venni:

a) az ajanlatkérd vagy mas fethasznalok altal viselt koltségek, kiulénésen

aa) a megszerzéshez kapcsolddo koltségek,

ab) a hasznalat koltségei, kiilénésen az energia és mas eréforrasok felhasznalasa,

ac) a fenntartasi koltségek,

ad) az életciklus végéhez kapcsoldds kéltségek (kiiléndsen az elszéllitasi és Ujrahasznositasi
koltségek),

b) az adott aruhoz, szoigdltatdshoz vagy épitési beruhdzashoz annak életciklusa soran
kapcsoldédé kérnyezeti externalidknak betudhaté kéltségek, ha ezek pénzben kifejezett értéke
meghatarozhaté és ellendrizhetd; az ilyen kéltségek magukban foglalhatjak az Gveghazhatast
gazok és mas szennyezd anyagok kibocsatdsanak koltségeit, valamint a klimavaltozas
hatasainak csdkkentésével kapcsolatos egyéb kiadasokat.

40 A SZABALYZAT LEIRASA

4.1. Az Ajanlatkéré nevében eljaré személyekkel, ill. szervezetekkel kapcsolatos
szabalyok

4.1.1.KOZBESZERZES|I KOMPETENCIA

Modositasi allapot: 5. ~T-11. szabélyzat 10. oldal, Osszesen
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Beszerzbként eljard szervezetek, személyek jelen szabalyzatban foglaltak szerint kételesek
eljarni. Amennyiben az Univerzai Beszerzd Kft. feladata a kézbeszerzési eljaras teljes kérd
lebonyolitasa, ezen belill a jelen Szabalyzatban a lebonyolitas kdrébe sorolt valamennyi,
kbézbeszerzési szakértelmet igényld feladat ellatasara kételes az alabbiak szerint.
Amennyiben a Tarsasag beszerzd szervezete megbizast ad mas gazdasagi szereplének a
kézbeszerzési tevékenység ellatasara, Ggy jelen szabalyzatban foglalt, Beszerzére vonatkozé
jogok és kételezettségek a megbizas terjedelmében a megbizott gazdasagi szereplét illetik
meg.

A Beszerzd szakmai tamogatast nyuljt és kézremlkddik a kbézbeszerzési eljarassal
kapcsolatos valamennyi, alabbiakban részletezett feladat ellatasa soran, illetéleg ellatja az
alabbi feladatokat:

1. gondoskodik a Biralo Bizottsag tagjai megbizéleveleinek készitésérbl és
aldirasardl, tovabba az oOsszeférhetetlenségi nyilatkozatok déntéshozé, és
Biralé Bizottsag elndke, tagjai részérdl torténd alairasardl;

2. gondoskodik az kézbeszerzési dokumentumok eldékészitéserdl, dsszeallitasarol
egylttm(kédve a Biralé Bizottsag tagjaival és az lgénylé szervezettel;

3. meghatdrozza az eljaras fajtdjat és az eljarasrendet, amelyben az Igényld
kézremiikodik;

4. kozrem(ikodik a 2014-2020 programozasi idészakban a ,272/2014. (X1.5.) Korm.
rendelet a 2014-2020 programozasi idoszakban az egyes eurdpai unios
alapokbdl szarmazé tdmogatasok felhasznaldsanak rendjérél® és a 2021-2027
programozasi idészakban a ,256/2021.(V.18.) Korm. rendelet a 2021-2027
programozasi idészakban az egyes eurbpai uniés alapokbdl szarmazéd
tAmogatasok felhaszndlasanak rendjérél® sz6l6 jogszabdlyok szerinti engedély
beszerzésérdl szakmai segitségnytijtasaval, Amennyiben az eljaras inditasahoz
vagy lezarasahoz tovabbi engedély, jovahagyas, bejelentés szlkséges, Igényld
szerzi be azokat.

5. a kbdzbeszerzési dokumentumok médositasanak szilkségessége esetén a Kbt.
rendelkezéseinek megfeleléen az arra jogosultak altali déntést kévetéen a
modositasokat végrehajtja;

6. a Kbt szerinti eljarasi cselekményeket a kézbeszerzésekrdl szbld, és a
vonatkozd jogszabalyoknak megfeleléen, az elektronikus koézbeszerzési
rendszerben (tovabbiakban: EKR) elvégzi, a lefolytatott kzbeszerzési eljarasrol
a beszerzési igénybejelentd elektronikus rendszeren (BIB) keresztiil
nyilvantartast vezet;

7. amennyiben az eljarast megindité felhivas elekironikus arlejiés tartasarol
rendelkezik, Ggy gondoskodik az elektronikus arlejtéshez kapcsolédo feltételek
biztositasardl, az arlejtés lebonyolitasardl;

8. amennyiben az eljards elektronikus rendszerben keril lefolytatasra,
gondoskodik a Kbt.-ben foglalt kévetelmények figyelembevételével az eljaras
elekironikus Gton térténd lefolytatasardl, a szukséges dokumentumok EKR-be,
a térvényi hataridéknek megfeleléen torténd feltdltésérdl;

9. szikség esetén gondoskodik a Kdzbeszerzési Hatosag felé a kdzzététel,

Mdédositasi allapot: 5. T-11. szabhalyzat 11. oldal, osszesen
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

illetéleg ellendrzési, illetve EKR rendszerhasznalati dij atutalasarol;

a Dontéshozo dontését kévetden észszeri hatariddn belll intézkedik az eljaras
visszavonasarol;

a kozbeszerzési dokumentumokat az ajanlattevék részére rendelkezésre
bocsatja az elbirt hataridében;

gondoskodik a kiegészitd tajékoztatas megadasardl az alabbiak szerint:

A gazdasagi szereplok altal kildétt kérdéseket — tudomésra jutasatol
szamitottan — lehetbség szerint haladéktalanul, de a kérdések megérkezésétd!
szamitott 1 munkanapon beliil tovabbitja a Biraldé Bizottsag tagjainak.

Az ajanlattevoktdl hataridbben érkezd, az ajanlat elkészitésével kapcsolatos
irasban feltett kérdésekre — a Kbt.-ben foglaltak figyelembevételével — az irasos
valaszokat az érintett szakterllet vezetbjével folytatott elbzetes egyeztetést
kévetben, — lehetdség szerint haladéktalanul, de legkésébb 1 munkanapon
beliil tovabbitia a Birald Bizottsag tagjainak. A Biralo Bizottsag déntését kdvetd
egy munkanapon beliil elkésziti a kiegészité tdjékoztatas(oka)t és ezt
kovetden lehetség szerint haladéktalanul, a Kbi.-ben foglalt hataridék
betartasa mellett azt elérhetévé teszi gazdasagi szerepldk részére.

A gazdasagi szereploktél hatariddn tul, de az ajanlattételi hataridd lejartat
megelézden érkezé kérdés esetén a Beszerzd lehetéség szerint
haladéktalanul, de legkésébb 1 munkanapon beliil kételes a Biralé Bizottsagot
tajékoztatni. Amennyiben a Birald Bizottsag gy itéli meg, hogy a hatariddn tul,
de az ajanlattételi hataridd lejartat megel6zden érkezett kérdés
megvalaszolasa a kézbeszerzési eljards eredményessége szempontjabdl
szilkséges, Ugy a kérdés megvalaszolasara szakmailag illetékes szervezeti
egység kételes a valaszt elékésziteni és a Birald Bizotisag tajékoztatasat és
jovahagyasat kovetben valamennyi ajanlattevének a Beszerzé utjan a Kbt.
szerinti hataridén belll megkQldeni.

a verseny tisztasagat és az esélyegyenléség biztositasat szem elétt tartva
egyedili kapcsolattartoként kommunikal az ajanlattevikkel a Kbt. és az egyéb
jogszabalyok rendelkezései szerint;

kézbeszerzési szakmai kézrem(kodés az ajanlatok biralataban, adott esetben
rasbeli dontés-elékészité javaslat elkészitésében, részt vesz az
elékészitésben, az Birdld Bizottsdg munkdjaban, ellatja az ezzel kapcsolatos
koordinalé és adminisztrativ feladatokat (klléndsen jegyz6kényvek vezetése, a
jogszabalyokban és belsé szabdlyokban, utasitdsokban meghatarozott eljarasi
hataridék betartasanak felligyelete, Birald bizottsagi llések &sszehivasa,
koordinalasa, a biraldbizotisagi tagok/véleményezb szervezetek javaslatainak
atvezetése a véleményezésre megklldétt dokumentumban), a bizottsagokba
tagként kdzbeszerzési gyakorlattal és szakértelemme! rendelkezé személyt
delegal. Gondoskodik felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd
eljarasban valo részvételérd! a mindenkor hatalyos jogszabalyi rendelkezések
szerinti kételezd esetekben;

Beszerzé a kozbeszerzési eljarasokat kizardlag elektronikusan az EKR
rendszeren keresztiil folytatja le. Az EKR rendszeren keresztiil lebonyolitott
eligrds esetén az elektronikusan benydjtott ajanlatok vagy részvételi
jelentkezések felbontasat az EKR végzi akként, hogy a bontas idépontjaban az

Médositasi u\lapot: 5. T-11. szabalyzat 12. oldal, 6sszesen
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16.

17.

18.

19.

20.

ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az ajanlatkéré szamara hozzaférhetévé
valnak. Az elekironikusan benydijtott ajanlat vagy részvételi jelentkezés
esetében a Kbt. 68.§ (4)«(5) bekezdés szerinti adatokat az EKR a bontas
idépontjatol kezdve azonnal elektronikusan - azzal a tartalommal, ahogyan azok
az ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben szerepelnek - az ajanlattevdk vagy
részvételre jelentkezék részére elérhetévé teszi. Beszerz6 a bontasi
jegyzbkdnyvet 5 munkanapon beliil elektronikusan megkiildi az Igénylé részére.

Beszerzé elldtia a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasahoz kapesol6do
valamennyi dokumentélasi, szervezési feladatot (kilondsen, de nem
kizarélagosan: kapcsolattartas a Kbt.-ben foglaltak szerint az ajanlattevdkkel, az
ajanlattevok altal az ajanlatkéréhdz intézett kérdésekre adandé valaszok
dsszegylijtése és megklldése ajanlattevok részére; az ajanlatok elektronikus
példanyainak eljuttatasa a bontast kovetben az érintett bizottsagi tagokhoz).
Beszerzé valamennyi dokumentalassal és szervezéssel kapcsolatos
kitelezettségének elektronikus uton eleget tehet, ideértve a telefonon és az
online médon térténd egyeztetést, értekezletet, biralobizottsagi tlést is.

értékeli/biralia a  beérkezett  ajanlatokat/hianypétlasokat/felvilagositas
nyujtasokat/arindokolasokat kézbeszerzési szempontbél, gondoskodik a kizaré
okokkal kapcsolatban az ellendrzésekrél és azok dokumentalasarol;

gondoskodik az ajanlatok tartalmi és formai biralatardl az érvényességi
szempontok alapjan. A Birdlé Bizottsag tagjainak visszajelzését kévetben
észszer( hataridén belll elkésziti a hidnypétlasi felhivast és haladéktalanul
tovabbitja az ajanlattevok részére. A Birald Bizottsag tagjainak visszajelzését
kévetben észszerli hataridén belll elkésziti a Kbt. szerinti felvilagositas kérést
és észszer(i hataridén bellll tovabbitja az ajanlatievék részére;

a Biralé Bizottsag dontését kovetd észszerl hataridén belll elkésziti az
aranytalanul alacsony ar esetében, valamint lehetetlen, tilzottan magas vagy
alacsony értékd, illetve kirivoan aranytalan kotelezettségvallalast tartalmazé
ajanlat esetén adat-, illetve indokolas kérés(eke)t és észszerl hataridén beliil
tovabbitja az ajanlattevék részére;

Az ajanlati kétottség idejének lejartat megelézéen — amennyiben erre szikség
van - felhivja az ajanlattevéket az ajanlati kétdttség kiterjesztésére;

21. elkésziti a Biralo Bizottsag munkajarél széld jegyzdékdnyveket;

22. az eljaras eredményérdl széld déntés meghozatalat megelézéen megteszi a
kizar6 okok és alkalmassagi kovetelmények igazolasara vonatkozé
rendelkezések szerinti intézkedéseket;

23. elkésziti az 0sszegezés tervezetet

24.a Dontéshozé dontésének megfelelen az EKR rendszeren keresztil
gondoskodik az Osszegezés megklldésével az ajanlattevék irasbeli
tajékoztatasardl, az eljaras eredményérél/feredménytelenségérél, az ajanlattevé
kizarasarodl torténd értesitésrof;

25. gondoskodik a kbzbeszerzési eljaras eredményének az EKR-ben és hirdetmény
utjan torténd kozzétételérdl,

Mdédositasi allapot: 5. T-11. szabalyzat 13. oldal, dsszesen
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26. kbzremiikodik a kézbeszerzési eljards kézbensd, illetve lezard dontés
jovahagyasara iranyulé eldterjesztések elkészitésében;

27.véglegesiti a nyertes ajanlattevével kdtend6 szerzédés(ek)et a nyertes ajanlat
adataival és megkuldi az Igénylé Tarsasagnak;

28. el6zetes vitarendezési kérelem benyljtisa esetén — tudomasra jutasatol
szamitottan — haladéktalanul, de legkésébb a kérelem megérkezésétdl szamitott
1 munkanapon beliil tovabbitja azt a Birdldé Bizottsdg tagjainak; a Biralo
Bizottsag elntkével és tagjaival kdzdsen kialakitjak az elézetes vitarendezési
kérelemre adandé vélasz tervezetét, A Birdlé Bizottsag altali jovahagyasat
kévetéen haladéktalanul tovabbitja az ajanlattevék részére a Kbt.-ben foglalt
hataridék betartasaval.

29. jogorvoslati eljarasok soran egyuttmikodik az Igényl6 Tarsasaggal és a Jogi
Szervezettel,

30. gondoskodik a fenti jogszabalyokban megnevezett szervezetekkel térténd
kapcsolattartasrdl, a kézbeszerzési eljdrashoz kapcsolédé dokumentumok
benyljtasarél a Koézbeszerzési Dontébizottsaghoz, a Kodzbeszerzési
Déntobizottsagtol az eljaras sorén érkezett kérdések megvalaszolasardl az
Ajanlatkérével torténd egyeztetést kdvetden;

31. gondoskodik az Ajanlatkérével, adott esetben kllsé szakértSkkel tértend
egyeztetésré|, az Ajanlatkérd tajékoztatasardl az eljarasi cselekményekrol;

32. szerz6désmodositas esetén a szerz6désmaddositas Kbt. szerinti lehetdségérdl
allast foglal, kézremikodik annak elkészitésében, és amennyiben a
szerzbdésmodositasra sor kertl, ugy arrdl hirdetményt tesz kézzé,

33. az Igénylé Tarsasag tajékoztatdsa és adatkozlése alapjan az EKR rendszeren
keresztil gondoskodik a Kbt.-ben definidlt, az eljarasok nyilvanossagahoz
kapcsolédo kdzzétételi kotelezettségek teljesitésérdl

4.1.2. MUSZAKI, KOZBESZERZES TARGYA SZERINTI SZAKMAI KOMPETENCIA

Az Igényl6 Tarsasag feladata és felelossége a kozbeszerzési eljarasok teljes korl miszaki,
agazat szakmai el6készitése, a miiszaki-szakmai tartalom teljes korii rendelkezésre
bocsétasa, és a kozbeszerzési eljarasok olyan idSben és elbkészitettséggel torténd
kezdeményezése, amely lehetévé teszi az eljarasok hataridében térténé meginditasat és
lefolytatasat.

Az Igénylé biztositia a kbzbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelmet, felelos a
kbzbeszerzési eljarasok elbkészitése és lebonyolitdsa soran a kézbeszerzés targya szerinti
szakmai szakértelem folyamatos biztositasaért.

Az Igényld miiszaki kompetencigival kapcsolatos feladatai a kozbeszerzési eljaras lefolytatasa
soran kilénésen:

a) a kdzbeszerzési eljarast miszaki-szakmai szempontbdl teljes kérien elokesziti
(ide értve kildndsen a kozbeszerzés targyanak pontos meghatarozasa,
beleértve a kdzbeszerzés targydnak a kozbeszerzési dokumentumokba
illeszthetd m(iszaki tartalmanak megadasat, a kézbeszerzés mennyiségét, a
szerzbdés iddtartamat - teljesitési hataridét - a lehetséges részajanlatok
Médositasi allapot: 5. T-11. szabalyzat 14. olddl; Hsszesen
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meghatarozasat, a kotelezé cimkék vagy tandsitvanyok alkalmazasat, a
miiszaki-szakmai és az engedélyekre vonatkoz6] alkalmassagi feltételeket, az
értékelés szempontjat, és amennyiben az értékelés szempontia nem a
legalacsonyabb ar, Ugy az ériékelés rész-szempontjait, a rész-szempontokhoz
rendelt, annak tényleges jelentdségével aranyban allé sudlyszamok
meghatarozasat a modszerrel egyitt) gondoskodik az a szerzddéstervezet
szakmai osszeallitasardl, felelés az elbterjesztésekre és a szerzfdéstervezetre
vonatkozé gazdasagi é€s jogi szignok és jovahagyasok megszerzéséért,
amennyiben a szerzbdés személyes adatok felhasznalasaval jard
tevékenységet tartalmaz, ezt jelzi Beszerzd Szervezetnek;

b) a kézbeszerzési eljarast hataridében kezdeményezi a lefolytatasahoz
sz(lkséges teljes korli miiszaki, szakmai tartalommal, ideértve az adott
kozbeszerzéshez kapcsolédé korabbi tapasztalatok (piac ismeret, piaci
szereplok stb.) dokumentalt ismertetését is;

c) a Beszerz6 Szervezettel egylttmilkédve, a becsllt érték meghatarozasa
céljabol - figyelemmel a Kbt. -ben foglaltakra — kilén vizsgalatot végez és a
vizsgéalat eredményét dokumentélja.

A vizsgalat soran objektiv alapi moédszereket alkaimaz. llyen médszerek
kdlondsen:

» akdzbeszerzés targyara vonatkoz6 indikativ ajanlatok bekérése,

= akdzbeszerzés targyara vonatkoz6, arra szakosodott szervezetek altal
végzett piackutatas,

* igazsaglgyi szakénd igénybevétele,

= szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

= szakmai kamarak altal eléallitott és karbantartott, megvalésitasi értéken
alapuld, részletes épitési adatbazis,

= korabbi, hasonlé targyra irAnyuld szerzédések elemzése,

= tervezdi koltségbecslés,

* Avizsgalat sordn Igénylé Tarsasag minden olyan objektiv alapu
modszert alkalmazhat, amely alkalmas a becslt érték realis, tényszer(
médon térténd meghatarozasara és alatdmasztasara.

= A kozbeszerzési eljaras meginditasa eldtt Beszerz0 Szervezet az

Igénylével egyittmiikddve flggetlen szakértékkel, hatésagokkal, illetve
piaci résztvevokkel elbézetes piaci konzultaciokat folytathat a
kbzbeszerzési eljaras elokészitése, valamint a gazdasagi szerepltk
- tervezett kdzbeszerzésre és annak kovetelményeire vonatkozé -
tajékoztatasa, valamint az eljaras piaci adatokkal alatamasztott becsiilt
értékének meghatarozasa érdekében.
Az Igényldé kételes minden szikséges intézkedést - kiiléndsen a
relevans informéciok kozlését a kdzbeszerzési dokumentumokban,
valamint a megfelel6 ajanlattételi hataridé meghatarozasat - megtenni a
verseny tisztasagara, a gazdasagi szereplék esélyegyenlfségére és
egyenld elbanasara vonatkozé alapelvek érvényesilése érdekében.
Igényl6é Tarsasag koteles az elézetes piaci konzultacid lefolytatasara a
Beszerz6 Szervezetet felkérni, amennyiben a piaci konzultacid
lefolytatdsara jogszabdlyi rendelkezés alapjan kételes. (Kbt. 28.§ (6)
bekezdés, 63/2022 (1i.28.) Korm. rendelet).

d) gondoskodik a fedezetigazolas el6készitésérdl és ellenjegyzésérdl, valamint az
egybeszamitasi nyilatkozat beszerzésérél;

e) biztositja a kOzbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelmet a kézbeszerzési
eljaras soran, ideértve a jogorvoslati eljarast is (kiilonds tekintettel a c) pontban
felsorolt és az agazat szakmai szabalyozasokkal kapcsolatos kérdésekben);

f) biztositia a Biralé bizottsdg elndkét, illetve szikség esetén javasolja killsd
szakértd bevonasat;

- «t. Médositasi allapot: 5. T-11. szabalyzat 15. oldal, dsszesen
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g) Attekinti és megvalaszolja szakmai szempontbél az eljaras soran keletkezett
kiegészitd tajékoztatas nyujtdsa iranti kérdéseket, attekinti és értékeli beérkezett
részvételi jelentkezéseket/ajanlatokat szakmai (kbzbeszerzés targya szerinti)
szempontbdl, kilénésen a miiszaki és szakmai, valamint az engedélyekkel
kapcsolatos alkalmassag, és az ajanlat szakmai megfeleléségének megitélése
szempontjabdl;

h) elkésziti a szakmai targya hianypétiasi felhivasokat, felvilagositas kéréseket,
szamitasi hiba javitasokat, aranytalanul alacsony ar és egyéb aranytalan
vallalasok indokolas kéréseit, attekinti az elzetes vitarendezési kérelmeket és
elkésziti a kérelmekre adandé szakmai szemponta valaszokat;

i) a helyszini bejards és konzultacid eldkészitésében és lefolytatasaban
kdzrem(kédik.

4.1.3.GAZDASAGI KOMPETENCIA

A kézbeszerzési eljarasokban a pénziigyi (szamviteli, ad6zasi és kontrolling) szakértelmet az
lgénylé Tarsasag gazdasagi szervezete biztositja a Birdlé bizottsagba valé penziigyi tag
delegéalasaval.

A gazdasagi szervezet kbzbeszerzési eljarasok lebonyolitasaval kapcsolatos feladatai:

a) arendelkezésre all6 fedezet meghatarozasa, errdl fedezetigazolas kiallitasa;

b) akézbeszerzési dokumentumok - a szerzédéstervezetet is ideértve — gazdasagi,
pénziigyi részének véleményezése és a szerzdéstervezet gazdasagi szignbval
val6 ellatasa;

¢) az eliaras sordn az ajanlattevék altal feltett pénzligyi, adézasi, gazdasagi jellegl
kérdésekre vonatkozé valaszok megadasa,

d)} az eljarasok soran beérkezett ajanlatok pénzigyi, addézasi, gazdasagi
szempontbél t6rténd biralata és értékelése, adott esetben az Igénylével és a
Beszerzdvel egylttmiikddve vizsgalja az ajanlati ar aranytalanul alacsony voltat.;

e) elékésziti a gazdasagi targyu hidnypotlasi felhivasokat, felvitigositas kéréseket,
szamitasi hiba javitasokat, aranytalanul alacsony ar és egyéb aranytalan
vallalasok indokolas kéréseit

f) attekinti az elézetes vitarendezési kérelmeket és elkésziti a kérelmekre adando
gazdasagi szempontl valaszokat.

4.1.4.JOGI KOMPETENCIA (Jogi Szervezet)

A jogi kompetenciat a Beszerzé Szervezet biztositja, de ettdl eltérd Igénylé Tarsasag altal
hozott déntés alapjan erre vonatkoz6 megbizas alapjan mas gazdasagi szerepld is ellathatja.
Amennyiben a jogi szakértelmet a Beszerz6 Szervezet biztositia, ennek soran — a Biralo
bizottsagba delegalt bizottsagi tag 4ltal — a kozbeszerzési eljdrasban koézremiiksdd
szervezetek és személyek 4ltal atadott adatokat, megéllapitasokat, javaslatokat a jelen
pontban foglaltak szerint vizsgalja.

A jogi szervezet kdzbeszerzési eljardsok lebonyolitasaval kapcsolatos feladatai:
a) a kdzbeszerzési eljaras soran jogi szakértelmet nyljt a jogi szakért6 Utjan;
b) a jogi szakértdé Gtjan vizsgalia a kézbeszerzésekkel dsszefiiggd valamennyi
elbterjesztést, felterjesztést, javaslatot jogi szempontbol;
c) jogi szignoval latja el a jogszerli és a belsé utasitasoknak, szabalyzatoknak
megfelelé kézbeszerzési eljarasra vonatkoz6 eléterjesztéseket;
d) szilkség esetén allasfoglalast ad az Biralo bizotisag 4ltal tett megallapitasok
jogkévetkezményeirdl,
e) vizsgélja az kézbeszerzési dokumentumok kdzbeszerzési jogszabalyok alapjan
kotelezd tartalmi elemeinek meglétét (a kézbeszerzési, miszaki-dgazat szakmai
Médositasi allapot: 5. T-11. szabalyzat 16. oldal, dsszesen
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és pénzlgyi kérdéseket a jogi szervezet nem vizsgalja);

f) szikség szerint allasfoglalast ad hataskori, dsszeférhetetlenségi kérdésekben;

g) jogi szempontbdl biralja, értékeli a kozbeszerzési eljarasban beérkezett
ajanlatokat (adott esetben hidnypétldsokat, felvilagositasokat, indokolasokat) a
bizottsag tagjaként;

h) az Igenylé Tarsasaggal és Igényldvel egylttmikddik a szerzédéstervezetek
elkészitésében és véleményezésében, valamint egyéb utasitasban foglaltaknak
megfeleléen jogi szigndval latja el a szerzbdéstervezeteket és a szerzddéseket.
Amennyiben a szerzédés szemeélyes adatok felhasznalasat is érinti - a Beszerz6

Szervezet altal adott ezzel kapcsolatos tdjékoztatast kovetben - a
szerzdéstervezetet véleményezésre megkiildi az Igénylé Tarsasag adatvédelmi
felelésének;

i) a kbzbeszerzéssel kapcsolatos jogorvoslati eljarasok sorén biztositia a jogi
kézrem(ikddést, képviseletet egylttmikédve a Beszerzé Szervezet és az Igényld
Tarsasag képviseldivel;

i) a kbzbeszerzési eljaras eredményeként kétott szerzédés modositasanak Kbt.-
ben meghatarozott feltételei fennéllasara vonatkozd jogi véleményt ad, a
szerzbdés mddositasat annak jogszerisége esetén ellatja jogi szignoval.

4.1.5.SZERZODEST KEZELO SZERVEZET (lgényl6 Tarsasag)

A Szerzbdést kezeld szervezet feladata kildndsen a szerzddés teljesitésének elismerése,
szllkség esetén a szerzédés modositasanak kezdeményezése, a péthataridé szabasa, a
kotbérigény érvényesitése, valamint — adott esetben — a mindenkor hatalyos csédtérvényi
szabalyoknak megfeleléen igazolhaté médon a kévetelés vitatasa annak érdekében, hogy az
ne minGsulion elismert kovetelésnek és ne eredményezhesse a tarsasag
fizetésképtelenségének megallapitasat. Ertékhatartol fiiggetlenil minden devizaalapu,
forintban és devizaban teljesitendd, valamint 50 M Ft értékhatar feletti, forintban teljesitend6
eléleg es teljesités igazolason alapulé fizetési kitelezettségekrdl haladéktalanul tdjékoztatni
kell a pénzgyi szervezetet a pénzforgalom tervezése és a fizetési kotelezettségek biztositasa
érdekében. A szerzédés teljesitését, valamint a szerzédés teljesitésére vonatkozé adatokat,
az ellenszolgaltatas kifizetését kvetben haladéktalanul kételes megkiiideni a Beszerzd
Szervezet részére, annak érdekében, hogy Beszerzé Szervezet a Kbt. 43.§ (1) bekezdése c)
pontjaban fogialt kitelezettségnek, a Kbt. 43.§ (1) bekezdése ce) pontjaban meghatarozott
hataridében eleget tudjon tenni.

A SzerzGdést kezeld szervezet kételes dokumentalni a szerz8dés teljesitésére vonatkozé
adatokat, kdteles ellenérizni és dokumentaini azon szerzédéses kotelezettségek teljesitését,
amelyeket a kdzbeszerzési eljarasban az értékelés soran figyelembe vett, és minden, a
szerzédésben foglaltaktd! eltérd teljesitést, annak okait, valamint — adott esetben — a
szerzideésszegessel kapcsolatos igények érvényesitését. Szerzidésszegés esetén koteles a
szerzbdésszegéssel kapcsolatos igények érvényesitését kezdeményezni. A Szerzédést
kezeld szervezet Kbt. 142. § (5)-(6) bekezdésében foglalt esetekben koteles a Beszerzét
tajékoztatni, aki a Kézbeszerzési Hatésag felé torténd bejelentési kételezettségnek eleget
tesz.

4.1.6.A DONTESHOZO ES HATASKORE

A kdzbeszerzési eljarasok soran a Déntéshoz6 hataskérébe kiilbnésen, de nem kizarélagosan
az alabbi dontések tartoznak:
a) a kdzbeszerzési eljarasok meginditasanak jévahagyasa;
b) szikség esetén ddntés az eljards meginditdsara vonatkozé jovahagyasban foglaltak
modositasarél - ide nem értve azon esetet, melynek soran a ,272/2014. (X1.5.) Korm.

Médositasi allapot: 5. T-11. szabdlyzat 17. oldal, dsszesen
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rendelet a 2014-2020 programozasi idBszakban az egyes eurdpai uniés alapokbol
szarmazd tamogatasok felhasznélasanak rendjérél’ és a 256/2021 (V.18.) Korm.
rendelet a 2021-2027 programozasi idészakban az egyes eurdpai uniés alapokbol
szarmazo tamogatasok felhaszndldsdnak rendjérdl’ sz6l6 jogszabalyok szerinti
folyamatba épitett ellenérzés vagy utéellendrzés vagy a hirdetményellenbrzes
kévetkeztében az Igénylé Tarsasag altal Iényegesnek nem minésitett modositasrol van
sz - azzal, hogy értékelési szempontot, alkalmassagot és a kizard okokat érinté
modositasok minden esetben {ényegesnek mindsilnek;

c) ddntés az eljarast megindito felhivas visszavonasarol,

d) amennyiben az eljdrast lezaré dontés eldtt szikséges, dbntés az ajanlatok
érvénytelenségérdl, illetve érvényességérél, valamint egyéb kozbens6 déntések
meghozatala.

) a kozbeszerzési eljarast lezar6 dontés meghozatala (eljaras eredményességérdl, az
ajanlatok érvényességérbl/érvénytelenségérdl, nyertesrol),

f) kdzbeszerzési jogszabalyokba Utkézé magatartds észlelése esetén dontés jogorvoslati
eljaras inditasardl.

A Kbt. rendelkezései alapjan az ajanlatok megfeleléségének vagy nem megfeleldségeének
megallapitisa nem igényel killén déntést a Dontéshozd részérdl, kivéve, ha az ajanlat
érvénytelenségét is egyidejlileg meg kivanjak allapitani.

Ugyancsak nem igényel kiilén Dontéshozoi dontést a Kbt. 89. § szerinti megfeleléség vagy
nem megfeleléség megéllapitasa, kivéve, ha az ajanlat érvénytelenségét is egyidejlileg meg
kell vagy lehet allapitani.

A dontéshozatal modja: a Birald Bizottsag altal jovahagyott elbterjesztés Déntéshozé aitali
irasbeli jovahagyasa, amely egyérteim(ien tartalmazza a meghozott déntést.

A Dontéshozonak jogaban éll a déntés meghozatala soran a Biralé Bizottsag tagjaitd! tovabbi
tajékoztatast kémi.

A Déntéshoz6 nem lehet tagja a Birald Bizottsagnak.

4.1.7.BiRALO BIZOTTSAG

A Biralé Bizottsag (a tovabbiakban: Birald Bizottsdg) a kbzbeszerzési eljarasok operativ,
jellemzéen javaslattevd, déntés-elbkészitd szerve.

A Biralo Bizottsagnak nem lehet tagja, akivel szemben a Kbt. szerinti dsszeférhetetlenségi ok
all fenn, és a Déntéshozo.

A Biralé Bizottsag elndkét, tagjait az eljardssal érintett Igénylé Tarsasag arra felhatalmazott
vezetbje nevezi ki a szakterileti delegélasok alapjan.

A koézbeszerzési elidrasok eldkészitése, az eljarast megindité felhivas és az egyéb
kézbeszerzési dokumentumok elkészitése, az ajanlatok elbirdlasa és értékelése sorén és az
elijaras mas szakaszaban az Ajéanlatkérd nevében eljar6, illetbleg az eljarasba bevont
személyeknek, illetdleg szervezeteknek megfeleld — a kézbeszerzés targya szerinti,
kézbeszerzési, jogi és pénzlgyi — szakértelemmel kell rendelkeznilk.

A kdzbeszerzési eljaras soran a Biral6 Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag) llést szikség
esetén tart. A Biralé Bizottsag Uléseit elsésorban online moédon tartja; az {lések
dokumentélasa és a déntéshozatal kizarélag elektronikus forméban torténik.

Modositasi allapot: 5. T-1% szabalyzat 18. oldal, 6sszesen
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A Bizottsag Ulését a Bizottsag elndkével egyeztetve a Beszerzé Szervezet hivja 6ssze, az (ilés
tervezett idopontjat megel6zden legalabb 3 munkanappal. A meghivé elkiildése e-mail Otjgn
toérténik.

Az (lés(ek)rdl jegyzokdnyvet kell késziteni. A jegyzékdnyvvezetd a Beszerzé Szervezet, a
jegyzékényv hitelesitéje a Bizottsag elndke vagy a kézbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel bird Bizottsagi tag. A Bizottsag llésének minésil a bizottsagi tagok kdzotti
elektronikus levelezés utjan torténd egyeztetés is (nem szlkséges fokozott biztonsagu
elektronikus alairassal ellatott elektronikus dokumentum atjan t6rténd levelezés), ebben az
esetben azonban az elektronikus levelezésbdl egyértelmtien ki keil deriiinie, hogy az a
bizottsagi iilés tartasat véltia ki. Az elektronikus levelezéssel tortént bizottsagi (lés
hatarozatainak meghozatalara a jelen szabalyzatnak a bizottsag hatarozatképességére és
dontéseinek meghozatalara vonatkozé altalanos szabalyai értelemszer(ien az iranyadék.

A bizottsagi tagsagra vonatkozé mandatum nem étruhazhaté és meghatalmazés atjan sem
gyakorolhato.

A Biralé Bizottsag legaldbb 5 tagbdl all, akkor hatarozatképes, ha a szavazati joggal
rendelkezé tagjainak tébb, mint fele az Glésen jelen van, és a jelen lévé szavazati joggal
rendelkezé tagok altal, a Kbt. 27. § (3) bekezdésében eléirt (kézbeszerzés targya szerinti, jogi,
kdzbeszerzési és pénzlgyi) valamennyi szakértelem biztositott. Az Ulés id6tartama alatti
személyi valtozasokat (tavozas, érkezés) rogziteni kell a jegyzékdnyvbe.

A Birdlé Bizottsag tagjait az adott kompetencianak megfeleld szervezeti egység vezetbje
delegéljia. A Biralo Bizottsag tagjainak kijelélése a beszerzésért felelés szervezeti egység
vezetdjének feladata.

A Biralo Bizottsag valamennyi tagja, illetéleg a Bizottsag iilésén jelen lenni jogosult egyéb
résztvevok a kijeldlésiket kévetéen kételesek a Beszerzé Szervezet altal rendelkezésiikre
bocsatott, és az altaluk kitdItétt és alairt dsszeférhetetlenségi, és titoktartési nyilatkozatot
elektronikus uton a Beszerzé Szervezet rendelkezésére bocsatani.

A Biral6 Bizottsag minden, szavazati joggal rendelkez6 tagjanak 1 szavazati joga van.

A Biralé Bizottsag déntéseit egyszerii tobbséggel, zart llésen, illetve irasban hozza meg. A
dontéssel egyet nem értd tag(ok) véleményét kiiionvéleményben régziteni kell. A déntésse!
egyet nem értd tagot ebben az esetben a dontéssel kapcsolatban felelésség nem terheli.

Biralé Bizottsag feladatai:

a) jovahagyja az elbkészitett és Osszedllitott eljarast megindité felhivast és
kdzbeszerzési dokumentumot;

b) jovéhagyja az eljarast megindité felhivas, illetve kézbeszerzési dokumentum
médositast, hataridé hosszabbitast;

¢) adott esetben javaslatot tesz az eljarast megindito felhivas visszavonasara;

d) javaslattétel valamennyi, az eljaras soran szilkséges dontés vonatkozasaban;

e) kdzremikddik az ajanlattevéi kérdések megvalaszolasaban;

f) dont a kiegészitd tajékoztatas tartalmarol és megkildésérél;

g) dont a hianypotlasi felhivasffelvildgositas kérés, szamitasi hiba javitdsanak
tartalmardl és megkildésérol;

h) jovahagyja az aranytalanul alacsony ar esetében, valamint ha az ajanlat egyéb
teljesithetetlennek itélt eleme vonatkozasaban az ajanlattevétél az érintett ajanlati
elemekre vonatkozd adatok, valamint indokolas kérését;

i) javaslatot tesz az illetékes Déntéshozo részére megfeleld idében;

- arendelkezésre all6 fedezet sszegének emelésére
Médositasi allapot: 5. T-11. szabélyzat 19. oldal, 6sszesen
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—az ajanlatok érvénytelenségével, illetve érvényességével, valamint a nyertes
ajanlattevé személyével kapcsolatban,
— a kozbeszerzési eljaras eredményessé, illetve eredménytelenné nyilvanitasarél.

A Biralé Bizottsagnak irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a Déntéshozé
részére, amelyet a bizottsagi jegyz6kényvben régzit A Biralé Bizottsag jogosult barmely,
hataskérébe tartozé kérdést, dontést illetéen az illetékes Dontéshozo allasfoglalasat kérni,
amennyiben azt szilkségesnek tartja. A Biralo Bizottsag altal készitett, a Dontéshozonak
killdendd azon javaslatai esetében, amelyeket nem egyhangu déntéssel hozott meg, a
javaslattal egyet nem érté Biralé Bizottsagi tag indoklassal ellatott véleményét is mellékelni
kell.

Az irasbeli szakvélemény, kilonvélemény és dontési javaslat megkiildése, valamint a
Dontéshozéval folytatott minden kommunikacié elektronikus formaban tériénik.

A dontési javaslat tartalmazza a beérkezett ajanlatok Osszehasonlitisdra vonatkozod
adatokat, az egyes ajanlattevd  érvényességére/érvénytelenségére  vonatkozd
megdllapitasokat, az eljarast megindité felhivasban adott esetben meghatérozoft pontozasi
rendszer alkalmazasa soran adott pontszamokat, illetve adott esetben az egyes pontszamokra
vonatkozé részletes szakmai indokokat, valamint a nyertes ajanlattevére, illetve adott esetben
a masodik legkedvezdbb ajanlatot tett ajanlattevé személyének meghatarozasara tett
inditvanyt.

Abban az esetben, ha a Bizottsag tagja barmely hozzaszolasat a jegyzékdnyvben — adott
esetben sz6 szerint — rdgzittetni kivanja, azt jeleznie kell a jegyzékdnyvvezetdnek.

Biralé Bizottsag Tagjai elsédlegesen a szakértelmiik korébe tartozé kérdéskdr(Sk)ben
az alabbi feladatokat latjak el:

a) kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé tagok meghatarozzak

- az eljarast megindité felhivas miiszaki, szakmai alkalmassagi kritériumait,

— az értékelési szempontrendszert;

— a kdzbeszerzési dokumentumok miiszaki részeét,

—-az kozbeszerzési dokumentumok részét képezd szerzbdéstervezet miszaki-
szakmai fejezeteinek tartalmét (egyitimiikédve a jogi szakértelemmel rendelkezd
tagokkal);

—az ajanlattevék altal feltett miszaki-szakmai kérdésekre, elézetes vitarendezesi
kérelmekre adott valaszokban a kbzbeszerzés targya szerinti szakmai valaszokat,

- az ajaniatkérd szamara rendelkezésre all6 fedezet és a becsiilt érték dsszegenek
meghatarozasara vonatkozé, a becsiilt értéket alatamaszté dokumentumok korét,

- az ajanlatok szakmai szempontbd! térténd biralatat és értékeléset;

- az esetleges jogorvosiati eljarasban a felmertlé mlszaki-szakmai kérdésekre adott
véalaszokat.

b) kbzbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 tagok kézrem(ikodnek kuldnosen:
— az eljarast megindité fethivas dsszedllitdsaban, kozbeszerzési szempontbdl tértend
véleményezésében;
—a kbdzbeszerzési dokumentumok osszedllitasaban, kézbeszerzési szempontbol
térténd véleményezésében;
—az ajanlattevik altal feltett kdzbeszerzési kérdések, elézetes vitarendezesi
kérelmek megvélaszolasaban,
— az ajanlatok kézbeszerzési szempontbdl térténd birdlataban és értékelésében;
Médositasi allaput: 5. T-11. szabalyzat 20. oldal, dsszesen
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—a kézbeszerzési eljaras soran a jogszabdalyi rendelkezések betartasaban;

—a kézbeszerzési eljarassal kapcsolatban keletkezett jogvita esetén Ajanlatkérd
képviseletének biztositasaban valé koézremiikddés szakmai szempontbdl
(kiléndsen a Kdzbeszerzési Dontdbizottsag, illetve birésag elbit).

c) jogi szakértelemmel rendelkezé tagok kézremiikédnek kildndsen:

— az eljarast megindité felhivas jogi szempontbdl térténd véleményezésében;

— a kdzbeszerzési dokumentumok jogi szempontboél térténd véleményezésében;

—az ajanlattevék altal feltett jogi, illetve a szerzbédéstervezethez kapcsol6dd
kérdések, elbzetes vitarendezési kérelmek megvalaszolasaban;

—a kozbeszerzési dokumentumok részeként a szerzédés-tervezet készitésben,
véglegesitésben;

- az ajanlatok jogi szempontbdl térténd biralataban és értékelésében;

—a kézbeszerzési eljarassal kapcsolatban keletkezett jogvita esetén Ajanlatkérd jogi
képviseletének biztositasaban (kllondsen a Kdézbeszerzési Dontdbizottsag, illetve
birdsag elétt);

— a kdzbeszerzési eljaras soran a jogszabalyi rendelkezések betartasaban;

—esetleges szerzb6désmodositas kapcsan a modositas  kialakitasaban,
véleményezésében.

d) pénziigyi szakértelemmel rendelkezd tagok meghatarozzak:

— az eljarast megindité felhivas gazdasagi, pénzigyi alkalmasségi kritériumait,

— a kdzbeszerzési dokumentumok — a szerzdédés-tervezetet is beleérive — gazdasagi,
pénziigyi részét,

—az ajanlattevék altal feltett penzigyi kérdésekre, elézetes vitarendezési kérelmekre
adott gazdasagi-pénzigyi targya valaszok tartalmat,

- az ajanlatkérd szamara rendelkezésre allo fedezet és a becsilt érték ésszegét;

— az ajanlatok pénzigyi szempontbdl térténd biralatat és értékelését;

— az esetleges jogorvoslati eljarasban a felmerllé pénzigyi szakértelmet igényld

— kérdésekre adott valaszok tartalmat.

A Birdlé Bizottsag jogosult barmely, hataskérébe tartozé kérdést, déntést illetben a
Ddntéshozé allasfoglalasat kérni, amennyiben azt szilkségesnek tartja.

A Biral6é Bizottsag Elndkére vonatkozé specialis szabalyok:

a) A bizottsagi elnbkségre vonatkozé mandatum nem atruhazhaté és meghatalmazas
utjan sem gyakorolhato.
b) a Biralé Bizottsag Elndkének felelésségi kdre
s vezeti a Biralé Bizottsag Uléseit;
» inditvanyozhatja kllsé szakértdk bevonasat a kézbeszerzési
eljarasba;
* gondoskodik arrédl, hogy a biralé bizotisdg tlésén részt vevd
valamennyi biral¢ bizottsagi tag aldirja a:
o Biralé Bizottsag dontési javaslatat az eljarast lezaro,
illetve kézbensd déntésre vonatkozdan;
o Biral6 Bizottsag hataskdrében hozott déntésekre,
eljarasi cselekményekre vonatkozé dokumentumokat;
o Biralé Bizottsag eljarast lezaro, illetve kézbensd dontési
javaslatat, illetéleg a biraldbizottsagi munkardl késziilt
jeqyzékdnyvet megklldi a Dontéshozo részére.

Médositasi allapot: 5. T-11. szabalyzat 21. oldal, 6sszesen
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4.2. Az eljaras lefolytatasara vonatkozé szabalyok, a kézbeszerzési eljaras
dokumentélasi rendje

421. A kdzbeszerzési eljaras elékészitésének kezdeményezése

Amennyiben Beszerzé Szervezetként, az Univerzal Beszerzd Kft. jar el, a kézbeszerzési
eljaras kezdeményezését az online Beszerzési Portal és annak beszerzési igénybejelentd
(online BIB) fellletén kereszilil kell igényelni és az eljaras lebonyolitasa és dokumentalasa
soran az online beszerzési igény bejelentd (BIB) felilet alkalmazésara és hasznalatara
vonatkoz6é eljarasrend szerint kell eljarni (7. sz. melléklet)

Az eljaras elokészitésének folyamata:

o aBeszerzd Szervezet 6sszedllitja a BIB és miszaki leiras alapjan az eljarast megindito
felhivast, és a kdzbeszerzési dokumentumokat.

o azlgényl6 igényeinek megfeleléen a Jogi Szervezettel szilkség szerint egytttmiikSdve
a Beszerzd Szervezet elkésziti a szerzédéstervezetet (amennyiben mintaszerzodes
nem all rendelkezésre, vagy annak egyediesitése szlkséges), mely soran a Beszerzd
Szervezet és a szignét add szervezetek — koézrem(kddnek, tovabba amennyiben
szlkséges és a mlszaki leirds nem tartalmazta, elkésziti az ajanlattevok altal
benyujtandd arazatlan artablazatot az Igényld Szervezettel egyutimikadve.

4.2.2.Az el6terjesztések, a kbzbeszerzési eljarast megindité felhivas és a kézbeszerzési
dokumentumok el6készitésére vonatkozo altalanos szabalyok

A kézbeszerzési eljarast megindité felhivas (részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivas) és a
kézbeszerzési dokumentumok a Beszerzé Szervezet altal (pl. Gtmutatdé a részvételre
jelentkezok/ajanlattevék részére, igazolas- és nyilatkozatmintak, miiszaki leiras stb.) a
szakértelmiknek megfelelé véleményezés céljabél elektronikus Uton kerlinek megkuldésre a
Biralé Bizottsagi tagoknak.

A véleményezoknek lehetéség szerint legfeljebb 5 munkanapot kell biztostani a
véleményezésére, amely hataridd a felelés vélemény megaddsahoz szilkseges Osszes
dokumentum megérkezésétdl szamitandé. A véleményeket a véleményezé szervezeteknek
gy kell megtenniik, killbnésen az eljarast megindité felhivas és szerzbdéstervezet
vonatkozasaban, hogy a kozbeszerzési eljaras a vélemények alapjan atdogozott
dokumentumai alkalmasak legyenek a kézbeszerzési eljaras haladéktalan meginditasara.

A véleményeztk és a szignét add szervezetek a megkuidott dokumentumokat elektronikusan
is visszakuldik a Beszerzé szervezetnek korrekturézott szévegszer modositasi javaslataikkal.

A korrektiraval jeldlt vélemények dsszegzését kovetden a Beszerzé Szervezet atvezeti az
ltala elfogadott véleményeket és a végleges szerzédéstervezet feltételeit az eljaras
dokumentumain, és e-mailen, valamennyi vélemény csatoldsaval egyiitt Ujbdl megkildi a
véleményezésben résztvevéknek. A véleményezbknek lehetéség szerint 3 munkanapjuk van
a tovabbi észrevételeik megtételére. A beérkezett vélemények elfogadasa, vagy el nem
fogadasa, 6sszesitése a Beszerzé Szervezet feladata.

Az eljaras meginditasarél sz6lé dontés elkészitéséért a Beszerz, a Dontéshozo elé
terjesztéséért az Igénylé felelds.

Maodositasi allapot: 5. T-11. szabalyzat 22. oldal, 6sszesen
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Az elbterjesztések kotelezd tartalmi elemeit és meliékleteit jelen Szabalyzat 4. sz. melléklete
tartalmazza.

4.2.3.Az eljarasok meginditasa

A kézbeszerzési eljaras akkor indithaté meg, ha az eljards meginditdsat a Dontéshozé
jovahagyta, a fedezetigazolas - feltételes kozbeszerzés és keret megéllapodas megkétésére
iranyuléd eljaras kivételével- rendelkezésre all, valamint az eljarast megindité felhivas
(részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivas) és a kézbeszerzési dokumentumok a kotelezé
véleményezdk — ide értve a mas utasitas alapjan szilkséges vélemények beszerzését, és a
Biralo bizottsag tagjai részérél elfogadasra kerlltek. Ebben az esetben az eljards a
Déntéshozo dontését, valamint a jogszabdlyok altal eléirt egyéb tanusitvany, jévahagyas
beszerzését feltételesen jovahagyé dontés esetén az ezen feltételeknek megfeleld
mddositasok Biralé bizottsag altali felllvizsgalatat és a sziikséges médositasok Beszerzé altali
atvezetését - kdvetden azonnal indithato.

4.2 4.A kozbeszerzeési eljarasok lefolytatisa

A kdzbeszerzési eljarasok lefolytatdsanak szakasza az eljarast megindité felhivas hirdetmény
utjan térténé kozzétételétdl, illetve — amennyiben az eljarast megindité felhivast nem
hirdetmény (tjdn kell kbzzétenni — annak megkildésétél az eljaras eredményérdl széld
tajékoztatd kozzétételéig tart.

A Beszerzb6 a beérkezett részvételi jelentkezéseket/ajanlatokat, tovabba kilénésen a
hianypétlasokat, arindokolast, szamitasi hiba javitdsat, &s minden egyéb, jelen felsoroiasban
konkrétan nem nevesitett, de relevdns szakmai tudast igénylé kozbeszerzési
dokumentumot/iratot/nyilatkozatot,stb.) megkildi a Birald bizottsag tagjainak a kiilénbozd
szakértelmek szerinti vizsgalata céljabdl, és egyidejlileg megkildi a vizsgalathoz szikséges
ellendrzd tablazatot.

A Biralb bizottsag tagjai (ideérive a kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezé tagot is) az
eljaras osszetettsége, a részfeladatok szama és a részvételre jelentkezék/ajanlattevék szdma
fuggvényében lehetdség szerint 5 munkanapon belill elektronikus Gton megkildik a
Beszerzbnek biralataikat.

A Beszerzé az irasbeli értékelések birtokaban lehetség szerint 4 munkanapon beliil azokat
attekinti, és elkésziti a hianypétlas/felvilagositas/indokoldskérés, szamitési hiba javitasat, és
minden egyéb, jelen felsorolasban konkrétan nem nevesitett, de relevans szakmai tudast
igénylé kdzbeszerzési dokumentum/irat/nyilatkozat tervezetét, és azt a tagoknak
véleményezésre megkiildi.

A Biralé bizottsag tagjai szakmai kompetencijuknak megfeleléen felelésséggel tartoznak a
részvételi jelentkezések/ajanlatok (hidnypotidsok, arindokolasok szamitasi hiba javitasat, &s
minden egyéb, jelen felsorolasban konkrétan nem nevesitett, de relevans szakmai tudast
igényld kbzbeszerzési dokumentum/irat/nyilatkozat biralataért és értékeléséért, a biralat és az
értékelés soran tett megallapitasaikért.

A kdzbensd dontés és lezaré dontés elkészitéséért, véleményeztetéséeért és a Dontéshozo
elé terjesztéséért a Beszerz6 (az Igényld/ Kozbeszerzési eljards ugyintézéje
kdzremiikédésével) felelds.

Msdositasi allapot: 5. T-11. szabalyzat 23. oldal, 6sszesen
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A biralat tekintetében egyebekben a Kbt. rendelkezései iranyaddak. A biralat befejezését
kévetben a Beszerzd Tarsasag elékésziti a dontéshozd részére a dontési javaslatot tartalmazé
eljarast lezardé dokumentum tervezetét.

Amennyiben lgényld Tarsasag belsd szabalyzatai szerint szilkséges, Ugy a kézbensd,
valamint az eljarast fezaré dontéshez szilkséges elbterjesztést az Igénylé a Kézbeszerzési
eljaras Ggyintézdje kdzremlikodéséével késziti el az 4. szam melléklet szerinti tartalommal.

Az eljarast lezaré dontés Dontéshozo Altal torténd alairasardl és Beszerzé részére térténd
visszakildéesérdl, az Igénylé/ Kézbeszerzési eljaras ligyintézdje lehetdség szerint a dontés-
tervezet kézhezvétel szamitott 5 (6t)ymunkanapon belll gondoskodik.

Beszerz6 az eljarast lezard dontés kézhezvételétdl szamitott legkésébb 3 (harom)
munkanapon belll kdteles az ajanlattevéket vagy részvételre jelentkezdket irasban
tajékoztatni az eljaras vagy az eljdras részvételi szakaszanak eredményérdl, az eljaras
eredménytelenségérdl, az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezé ajanlatanak, illetve
részvételi jelentkezésének érvénytelenné nyilvanitasardl, valamely gazdasagi szerepld
kizarasarol, valamint ezek részietes indokar6l a Kbt. 79.§(1) bekezdésében foglalt
rendelkezések alapjan.

Beszerzd az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor kildn
jogszabalyban meghatarozott minta szerint irasbeli Gsszegezést koteles késziteni az
ajanlatokrol, illetve a részvételi jelentkezésekrol. Az 6sszegezés elkészitésére és tartalmara
vonatkozo részletes szabalyokat a Kbt. 79.§ (2)-(5) bekezdései tartalmazzak.

4.2.5.Jogorvoslat

A Téarsasaggal szemben indult, vagy a tarsasag altal inditott jogorvoslati eljarasban a Tarsasag
képviseldjét a Tarsasag képviseletére jogosult személy jeldli ki.

Jogorvoslati eljaras esetén a Beszerzd koételes az adott gyhéz hozzaférést biztositani a
jogorvoslati kérelem kézhezvételétdl szamitott 1 munkanapon belil, tovabba az Gggyel
kapcsolatos, sziikség esetén az Igénylé Tarsasag egyittmiikodésével megtett észrevételeit
legkésdbb a jogorvoslati kérelem kézhezvételétdl szamitott 3 munkanapon belll megkiildeni
a

Jogi szervezet, illetve a Tarsasag képviseletét ellaté személy részére.
Az Igénylé Tarsasag az lggyel kapcsolatos érdemi észrevételeit a Beszerzé megkeresése
alapjan 2 munkanapon beldll kételes a Beszerzd Szervezet részére megklildeni.

A kozbeszerzési eljaras dokumentumainak és az észrevételeknek a Kdzbeszerzési
Déntébizottsag részére térténd hozzaférés biztositasaért a Beszerzé feleibs.

Az Igényld Tarsasag és a Beszerzd a jogorvoslati eljarasban kételes egytttmiikédni a Jogi
szervezet, illetve a Tarsasag adott Ggyben eljaré képvisel6jével.

A Kodzbeszerzési Dontdbizottsag dontésének megvaltoztatésa érdekében peres eljdras
kezdemeényezésérdl a Jogi szervezet, az Igényls és a Beszerzé véleményének ismeretében a
hatalyos aldirasi szabalyzat szerint hataskémel rendelkezé dént.

A jogorvoslati eljaras jogerds befejezését kdvetben a Jogi szervezet, illetve a Tarsasag
képviseletét ellatd személy az Ogy Osszes iratat visszakildi a Beszerzd részére. A Jogi
szervezet, az |gényld Tarsasag, és a Beszerzd kdzésen elemzi a jogorvoslati eljarasban hozott
hatarozatot, és a tapasztalatok alapjan a Jogi szervezet kezdeményezi az esetlegesen
szilkséges lépéseket.

Médositasi allapot: 5. T-11. szabdlyzat 24, oldal, dsszesen
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4.2.6.5zerzédéskibtés, szerz6désmodositas

A szerzédéskdtésre a mindenkor hatalyos, a szerzédéskotések rendjérél szolo utasitas szerint
kell eljarni a Kbt.-ben és a jelen Szabalyzatban foglaltak figyelembevétele mellett.

A kézbeszerzési eljaras eredményeként megkétott szerzé6désmodositasra a szerzodéskotési
utasitast kell alkalmazni azzal, hogy a szerzédéshez meliékelni kell a szerzbdéskdtd szervezet
(Igénylé) Kbt. szerinti feltételek fennallasra vonatkozé részletes indokolasat és az azt
alatdmasztd dokumentumokat. A szerzddés médositasat a Beszerzének is elbzetesen
véleményeznie kell.

A jogszabdlyban eldirt, a szerzodéskotéssel kapcsolatos hirdetmények, illetve adatok, a
szerzbdésmaodositassal, illetve a szerzddés teljesitésével kapcsolatos hirdetmények, illetve
adatok kozzétételét a szerzfdést kezeld szervezet koteles kezdeményezni a Beszerzénél, aki
a Kbt. 43.§ és 37.§ -aban foglalt rendelkezéseknek megfelelden kételes a szerzbdéskotésrél,
a szerzodésmodositasrol, valamint az eljaras eredményérél szold tajékoztatd hirdetmény
feladasarol gondoskodni.

4.2.7.A kozbeszerzési eljaras dokumentalasi rendje

A Kbt. 37. §-ban meghatarozott kotelezéen koézzéteendd adatok az EKR-ben kerlinek
kézzétételre.

A Beszerzé Szervezet a jelen Szabalyzattal érintett kézbeszerzési eljdrast — annak
elékészitésétdl az eljards alapjan kotott szerzddések teljesitéséig terjedben — irasban
dokumentélja, és az eljarassal 6sszefiiggésben keletkezett valamennyi iratot (tovabbiakban
Dokumentumok) az Iigénylé Tarsasag a kdzbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetve a
szerzbdés teljesitésétdl szamitott legalabb 5 évig koételes elkildnitetten megérizni.
Amennyiben a megbrzésre jogszabaly hosszabb id6t ir eld, az drzési kotelezettségre ezen
idétartam az irdnyadé.

Ez kiléngésen vonatkozik az unidés forrasbdl tamogatott projektek alapjan lefolytatott
kbézbeszerzési eljarasok sordn keletkezé dokumentum &rzési kételezetiségre, amelyre a
vonatkozé palyazati felhivasban, illetve tamogatasi szerzé6désben meghatarozott dokumentum
Orzési id6 tartama az irdnyadé.

Ebben a vonatkozasban iranyadé jogszabalyok: a 2014-2020 programozasi idészakban a
.27212014. (X1.5.) Korm. rendelet az egyes eurdpai uniés alapokbdl szarmazé tamogatasok
felhasznéldsanak rendjérél” és a 2021-2027 programozasi idészakban a ,256/2021.(V.18.)
Korm. rendelet az egyes eurdpai unios alapokbdl szarmazé tamogatasok felhasznalasanak
rendjérél® szbl6 jogszabalyok.

4.2.8.Kiegészité elGirasok folyamatba épitett és utéellenorzés esetén:

Amennyiben az adott eljarasban a 2014-2020 programozasi idészakban a ,272/2014. (XI.5.)
Korm. rendelet az egyes eurdpai uniés alapokbél szarmazé tdmogatasok felhasznalasanak
rendjérol” és a 2021-2027 programozasi idészakban a ,256/2021.(V.18.) Korm. rendelet az
egyes eurépai unios alapokbél szarmazé tamogatasok felhasznalasanak rendjérél” szolo
jogszabalyok rendelkezései alapjan elézetes, folyamatba épitett, vagy utdellentrzés
szlkséges, Ugy az ellendrzd szervezettel torténd kapcsolattartas a Beszerzd feladata.

A jelen pont szerinti ellendrzés szikségessége esetén a Beszerzd a Biralé Bizottsagi tagok
kézremiikddésével dsszedllitia az ellendrzésre bekiiideni szilkséges dokumentacidt és
megkiildi a jogszabélyban meghatarozott uton az ellenérzd szervezet részére.

Madositasi allapot: 5. T-11. szabalyzat -4 25, oldal, 6sszesen
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Amennyiben az ellenérzé szervezet a bekild6tt dokumentacié jévahagyasat megel6zden
hianypétlast vagy felvilagositast kér Ajaniatkérétél, ugy a Beszerz az ellendrzd szervezet ez
iranyl kérését annak megkiildésétél szamitott legkésébb 1 munkanapon beliil megkiildi a
Biral6 Bizottsagi tagok részére jeldlve, hogy mely kérdés megvalaszolasa, mely szakértelem
kompetencidjaba tartozik. A Biralé bizottsagi tagok kotelesek az ellendérzé szervezet altal
feltett, kompetencidjukba tartozé kérdéseket a Beszerzé altal megadott hataridében
megvalaszolni.

4.2.9. Kiegészito eldirasok targyalasos eljaras esetén:

A BIB-ben az Igényld jelzi a Beszerzd részére, hogy az eljaras soran kivan-e targyalasokat
lefolytatni. Amennyiben a Beszerz6 Ggy itéli meg, hogy fennalinak a Kbt., illetve a végrehajtasi
rendeletekben meghatarozott, targyaldsos eljarasra vonatkozé feltételek, Ugy a Beszerzé
ennek megfeleléen késziti eld a kézbeszerzési dokumentumokat.

A kiézbeszerzési dokumentumok elékészitése soran az Igényld koteles meghatarozni, hogy
van-e olyan eleme a szerzddésnek, illetve a miiszaki leirasnak, amelyrdl a targyalast ki kell
zarni.

A targyaldsi szabalyokat mar az eljaras inditdé felhivasban vagy az azzal egyidejlileg
megjelent/kik(ildott kdzbeszerzési dokumentumokban meg kell hatarozni. A targyalasi
szabalyok kidolgozasaért a Beszerzé felelés az Igényld kdzremiikddesével. A targyalasok
megszervezéséért, a targyalasi meghivo kikildéséért, valamint a targyalasi jegyzékdnyv
elkészitéséért a Beszerzd felelés. A targyalast a Beszerzd képviselje vezeti, azzal, hogy a
szerzbdéses feltételekrél/miiszaki tartalomrél szolo targyaldsokon a kdzbeszerzés targya
szerinti, és a jogi szakértelemmel rendelkezd bizottsagi tagoknak, mig az artargyalason a
kézbeszerzés targya szerinti és a pénziigyi szakértelemmel rendelkezd bizottsagi tagnak is
kételezd részt vennie.

4.2.10. Kiegészité elbirasok felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé
bevonasa esetén:

A kézbeszerzési eljarasba felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot kell bevonni a Kbt.
27. § (3) bekezdése szerinti feltételek fennallasa esetén.

A felelés akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsado (a tovabbiakban; FAKSZ) kijelélésérdl a
Beszerz$ gondoskodik.

Amennyiben az eljarasba FAKSZ bevonasa sziikséges, az eljaras meginditasanak feltétele a
kozbeszerzési dokumentumok FAKSZ altali véleményeztetése, majd az EKR-rendszerbe
torténd feltoltést kdvetben azok ellenjegyzése. Az eljaras meginditasat kdvetéen a Beszerzé
képvisel6je (amennyiben a Lebonyolité képviseléje nem egyezik meg a FAKSZ személyével)
koteles az tsszes eljarasi cselekményrél tajékoztatni a FAKSZ-ot az eljarasi cselekmény
elvégzését megel6zden, tovabba koteles a FAKSZ részére minden olyan dokumentumot
véleményezésre megkildeni, amely dokumentumot a FAKSZ a 257/2018. Korm. rendelet 21.
§ (9) bekezdése alapjan ellenjegyezni kdteles.

4.3. Titoktartas és Osszeférhetetlenség

Az eljarasokba bevont személyeknek (Dontéshoz6, érintett szervezeti egység vezetdk, Biralo
Bizottsag tagjai, az eljarasokba bevont egyéb személyek) titoktartasi, valamint a Kbt. 25. §
alapjan dsszeférhetetlenségi nyilatkozatot kell tennitk.

A Biral6 Bizottsag tagjainak Megbizélevél, dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat
(1. sz. melléklet) tartalmazza. A Dontéshozd altalanos Osszeférhetetienségi és titoktartasi
nyilatkozatanak mintajat az 1. sz. melléklet tartalmazza. Az eljarasokba bevont egyéb
személyek Gsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatanak mintajat az 1. sz. melléklet

Médositasi allapot: 5. T-11. szabalyzat 26. oldal, dsszesen
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tartalmazza. Az altalanos Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatokat a Beszerzé
Szervezet évente egy alkalommal elkéri a nyilatkozattételre kitelezettektdl, személyi valtozas
esetén a valtozast kéveté 10. napig gondoskodik a nyilatkozat beszerzésérél. Az 1. sz.
melléklet szerinti nyilatkozatok beszerzésérél a Beszerzé Szervezet a nyilatkozattevo
eljarasba torténd kijelélését kdvetben, az eljarasban vald tényleges részvételét megelézben
gondoskodik.

4.4. Kozbeszerzési terv

A Kozbeszerzési Terv dsszeallitasaért és az EKR rendszerben torténd kézzétételéént az
Igényl6 Tarsasag altal kijelélt szervezeti egységek felelések a sajat szervezetilk
vonatkozasaban. Az adott évre vonatkozo tervezett kbzbeszerzési igényeket a Tarsasagok a
Kézbeszerzési tervilk jovahagyasat kovetdé 2 munkanapon belll kételesek megkildeni az
Univerzal Beszerzé Kft. részére az alabbi adatokkal:

o akbzbeszerzés targya,
a kbzbeszerzés indoklasa
a kb6zbeszerzés tervezett mennyisége
a kézbeszerzésre irdnyadé eljarasi rend,
a tervezett eljaras fajtaja,
az eljaras meginditasanak tervezett idépontja, és
a szerzddés megkétésének és teljesitésének varhato idépontja.
az eljaras lefolytatasanak tervezett (itemezését

® & & ® & & @

Elére nem lathaté okbdl el6allt beszerzési igény vagy egyéb, a tervben szikséges valtoztatas
esetén a Kozbeszerzési tervet modositani kell.

Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat szerinti kozbeszerzési terv elvalaszthatatlan egységet képez
az T-13-3-azonosité szamU Beszerzési Szabalyzatban meghatarozott beszerzési tervvel,
azzal, hogy jelen szabdlyzat szerinti terv tartalmazza a kézbeszerzési értékhatarokat elérd
beszerzéseket, mig a Beszerzési Szabdlyzat szerinti beszerzési terv tartalmazza a
kdzbeszerzési értékhatarokat el nem éré beszerzéseket. A jelen Szabalyzat, valamint a
Beszerzési szabalyzat szerinti beszerzési, valamint kbzbeszerzési tervek egyiittesen képezik
az ,58/2013. (Il. 27.) Korm. rendelet a vizikézmli — szolgaltatasrol sz6l6 2011. évi CCIX.
térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl” szol6 jogszabaly 94/B. § szerinti Beszerzési
tervet.

Beszerzési osztaly az iranyadé eljarasi rend és az eljaras fajtadjanak meghatarozasa
érdekében megkilldi az Univerzal Beszerzé Kft. részére targyévi Kdzbeszerzési tervét.

Gordiilé fejlesztési tervekkel kapcsolatos rendelkezések:

Gordald fejlesztési terv: Gordild fejlesztési terv: A vizikézmli-rendszerre vonatkozé hosszi
tava, felljitasi és poétlasi, valamint beruhazasi tervrészbél allé terv, amelynek készitésére
vonatkozé részletes szabalyokat az ,58/2013. (Il. 27.) Korm. rendelet a vizikézml -
szolgaltatasrol sz6l6 2011. évi CCIX. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl® sz6lé
jogszabaly 90/A.§-90/G.§-ai tartalmazzak.

A beszerzések tervezése soran kildn figyelmet kell forditani a Magyar Energetikai és Kézmdi-
szabdlyozasi Hivatal altal jdbvahagyott gbrdilé fejlesztési terv megalapozasara. Ennek soran
gondoskodni kell rola, hogy a) a gordild fejlesztési tervben meghatarozott fejlesztési
kételezetiségek a kézbeszerzési tervben, illetve a targyévi kbltségek kdzdtt tervezésre

Madositasi allapot: 5. T-11. szabalyzat - 27. oldal, ésszesen
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kerillienek; b) a kdzbeszerzési terv szerinti idébeli itemezés legyen ésszehangolva a gorduild
fejlesztési terv szerinti Gtemezéssel; c) legyen érvényes keretszerzédés a tartalékképzesi
kotelezettséggel érintett eszkézok, készletek potldsara, a felhasznalasi litemezés szerint el6irt
lehivhaté mennyiségekkel, illetve d) legyen felkészilve a Tarsasag az esetleges ellatéasi
vészhelyzetek soron kivilli megoldésara, akar sajat eréforrasok képzésével, akar megfeleld
rendelkezésre allasi szerzédések megkotésével.

4.5.Kiszervezésre vonatkozo szabalyok

Amennyiben a kdzbeszerzés targya az ,58/2013. (il. 27.) Korm. rendelet a vizikézmi —
szolgaltatasrol szolé 2011. &vi CCIX. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl” sz6l6
jogszabaly (Vhr.) 43-50.§-ainak rendelkezései szerint meghatérozott kiszervezés esetekre
értheté, abban az esetben az Ajanlatkéré a rendeletben meghatarozott tartalommal és
formaban a vizikézm(-Uzemeltetés meghatarozott részeinek kiszervezésérdl a Magyar
Energetikai és Kozmii-szabdlyozasi Hivatalt tajékoztaini koteles vagy a kiszervezéshez a
Hivatal elézetes engedélyét kell beszereznie.

A kiszervezett tevékenységekre vonatkozéan a Tarsasdg nyilvantartast vezet, aminek a
mellékletét képzik a vonatkozo szerzédések, illetve a Hivatal engedélyeinek masolatai.

4.6.Havaria beszerzések:

» Haviria helyzet esetén a szervezeti egység vezetdje kérheti az anyagok, szolgaltatasok,
targyi eszk6zok azonnali beszerzését a Kbt. szabélyainak figyelembe vétele mellett. Az
igénylést a mindenkor hatélyos vezérigazgatdi utasitasban foglaltaknak megfelelden kell
benyjtani és mellékleten kiilén indokolni a beszerzés rendkivili szilkségességét, amely
nem eredhet az igénylé hibajab6l. Ebben az esetben is a folyamatos miikédes
biztositdisahoz minimalisan szilkkséges beszerzés engedélyezhetd, a teljes
helyredllitishoz szilkséges beszerzés a szabdlyzatnak, valamint a Kbt. szabalyainak
megfeleléen torténik. Nem elfogadhaté ok, ha elére lathaté beszerzési igény eseten
kérnek engedélyt rendkiviili beszerzésre. Amennyiben engedélyezett Bmig (SAP-ban
Beszerzési megrendelési igény) elkészitésére lehetéség van, Ugy abban a formaban kell
megkiildeni, amennyiben nincs, akkor az DocLine / Ugykezel6 felileten kell megkuldeni.

» Havaria helyzet esetén, annak elharitasa érdekében, a havaria team feladat

meghatarozasat kévetéen, melyrdl értesitést kuld a beszerzes@ervzrt.hu cimre. A
beszerzési eljarasok meginditasarél a havaria team vezetdje dont.

A Havéria beszerzések esetén is alkalmazand6éak a Kbt., valamint a kapcsolédo
kormanyrendeletek szabalyai. Hirdetmény nélkiili tirgyalasos eljards inditasa havaria helyzet
esetén is kizarélag a Kbt., valamint a ,307/2015. (X.27.) Korm. rendelet a kdzszolgaltatok
kizbeszerzéseire vonatkozé sajatos kozbeszerzési szabalyokrol” szoélé jogszabalyban
meghatérozott jogalapok fennéllasa esetén indithato.

A Havéria beszerzésekre vonatkozéan a részletes eljardsrendet a mindenkor érvényes
Vezérigazgat6i utasitas tartalmazza.
50  F&bb vonatkozd jogszabalyok

- 2015. évi CXLIIL. térvény a kdzbeszerzésekrdl (Kbt.)

Médositasi dllapot: 5.+ T-11. szabalyzat 28. oldal, ésszesen
46.




Kozbeszerzési Szabdlyzat

- 307/2015. (X.27.) Kom. rendelet a kézszolgaltatok kézbeszerzéseire vonatkozd sajatos
kézbeszerzési szabalyokrol

- AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 2014/24/EU IRANYELVE (2014. februar 26.) a
kozbeszerzesrdl és a 2004/18/EK iranyeiv hatalyon kivul helyezésérdl

-EUROPA! PARLAMENT ES A TANACS 2014/25/EU IRANYELVE (2014. februar 26.) a
viz(igyi, energiaipari, kozlekedési és postai szolgaltatasi agazatban mikodé ajanlatkérok
beszerzéseirdl és a 2004/17/EK iranyelv hatélyon kival helyezésérdl

- 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet az elekironikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl

- 2013. évi V. torvény A Polgari Torvénykdnyvrél (Ptk.)

- 2016. évi CL. torvény az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrél

- 321/2015. (X. 30.} Korm. rendelet A kézbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizaré
okok igazolasanak, valamint a kdzbeszerzési m(iszaki leirds meghatdrozasanak maédjardl
sz6l6

- 4412015 (X1.2.) MvM rendelet A kdzbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak,
ellendrzésének és kbdzzétételének szabdlyairdl, a hirdetmények mintairdl és egyes tartalmi
elemeirdl, valamint az éves statisztikai dsszegzésrél

- 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet Az épitési beruhdzasok, valamint az épitési
beruhazasokhoz kapcsolddé tervezbi és mérndki szolgaltatasok kdzbeszerzésének részletes
szabalyairél

- 310/2015. (X. 28.) Korm. rendelet A tervpalyazati eljarasokrol

- 308/2015. (X. 27.) Korm. rendelet a kdzbeszerzési eliaras eredményeként megkotott
szerzbdések teljesitésének és modositasanak Kozbeszerzési Hatésag altal végzett
ellenérzésérdl

- 45/2015. (XI. 2.) MvM. rendelet A Kdzbeszerzési Dontbbizottsag eljarasaért fizetendd
igazgatasi szolgaltatasi dijrél

- 257/2018. (XIl. 18.) Korm. rendelet A felels akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsaddi
tevékenységrol

- 162/2020. (IV.30.) Korm. rendelet a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal jogallasasrol és a
kormanyzati kommunikacios beszerzésekrol

- 397/2022. (X.20.) Korm. rendelet a tiszta kézuati jarmiivek beszerzésének az alacsony
kibocsatasi mobilitas tamogatasa érdekében torténd elémozditasardl

- 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet a kézpontositott kbzbeszerzési rendszerrél, valamint a
kézponti beszerz6 szervezet feladat- és hataskérérdl

- 272 [2014.(X1.5.) Korm. rendelet a 2014-2020 programozasi iddszakban az egyes eurépai
unios alapokb6l szarmazé tamogatasok felhasznalasanak rendjérél

- 256/2021.(V.18.) Korm. rendelet a 2021-2027 programozasi idészakban az egyes eurdpai
uniés alapokbdl szarmazé tamogatasok felhasznalasanak rendjérél

- 2011. évi CCIX. toérvény a vizikézmd-szolgaltatasroél

- 58/2013. (ll. 27.) Korm. rendelet a vizikbzml-szolgaltatasrél sz6lé 2011. évi CCIX. torvény
egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl

- 1/2014 (llL.4.) MEKH rendelet A Magyar Energetikai és Kézm(i-szabalyozasi Hivatal
igazgatasi szolgéltatasi dijainak mértékérdl, valamint az igazgatasi szolgaltatasi, a felagyeleti
dijak és egyéb bevételek beszedésére, kezelésére, nyilvantartasara és visszatéritésére
vonatkozé szabalyokrdl

- 63/2022. (ll. 28.) Korm. rendelet az egyajanlatos kdzbeszerzések szamanak cstkkentését
szolgalé intézkedésekrol

5.1. F6bb kapcsolédo, szabalyzatok

A Tarsasagnal hatalyos miikddéshez szikséges legfontosabb szabalyzatok:
- SZMSZ

- Alapszabaly

Mddositasi allapot: 5. T-11. szabalyzat 29. oldal, dsszesen
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6.0 HATALYBA LEPTETO RENDELKEZES

A jelen utasitdis a kozzététele napjan lép hatalyba, és az azt kévetden meginditott
kézbeszerzési eljarasokra irdnyadd.
« Jelen szabdlyzatban nevesitett barmely szervezeti egység megnevezése modosull,
vagy feladata atalakitasra kerlil, abban az esetben, az ezt elrendel6 déntésben
meghatarozott szervezeti egység tekintendé a feladat ellatasra jogosult szerveznek.

7.0 MELLEKLETEK JEGYZEKE

sz. melléklet: Megbizélevél, sszeférhetetienségi és titoktartasi nyilatkozat mintak
sz. melléklet: Fedezetigazolas

sz. melléklet: EKR jogosultsagok rendje

sz. melléklet: Kbzbeszerzeési eljarassal kapcsolatos eléterjesztések kotelezd tartalmi
elemei és mellékletei

sz. melléklet: Egybeszamitasi nyilatkozat

sz. melléklet: Beszerzési igény bejelentd (BIB)

sz. melléklet: Online Beszerzési Portal és annak beszerzési igény bejelentd felllete
(online BIB) alkalmazasara vonatkoz6 eljarasrendet tartalmazo melléklet

O~

No o

Havaria esemény bekdvetkezése esetén iranyado eljarasrend a mindenkori
vezérigazgatoi utasitas szerint

Mddositasi allapot: 5. T-11. szabalyzat 30. oldal, dsszesen
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1.sz. melléklet:

Megbizdlevél, dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Biralébizottsagi tag/elndk részére

A nyilatkozat az eljaras valamennyi szakaszaban {elokészités, birdlat, eljaras

eredményérdl sz6l6 déntés) benyiijtandé!

Alulirott ... , (anyja neve: ... . lakcim:
......................................... , @8 ......... Zrt. képviseletében ,....................." targy(
kdzbeszerzési eljaras Biralo Bizottsag ..ccccevrrcavcrnurasans szakértelemmel szavazati joggal

rendelkezd tagjaként/eInékeként (megfeleld rész alahlzandé) ezliton kijelentem, hogy

A Birald Bizotisagi felkérést elfogadom, és egyuttal kijelentem, hogy a bizottsag
munkajaban személyesen fogok kézremiikédni.

A Kbt céliasinak és alapelveinek, gy kiildndsen verseny tisztasaga,
esélyegyenldség, és egyenld elbanasmaod biztositasa érdekében kételezettséget
vallalok arra, hogy a fenti kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban tudomasomra
jutott adatokat, tényeket bizalmas informacioként kezelem, azokat sem
jogosulatlan személy tudomasara, sem nyilvanossagra nem hozom.

Kijelentem, hogy személyemmel szemben nem allnak fenn a kézbeszerzésekrdl
szol6 2015. évi. CXLHI. térvény (Kbit) 25.§ (4)-(6) bekezdése szerinti
Osszeférhetetlenségi okok.

Tudomasul veszem, hogy a Kbt. 25.§ (7) bekezdése alapjan a kézbeszerzési
eljaras elékészitésében vagy lefolytatdsdban az ajanlatkérd részérdl nem vehet
részt olyan személy, akinek a részvétele Osszeférhetetlenséget
eredményezne. Tudomasul veszem, hogy velem szemben dsszeférhetetlenség
fenndlldsa esetén az ajanlatkérd koételes megvizsgdlni, hogy az
Osszeférhetetlenség az adott kozbeszerzési eljaras tekintetében hogyan érintette
a verseny tisztasaga és az egyenl6 banasmaéd elveinek érvényesiilését, és koteles
mindazon intézkedéseket megtenni, amelyek szlkségesek az
Osszeférhetetlenség megsziintetéséhez és az eljaras jogszerliségének
helyreallitasahoz. A 62. § (1) bekezdés m) pontja akkor alkalmazhaté, ha az
egyenlé banasméd és a verseny tisztasaganak sérelme mas moédon nem
orvosolhato.

Tudomasul veszem, hogy a Kbt. 25.§ (2) bekezdése alapjan, a biralébizottsag
tagjaként/elndkeként (megfeleld rész alahlzandd), mint az ajanlatkérd altal az
eljarassal, illetve annak eldkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont
személy az eljdrds valamennyi szakaszaban, igy az eljaras elékészitése soran,
az ajanlatok és részvételi jelentkezések birdlata, valamint a kHzbeszerzési eljaras
eredményérdl sz6l6 dontés meghozatala soran irasban kdteles vagyok nyilatkozni
arrdl, hogy velem szemben fenndll-e barmely olyan kérilmény, amely az e §
szerinti dsszeférhetetlenséget eredményezhet.

Tudomasul veszem, hogy ha az dsszeférhetetlenség vagy annak kockazata a

Modositasi allapot: 5. T-11. szabalyzat 31. oldal, 6sszesen
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nyilatkozat megtételét kévetben merill fel, kételes vagyok ezt haladéktalanul
bejelenteni az ajanlatkérd részére.

Tudomasul veszem, hogy ha a fent részletezett (Kbt. 25.§ (2) bekezdése szerinti)
cselekmények vagy barmely mas forrasbél szarmazoé informacié alapjan felmerdl
az dsszeférhetetlenség kockazata, az ajanlatkéré kételes megvizsgaini velem
szemben az Osszeférhetetlenség fennallasat.

- Kijelentem, hogy amennyiben Biral6 Bizottsagi tagsagom alatt tudomast szerzek
arrél, hogy velem szemben dsszeférhetetlenségi ok all fenn, haladéktalanul jelzem
a Biralé Bizottsag elntkének, a Beszerzének és az engem delegald szervezet
vezetdjének és a tovabbiakban nem veszek részt az eljarasban.

Jelen nyilatkozat megfelel a Kbt. 25. § (2) bekezdése szerinti, az eljaras el6készitéséhez, az
ajanlatok és részvételi jelentkezések birdlatahoz, a kbzbeszerzési eljaras eredményerd| sz6l6
déntés meghozataldhoz kapcsolédé nyilatkozatnak. (Megfelelé eljarasi cselekmény
alahdzandé).

.......................................... hé ... nap

alairas

Mddositasi allapot: 5. T-11. szabalyzat 32. oldal, dsszesen
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Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat Déntéshozé részére

A nyilatkozat az eljaras valamennyi szakaszaban (elokészités, biralat, eljaras
eredményérol sz6l6 déntés) benydjtando!

Alulirott ... , (anyja NEVE: ..ciceiier eeeeeeens ,
lakeim:.. ..o ya Zrt. képviseletében, minta ...l
kozbeszerzési eljaras Dontéshozdja felelésségem teljes tudataban eziton kijelentem, hogy

A Kbt. céljainak és alapelveinek, igy Kkildndésen verseny tisztasaga,
esélyegyenléseg, és egyenld elbanasmod biztositasa érdekében kételezettséget
véllalok arra, hogy a fenti kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban tudomasomra
jutott adatokat, tényeket bizalmas informacidként kezelem, azokat sem
jogosulatlan személy tudomasara, sem nyilvanossagra nem hozom.

Kijelentem, hogy személyemmel szemben nem alinak fenn a kézbeszerzésekrdl
sz0l6 2015. évi. CXLII. térvény (Kbt) 25.8 (4)-(6) bekezdése szerinti
Osszeférhetetlenségi okok.

Tudomasul veszem, hogy a Kbt. 25.§ (7) bekezdése alapjan a kdzbeszerzési
cljaras elékészitésében vagy lefolytatdsaban az ajanlatkérd részérdl nem vehet
részt olyan személy, akinek a részvétele Osszeférhetetlenséget
eredményezne. Tudomasul veszem, hogy velem szemben {sszeférhetetlenség
fenndllasa esetén az ajanlatkéré koteles megvizsgalni, hogy az
Osszeférhetetlenség az adott kézbeszerzési eljaras tekintetében hogyan érintette
a verseny tisztasaga és az egyenld banasmod elveinek érvényesilését, és kételes
mindazon intézkedéseket megtenni, amelyek szikségesek az
Osszeférhetetlenség megsziintetéséhez és az eljards jogszerliségének
helyreallitasahoz. A 62. § (1) bekezdés m) pontja akkor alkalmazhaté, ha az
egyenlé banasmoéd és a verseny tisztasdganak sérelme mas mddon nem
orvosolhatd.

Tudomésul veszem, hogy a Kbt. 25.§ (2) bekezdése alapjan, déntéshozéként,
mint az ajanlatkérd altal az eljarassal, illetve annak elékészitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személy az eljards valamennyi szakaszaban, igy az
eljaras eldkészitése soran, az ajanlatok és részvételi jelentkezések birdlata,
valamint a kézbeszerzési eljaras eredményérdl sz6l6 déntés meghozatala soran
irasban koteles vagyok nyilatkozni arrél, hogy velem szemben fennall-e barmely
olyan korllmény, amely az e § szerinti Osszeférhetetlenséget eredményezhet.

Tudomasul veszem, hogy ha az Osszeférhetetlenség vagy annak kockazata a
nyilatkozat megtételét kovetben meril fel, kételes vagyok ezt haladéktalanul
bejelenteni az ajanlatkéré részére.

Tudomasul veszem, hogy ha a fent részletezett (Kbt. 25.§ (2) bekezdése szerinti)
cselekmények vagy barmely mas forrasbél szarmazé informéacié alapjan felmerul
az Osszeférhetetlenség kockazata, az ajanlatkéré kdteles megvizsgdini velem
szemben az dsszeférhetetlenség fennallasat.

Mddositasi allapot: 5. T-11. szabalyzat 33.eldal, 6sszesen
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Kijelentem, hogy amennyiben dontéshozéként tudomast szerzek arrdl, hogy
velem szemben dsszeférhetetlenségi ok all fenn, haladéktalanul jelzem a Biralé
Bizottsag elndkének, a Beszerzbének és az engem delegalé szervezet vezetbjének
és a tovabbiakban nem veszek részt az eljarasban.

Jelen nyilatkozat megfelel a Kbt. 25. § (2) bekezdése szerinti, az eljaras el6készitéséhez, az
ajanlatok és részvételi jelentkezések biralatahoz, a kézbeszerzeési eljaras eredményérdl szolo
dontés meghozatalahoz kapcsolédd nyilatkozatnak. (Megfeleid eljarasi cselekmény
alahuzando).

alairas

Modositasi allapot: 5. T-11. szabdlyZat 34. oldal, 6sszesen
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Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat kozbeszerzési eljarasba bevont

személy részére

A nyilatkozat az eljaras valamennyi szakaszaban (el6készités, biralat, eljaras

eredményérdl sz616 dontés) benyijtando!

............................... , (@anyja neve: ..., lakeim:
....................................... Y} 8 eevieeeieeeee. 2t képviseletében
................ * targya kozbeszerzési eljarasban mint .....oevvevnseeeee.... Szakértelemmel

rendelkezo kdzremikédd ezaton kijelentem, hogy

A kézremiikodésre vonatkozé felkérést elfogadom, és egyuttal kijelentem, hogy a
kozbeszerzési eljarasban személyesen fogok kdzremuikddni.

A Kbt. céliainak és alapelveinek, igy kllénésen verseny tisztasaga,
esélyegyenldség, és egyenld elbanasmabd biztositasa érdekében kételezettséget
véllalok arra, hogy a fenti kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban tudomasomra
jutott adatokat, tényeket bizalmas informacicként kezelem, azokat sem
jogosulatian személy tudomasara, sem nyilvanossagra nem hozom.

Kijelentem, hogy személyemmel szemben nem allnak fenn a kdzbeszerzésekrél
sz0ld 2015. évi. CXLII. térvény (Kbt) 25.§ (4)-(6) bekezdése szerinti
osszeférhetetlenségi okok.

Tudoméasul veszem, hogy a Kbt. 25.§ (7) bekezdése alapjan a kézbeszerzési
eljiaras elbkészitésében vagy lefolytatdsaban az ajaniatkérd részérél nem vehet
részt olyan személy, akinek a részvétele Osszeférhetetlonséget
eredményezne. Tudomasul veszem, hogy velem szemben &sszeférhetetlenség
fennsllasa esetén az ajanlatkéré koteles megvizsgdini, hogy az
Osszeférhetetlenség az adott kézbeszerzési eljaras tekintetében hogyan érintette
a verseny tisztasaga és az egyenlé banasmad elveinek érvényesulését, és koteles
mindazon intézkedéseket megtenni, amelyek szilkségesek az
osszeférhetetlenség megsziintetéséhez és az eljards jogszeriiségének
helyreallitasahoz. A 62. § (1) bekezdés m) pontja akkor alkalmazhatd, ha az
egyenlé banasmod és a verseny tisztasaganak sérelme mas médon nem
orvosolhaté.

Tudomasul veszem, hogy a Kbt. 25.§ (2) bekezdése alapjan, az eljaras
szakértelemmel rendelkezé kézrem(ikdddjeként, mint az ajanlatkéré altal az
eljarassal, illetve annak elbkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont
személy az eljaras valamennyi szakaszéban, igy az eljaras elékeszitése soran,
az ajanlatok és részvételi jelentkezések birdlata, valamint a kozbeszerzési eljaras
eredményérél sz616 déntés meghozatala soran irasban kételes vagyok nyilatkozni
arrél, hogy velem szemben fennall-e barmely olyan kériimény, amely az e §
szerinti dsszeférhetetlenséget eredményezhet.

Tudomasul veszem, hogy ha az dsszeférhetetienség vagy annak kockézata a
nyilatkozat megtételét kévetéen merll fel, kdteles vagyok ezt haladéktalanul

Maodositasi allapot: 5. T-11. szabalyzat 35. oldal, ésszesen
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bejelenteni az ajanlatkéré részére.

Tudomasui veszem, hogy ha a fent részletezett (Kbt. 25.§ (2) bekezdése szerinti)
cselekmények vagy barmely mas forrasbol szarmazoé informéacié alapjan felmertl
az tsszeférhetetlenség kockazata, az ajanlatkérd koteles megvizsgalni velem
szemben az dsszeférhetetlenség fennallasat.

Kijelentem, hogy amennyiben az eljards szakértelemmel rendelkezd
kézrem(ikoddjeként végzett tevékenységem soran tudomast szerzek arrél, hogy
velem szemben Osszeférhetetlenségi ok all fenn, haladéktalanul jelzem a
Beszerzének és az engem delegald szervezet vezetdjének és a tovabbiakban nem
veszek részt az eljarasban.

Jelen nyilatkozat megfelel a Kbt. 25. § (2) bekezdése szerinti, az eljaras el6készitéséhez, az
ajanlatok és részvételi jelentkezések biralatahoz, a kézbeszerzési eljaras eredményérdl sz6l6
dontés meghozatalahoz kapcsolédd nyilatkozatnak. (Megfelelé eljarasi cselekmeény
alahizandd).

.................................. hé ... nap

alairas

Modositasi dllapot: 5. T-11. szabalyzat 36. oldal, dsszesen
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2. sz. melléklet:

NYILATKOZAT
fedezet rendelkezésre allasarol

Alulirott .....ovemiennees , mint az . képviseldje kijelentem, hogy a
SN " targyu kbézbeszerzési eljaras tekinietében
(115710 SRR Ft!

Osszegll fedezettel rendelkezlink, az anyagi fedezet 6sszege rendelkezésre all, illetve a
teljesités idépontjaban rendelkezésre fog alini.

! Részekre torténd ajénlattétel esetén a fedezet dsszegét részenként kilon-kiilon meg kell adni

Médositasi allapot: 5. #-11. szabalyzat 37. oldal, ésszesen
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3. sz. melléklet:

EKR jogosultsagok rendje

Az EKR-ben a Tarsasag regisztraciojarél, a szuper user, valamint kbzbeszerzeési terv
karbantarté, FAKSZ ellenjegyz6 szerepkorok kiosztasardl a Tarsasag Beszerzéséert felelds
szervezeti egységének vezetdje vagy az altala felhatalmazott személy jogosult gondoskodni.

Szervezeti szuper user: A szerepkdrrel rendelkezé felhasznalé modosithatja
szervezetének adatait. A szervezethez vald felhasznélé csatlakozasi kerelmeket
elbiralhatia. A szervezethez csatlakozott felhasznalok a szervezeten beldli
jogosultsagait karbantarthatja, azaz hozzarendelhet, vagy elvehet tSllk szerepkort.
Eljarasonként és ajanlatonként mas-mas szerepkort éllithat be a felhasznaléhoz. A
szervezeti szuper user szerepkort a szervezetet regisztrald felhasznalé automatikusan
megkapja.

Kézbeszerzési terv karbantartd: A szerepkdrrel rendelkezd felhaszndlé karban tudja
tartani a szervezet éves kdzbeszerzési terveit, szerkeszteni és publikalni tudja a tervet.

FAKSZ ellenjegyz: Ezzel a szerepkérrel csak FAKSZ felhasznal6 rendelkezhet, csak
ezzel a szerepkdrrel lehet az eljarasi cselekményekben a FAKSZ ellenjegyzése
funkciét inditani.

Az EKR-ben az alabbi szerepkordk adott eljardsra vonatkozé kiosztasarél a Biralobizottsag
kijeldlésérdl gondoskod6 vezetd a kijeldlésben rendelkezik.

Eljaras jogosultsag karbantarté: A szerepkdrrel rendelkezé fethasznalé karban tudja
tartani a szervezet tagjainak a szervezet eljarasaira vonatkozé jogosultsagait. Uj
eljarasra vonatkozé jogosultsagot tud létrehozni, meglévé jogosultsagot vissza tud
vonni.

Kozbeszerzési eliarast létrehozé: A szerepkorrel rendelkez6 felhasznald jogosult egy
uj kdzbeszerzési eljaras inditasara a szervezet nevében, azaz elinditja a kézbeszerzési
eljaras elokészitését. A szerepkorrel csak ajanlatkérd szervezet felhasznaloja
rendelkezhet.

A fentieken tuli 1j szerepkorszint létrehoz&sa esetén annak, vagy a fentiektdl eltéré
szerepkérkiosztasarol a Tarsasag Beszerzéséért felelds szervezeti egységenek vezetdje vagy
az altala felhatalmazott személy jogosult dénteni.

Modositasi dllapot: 5. T-11. szabalyzat 38. oldal, dsszesen
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4.8z,

1.

melléklet:

Kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos elGterjesztések kitelez6 tartalmi elemei és
mellékletei

A Koézbensé dontés iranti eléterjesztések
A kdzbensd déntéssel kapcsolatos relevans informaciok, a déntés oka, az azt alatdmasztod
indokolas és dokumentumok /pl. Biralé bizottsagi jegyz6kényv és mellékletei (pl.
hianypotlasi felhivasok, felvilagositas- és indokolds kérések) targyalasos eljaras esetén
végleges szerzodéses feltételek).
Targyalasos eljaras esetén a részvételi szakasz lezarasahoz kételezd kézbensd déntés
meghozatala, melynek kotelezé tartalmi elemei:
- a részveteli jelentkezések érvényességérél/érvénytelenségérdl szolé dontési
javaslat felsorolva a részveteli jelentkezbket &€s az érvényességi/érvénytelenségi
okokra valé jogszabalyi hivatkozast,
- dontési javaslat a részvételi szakasz eredményességérbl/eredménytelenségérél,
- ajanlattételre felkérendd részvételi jelentkezék megnevezése
Az elbterjesztés mellékleteként csatolni kell:
- a részveteli szakaszt lezaré dontési javaslatot tartalmazé birdlobizottsagi
jegyzékonyv(ek)et, melyek részletesen tartalmazzak az eljardsi cselekményeket és az
egyes jelentkezdk érvényességi/érvénytelenségi indokait.

Az eljarast lezaré ddntés iranti eloterjesztések:

Az eloterjesztes tartalmi elemeként szerepeltetni kell a kévetkezdket:

az ajanlatok ervényessegerollervenytelensegér6l sz0l6 dontési javaslatot felsorolva az
ajanlatteviket és az érvénytelenségi okokra valé jogszabalyi hivatkozast,

- dontési javaslat az eljaras eredményességérél/eredménytelenségérdi,

- anyertes ajanlattevd megnevezése, adott esetben a masodik helyezett megnevezése
(részfeladatonként).
Nyertes ajanlati ar megfeleléségének bemutatasa a becsiilt érték, valamint a fedezet
osszehasonlitasaval.

Az elbterjesztés mellékleteként csatolni kell:

- Az eljarast lezaré déntési javaslatot tartalmazo biralobizottsagi jegyz6kényv(ek)et,
melyek részletesen tartalmazzak az eljarasi cselekményeket és az egyes ajanlattevék
érvényességi/érvénytelenségi indokait
Elektronikus arlejtés esetén az arlejtés jegyzdkényvét (a szolgéltatd rendszere altal
automatikusan generalt)

Mdédositasi allapot: 5. T-11. szabalyzat 39. oldal, 6sszesen
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5.sz. melléklet:

EGYBESZAMITASI NYILATKOZAT

A " szervezet, mint az Ajanlatkéré Tarsasagndl az egybeszamitasi nyilatkozat
kiallitasara jogosult szervezet a ..... napjan bejelentett, ...................... Ajanlatkérd altal
inditani  KIVANT  ,yeeceviciiiriccercietrecesarasmmsinissanssatasasasannsnnssnrnnans ?  fargyd, nettd

A kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIII. térvény (tovabbiakban: Kbt.) 19. § (2) és (3)
bekezdése az alabbi rendelkezéseket tartalmazza:

.(2) Tilos a k6zbeszerzést oly médon részekre bontani, amely e térvény vagy e térvény szerinti
unios értékhatart eléré vagy meghaladé becstit értékli beszerzésekre vonatkozé szabalyai
alkalmazasanak megkeriilésére vezef.

(3) Ha egy épitési beruhazas vagy ugyanazon kbzvetlen cél megvalésitasara iranyuld
szolgélfatas megrendelés, illetve azonos vagy hasonio felhasznélasra szant éruk beszerzése
részekre bontva, tobb szerz6dés utjan valdsul meg, a kézbeszerzés becsiilt ériékének
meghatérozasahoz az dsszes rész ériékét figyelembe kell venni. Szolgéltatas megrendelése
esetében az ugyanazon kbzvetlen célra iranyultsag vizsgélatakor az egyes szolgaltatasok
miiszaki és gazdasagi funkcionélis egységét kell alapul venni.”

A rendelkezésiinkre all6 informaci6k alapjan a targyi kézbeszerzési eljardssal a fent
hivatkozott Kbt. rendelkezésekre tekintettel egybeszamitandé eljaras nincs.

VAGY

A rendelkezésinkre all6 informéacidk alapjan a targyi kézbeszerzési eljarassal a fent
hivatkozott Kbt. rendelkezésekre tekintettel az alabbi eljarasok esnek egybeszamitasi
kotelezettség ala:

Eljaras neve:

Eljaras becsdilt

értéke?

Az egybeszamitott becsilt érték (nettd Ft):

A rendelkezésinkre all6 — a (kbz)beszerzési terv— informaciok, valamint az Igényl6

nyilatkozata alapjan a jelen eljaras lefolytatasa nem Utkdzik a részekre bontas tilalmaba (Kbt.
19.§ (2) bekezdés).

A Kbt. 17.-18. § bekezdésére tekintettel meghatarozott jelen beszerzési -egybeszamitési
szabalyokat is figyelembe veft- becsiit értéke nem éri el a mindenkori a
klasszikus/kézszolgéltator szerz6désekre vonatkozd kézbeszerzési értékhatarokat.

Fentiek alapjan a lefolytatni kivant eljaras és az az alapjan megkoétni kivant szerzédés:

1. nem tartozik a Kbt. hatélya ala

2 szitkség szerint t0bbszorozhetd
3 a megfelels aldhizand6 vagy torlendd
4 adott eljarasra irdnyadodan aldhuzassal jeldlendd a megfeleld eljérdsrend

Médositasi allapot: 5. T-11. szabdlyzat ~ 4Q. oldal, dsszesen
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2. a Kbt. hatdlya ala tartozik
a) uniés értékhatart el nem ér6 (nemzeti) eljarasrendben keriil lefolytatasra
b) uniés értékhatart eléré eljarasrendben keriil lefolytatasra®.

Helység, datum:

Név, beoszias (egybeszamitasi nyilatkozatot kigllito szervezet vezetdjének neve, beosziasa)

Modositasi dllapot: 5. T-11. szabalyzat 41. oldal,.6sszesen
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6.s8z. melléklet:
LEIRAS

A kozbeszerzési eljarasok kezdeményezésére és lefolytatasara vonatkozoé eljarasrend
az online Beszerzési Portal és annak beszerzési igény bejelenté feliilete (online BIB)
alkalmazasara

A kozheszerzési eljaras kezdeményezése

Amennyiben Beszerzéként az Univerzal Beszerzo Kit. jar el, a kdzbeszerzési eljaras
kezdeményezését az online Beszerzési Portal &s annak beszerzési igény bejelentd fellilete
(online BIB) alkalmazasaval kell igényelni és az eljaras lebonyolitasa és dokumentalasa
soran az online Beszerzési Portal és annak beszerzési igény bejelenté felilete (online BIB)
alkalmazasara és hasznélatara vonatkozo jelen eljarasrend szerint kell eljarni.

1.) A kozbeszerzési értékhatart meghaladd beszerzési igények felmerllése esetén a
Tarsasag Beszerzéséeért felelds szervezeti egysége felé az Igényld a beszerzési igényt
megkuldi, majd azt az online Beszerzési Portal beszerzési igény bejelentd fellletén
(online BIB) keresztil az Univerzal Beszerzd Kft. felé megkuldi.

2.) Az online Beszerzési Portal beszerzési igény bejelenté feliletén (online BIB)
elektronikus Uton tett nyilatkozat tekintetében a Tarsasag/lgényld Szervezet altal
megtett (j beszerzési igény bejelentés sordn a Tarsasag/igényld Szervezet
képvisel6jének kell tekinteni azt a személyt, aki az online Beszerzési Portéal beszerzési
igény bejelenté fellletéhez (online BIB) a Tarsasag/igénylé Szervezet részérél az
igény feladasahoz szilkséges hozzaféréssel és jogosultsaggal rendelkezik. Az online
Beszerzési Portal beszerzési igény bejelents feliletén (online BIB) kitoltott ,Uj
beszerzési igény bejelentése” elektronikus (rlapot annak mellékleteivel egyitt a
Tarsasag/lgénylo szervezet eredeti nyilatkozatanak kell tekinteni.

3.) Amennyiben a Tarsasag indokoltnak tarija, igy a Beszerzési igény bejelentd
nyomtatvany arra jogosult altal alairt példanyat is csatolja az online Beszerzési Portal
beszerzési igény bejelentd felletén (online BIB).

4.) Az online BIB (irlapon a jogosultsaggal rendelkezd a feladasra keriil6 beszerzési
igényhez csatolja a m{iszaki leirds, egybeszamitasi nyilatkozat és a fedezetigazolas
dokumentumokat, valamint az eljaras lefolytatdsahoz sziikséges egyéb
nyilatkozatokat, dokumentumokat.

5.) Az online Beszerzési Portdl beszerzési igény bejelentd fellletén (online BIB) feltéltott
beszerzési igényt és mellékleteit az Univerzal Beszerzé Kft. lehetbség szerint a
beérkezéstdl szamitott 2 munkanapon belll megvizsgalja tartalmi és formai
szempontbél.

5.) Amennyiben az Igényl6 Tarsasag a kézbeszerzési értékhatart meghalado igénye sajat
hataskérbe térténd utalasat kifejezetten kérte, az az Univerzal Beszerzé Kft déntése
alapjan visszautalasra kerlilhet Sajat hataskdrben (SH) térténé lebonyolitasra.

Modositasi allapot: 5. T-11. szabalyzat 42, oldal, sszesen
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6.) Amennyiben nem kerll visszautalasra az igény, agy az Univerzal Beszerzd Kft a

feladott igény formai és tartalmi szempontu ellendérzését végzi el.
6.1. Amennyiben az igény formailag és tartalmilag is megfelel az elbirt
kévetelményeknek, Ugy lehetéség szerint a beérkezéstdl szamitott 2 munkanapon
belil beszerzéhtz rendeli az eljarast és a beszerzési igény valamennyi csatolt
dokumentummal egyitt atkerll a Beszerzé munkaallomanyaba.

6.2. Amennyiben a feladott igény formai vagy tartalmi hidnyossagban szenved,
lehetbség szerint a beérkezéstdl szamitott 2 munkanapon belill felhivja a Tarsasagot
az igény kiegészitésére legfeljebb 5 munkanapos hatariddvel vagy tovabbitja a
Beszerz6héz, aki eljar a hianyok pétlasa érdekében.

Amennyiben a hianypétiast kdvetben az igény megfelel az eléirasoknak, a fenti
szabalyok szerint jar el. Amennyiben a hidnypétldsi felhivasnak lgénylé 14 naptari
napon belill nem tesz eleget, az igény visszakerll BIB 6sszeallitasa statuszba az igény
feladdjahoz, aki a hianypdtlas teljesitésével ismételten dontésre kiildheti az igényt.

7.) Az Univerzal Beszerz6 Kft. heti rendszerességgel statusz jelentés formajaban

tajékoztatia az Igénylé Tarsasagot az eljaras aktualis eljarasi cselekményeirdl az
eljaras elokészitésétdl a szerzddéskotést kévetben az eljaras lezarasig.

8.) Az egyes eljarasi cselekményekrol az igényt feladé auto email értesitést kap.

Egyebekben a kézbeszerzési eljaras valamennyi eljarasi cselekményének
dokumentalasa a Kbt.37.§-a alapjan az elektronikus kdzbeszerzési rendszeren (EKR)
keresztil térténik.

Médositasi allapot: 5. T-11. szabalyzat 43. oldal, 8sszesen
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7. sz. melléklet:

Beszerzési Igény Bejelents (BIB)

1.Az eljarashoz rendelt elnevezés*! : ...

2. (Kbéz)beszerzési tervben szerepel*: igen/nem (megfelelé kivalasztandé)
ha igen, az eljaras tervsorszama: .................c.cccin

3.Ajanlatkérd neve*: ...

4 Beszerzés rovid indokolasa: ...

5.(Kéz)beszerzés targya), mennyisége részletesen*:

6. Részajanlat lehetdsége*: igen/nem (megfeleld kivalasztandd)

Részek megnevezése, mennyisége (adott esetben, amennyiben részajéniattétel biztositott).
rESZ: e

2. TESZ: eeieeeeaeeeeieeeee e iiieen e ien ... (tovabbi sorokkal kiegészithetd)

7.Adott esetben opcié meghatarozasa (pl. mennyiségi eltérés, vagya szerzGdés
meghosszabbitasanak a lehetdségét is):

8. Az ajanlatkéréssel kapcsolatban a_(kéz)beszerzés targya szerinti kapcsolattarto, (aki

kézbeszerzési eljarasban, illetve integralt beszerzési eljarasban a Biralé Bizottsag tagja
is lesz)*:

9. Kbzbeszerzési eljaras, illetve gesztorilt eljaras esetén javaslat Biralé Bizottsag Eilndkére
vonatkozéan: (név, munkakoér): ..................

10. Az eljaras dontéshozéja: ...................

11. Az eljaras kdzszolgaltatéi tevékenységhez kapcsolédik-e:* igen/nem
(megfeleld kivalasztandd)

12. Eljaras tipusa*: Kozbeszerzés/ Beszerzés (megfelel6 kivélasztando)
13. Eljaras fajtaja*:

! A csillaggal jelslt mezdk kotelezben kitsltenddek.
Modositasi allapot: 5. T-11. szabalyzat 44 oldal, ésszesen
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Beszerzés esetén2:

» Ajanlattevdk kdzvetlen felkérésével indulod

» Ajanlattevék kdzvetlen felkérésével indulé Honlapon-Beszerzési Hirekben torténs kozzététellel
indulé3

» Verseny aldl felmentett beszerzés

Verseny alél felmentett eljaras esetén az azt megalapozé indokok:
Kézbeszerzés eseténd: Nyilt/targyalasos/hirdetmény nélkiili targyalasos

Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras esetén az azt megalapozé indokok:

14. Becsiilt érték (netté Ft, adott esetben, részenként, opcioval egyiitt)*:
15 Az eljaras fedezetének dsszege*:
16. Javasolt értékelési szempontrendszer:

Legalacsonyabb ar / legjobb ar-érték arany (megfelelé kivalasztando)

Legjobb ar-érték arany esetén az értékelési szempontok:

Ertékelési szempont Sulyszam
ajanlati ar (HUF)
minéségi szempont megnevezése

(tovabbi sorokkal kiegészithetd)

17. Az ajanlattételre felhivni tervezett gazdasagi szereplSk neve és cime*:

18. MEKH bejelentés kdteles: igen/nem

19. MEKH engedély kételes: igen/nem

20. Javasolt gazdasagi és pénziigyi alkalmassagi kévetelmények (adott esetben, nem

kdtelezé elbirni az eljarasban):

21. Javasolt miiszaki, szakmai alkalmassagi kovetelmények (pl. referencia,
szakember, tanusitvany):

22. Széllitasi és fizetési és egyéb szerz6déses feltételek

23. Teljesités helye:

24, Szerzbdés hatalyalteljesitési hataridé:

25. Fizetés egy 6sszegben vagy részletekben, ha részletekben milyen iitemezésben:
Madositasi allapot; 5. T-11-~5zabalyzat 45, oldal, 6sszesen
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26. Egyéb feltétel: s

(Barmilyen olyan észrevétel, amelyet rogziteni kell a szerzédésben, és az eltér a szokasosan
hasznalt fordulatoktél.)

27. Unios forrasbol megvalésulé beszerzés esetén

A projekt szama:
A tdmogatas mértéke:

A FELHIVAS/Tamogatasi Szerzédés a kdzbeszerzés szabdlyossagara, elszamolhatésagara
vonatkozé rendelkezése

Mellékletek™: - Miiszaki leiras

» Fedezetigazolas

» Egybeszamitasi nyilatkozat

o FELHIVAS / Tamogatasi Szerzédés (adott esetben)

Datum

igénylé szervezet vezetbjének aldirasa

Médositasi allapot: 5. T-11. szabalyzat 48, oldal, 6sszesen
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