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L A szabilyozas célja

Jelen Beszerzési Szabélyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy a miikodéshez szitkséges
beszerzésekre gazdasigilag megalapozottan, a tisztességtelen piaci magatartds és a
versenykorlatozas tilalmarol szol6 1996. évi LVIL tSrvényben foglaltaknak megfeleléen
megallapitsa a versenyeztetés éltalanos szabédlyait és ezzel biztositsa a Tarsasagok
tevékenységének hatékony formdban torténd miikddtetését s az ezt szolgald, megalapozott, a
tarsasag szamdra miiszakilag és gazdasagilag legkedvezdbb szerz6dések megkstését, valamint
ennek keretében a palydzék szdmdra azonos és egyenld feltételek biztositasaval a verseny
tisztasaganak védelmét.

A jogszabalyi rendelkezésekkel dsszhangban a Szabalyzat meghatarozza a beszerzési eljarasok
elokészitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének feleldsségi rendjét, illetve az eljarasba
bevont személyek, szakteriilet feladat és felel6sségi korét, a beszerzési eljaras dokumentaldsi
rendjét, az eljaras soran hozott déntésekért felels személyt.

I1. Fogalmak meghatarozasa

Jelen Szabélyzat alkalmazisa soran értékmegjeldlés alatt, eltérd kikotés hidnyaban, nettd
forintértéket kell érteni.

Ajanlatkéré: az adott beszerzéssel érintett Tarsasdg, integralt beszerzések esetén tobb
tarsasag.

Ajanlattevd: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a beszerzési eljarasban ajanlatot nytijt be.

Becsiilt érték: a beszerzések becsiilt értékének meghatirozasanal a Kbt. rendelkezései szerint
kell eljarni. Becsiilt érték alatt a beszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon
altalaban kért vagy kinalt, visszaigényelhet6 altaldnos forgalmi adé (4fa) nélkiil szamitott, tehat
netto teljes ellenszolgaltatasi értéket kell érteni. A becsiilt érték fogalmilag nem azonos a
rendelkezésre 4ll6 anyagi fedezettel, és a beszerzési eljaras alapjan megkotétt szerz6désben
megjelent ajanlatkérdi ellenszolgéltatassal.

Beruhazas: a targyi eszkdz beszerzése, 1étesitése, sajat vallalkozasban torténd eléallitasa, a
beszerzett targyi eszkdz tizembe helyezése, rendeltetésszerli hasznalatbavétele érdekében az
izembe helyezésig, a rendeltetésszeri hasznalatbavételig végzett tevékenység (szallitas,
vamkezel¢s, kozvetités, alapozas, lizembe helyezés, tovidbba mindaz a tevékenység, amely a
targyi eszkbz beszerzéséhez hozzdkapcsolhatd, ideértve a tervezést, az elokészitést, a
lebonyolitdst, a hitel igénybevételt, a biztositast is); beruhdzis a meglévd targyi eszkdz
bovitését, rendeltetésének megvaltoztatasat, atalakitasat, élettartamanak, teljesitbképességének
kozvetlen ndvelését eredményezd tevékenység is, az elébbiekben felsorolt, ¢ tevékenységhez
hozzakapcsolhato egyéb tevékenységekkel egyiitt.

Beszerzés: barmely, a mindenkori kdzbeszerzésekrdl sz616 térvény hatdlya ala nem tartozo
arubeszerzés, szolgaltatds-megrendelés, vagy épitési beruhdzas igénybevételére iranyuld
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visszterhes  (ellenérték  fejében  torténd)  kotelezettségvallalast  megel6z6, a
kotelezettségvallalast, illetve szerzbdés megkotését célzo folyamatok Osszessége.

- Arubeszerzés: az srubeszerzés forgalomképes és birtokba vehetd ingé dolog (ide értve
az energiat €s a szofivert is) tulajdonjoganak vagy haszndlatdra, hasznositisira
vonatkoz6 jognak - vételi joggal vagy anélkiil torténé - megszerzése az Ajanlatkérd
részérol. Az arubeszerzés magaban foglalja a beallitist és az tizembe helyezést is.

- Epitési beruhdzis: épitmény, illettleg a kdzbeszerzésekrdl sz616 torvényben az épitési
munkak jegyzé¢kében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodé munka
kivitelezése, vagy kivitelezése és kiilén jogszabalyban meghatirozott tervezése egyiitt
fiiggetleniil attdl, hogy az szamviteli szempontbdl beruhdzasnak, felujitdsnak vagy
karbantartasnak minésiil-e.

- Szolgaltatas-megrendelés: arubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem mindsiild
beszerzés, amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése az
Ajanlatkér6 részerdl.

Beszerzési igény: az Igénylé Altal 4ru, szolgdltatds, vagy épitési beruhdzas beszerzésére
irdnyul6, pontosan definidlt, felelds vezetd ltal jévahagyott igénylés.

Vizikézmii Bizottsag (tovabbiakban: VK): a Tarsasagok a K6zos Feladatokkal kapcsolatos
érdekeiket a javaslattevoi €s véleményez6i jogkorrel rendelkez6 testiileti forumokon keresztiil
képviselhetik. Ezen férum foglalkozik az eljarasok nyomon kdvetésével.

Valamennyi Térsasdg a testiiletbe egy-egy tagot delegalnak. A testilletben allasfoglaldsok
meghozatala esetén minden Térsasdgnak egy-egy szavazata van. A testilletet az Univerzal
Beszerz6 Kft. delegaltja (elndk) vezeti.

A VK feladatainak cllatasdhoz tehet javaslatot kiilsé szakértd igénybevételére, amit az
Univerzal Beszerzd Kft. tigyvezetje hagy jova. Ennek megtorténte esetén a szakértGvel az
Univerzal Beszerz6 Kft. hoz létre jogviszonyt.

Ezen testiiletek m{ikodésének részletes szabalyait Ugyrend rogziti.

Beszerzési targy: a beszerzési eljaras céljanak altalanos elnevezése, mely lehet: aru, épitési
beruhazas vagy szolgaltatas.

Vegyes beszerzési targy esetén a ,jellegadd” beszerzési tirgy a beszerzés o targya szerint kell
a beszerzeést mindsiteni. Foszabaly szerint jellegadonak a legnagyobb értékii beszerzési
targy(rész) tekintend6. Vegyes beszerzés esetén a Kbt. 22-24.§-aiban foglalt, kozszolgaltatokra
vonatkozo rendelkezéseket is figyelembe kell venni.

Online Beszerzési Portil és annak beszerzési igény bejelentd feliilete (online BIB)
rendszer: Igényld (kéz)beszerzési igényeinek rogzitésére, valamint ezen igényeik kezelésére
kialakitott és az Univerzal Beszerz6 Kft. altal miikdtetett rendszer.

Online Beszerzési Portdl és annak beszerzési igény bejelenté feliilete (online BIB)
alkalmazisa:

Igénylé beszerzési igényei kapcsan szilkséges beszerzési eljarasok bejelentését az Univerzal
Beszerzd Kft. dltal miikgdtetett ezen rendszeren keresztiil teszi meg.

A mindenkor hatdlyos Egylittmiikodési Megallapoddsban meghatarozott értékhatar feletti
beszerzési eljarasok lefolytatésat jelenleg a Palyaztatds Portal rendszeren, illetve annak
rendelkezésre allasatdl kezdve az Univerzal Beszerz6 Kft. altal mikddtetett Online Beszerzési
Portalon kell lebonyolitani.
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Beszerzo szervezet: az Univerzal Beszerzé Kft. vagy a Vizikézmi-szolgaltaté tirsasig
beszerzésért felelds szervezeti egysége.

Beszerzd: az Univerzal Beszerz6 Kft. és/vagy a VizikOzmii — szolgaltat6 tarsasag beszerzési
tgyintézdje/szakértdje (ideértve a Vizikdzmii- szolgaltatéd tarsasag Belso szabalyzatai szerint
valamennyi beszerzési eljaras lefolytatasara feljogositott munkatérsat)

Tarsasag: Jelen szabalyzatban Téarsasdg alatt a Dunantili Regiondlis Vizmili Zartkériien
Miikddé Részvénytarsasdg, DMRV Duna Menti Regiondlis Vizm{ Zartkoriien Mikoédo
Részvénytarsasdg, Eszak-dunantili Vizml Zértkortien Mikodd Részvénytarsasdg, ERV
Eszak-magyarorszagi Regionalis Vizmiivek Zartkoriien Mikodé Részvénytarsasdg, Tisza
Menti Regionalis Vizmavek Zartkoriien miiksdd Részvénytarsasag, ALFOLDVIZ Regionalis
Vizikdzmii-szolgaltatd Zartkdriien Miikddo Részvénytarsasag (a tovabbiakban Tarsasag) kell
érteni (a tovabbiakban egylittesen Tarsasagok).

Birilé bizottsag: (tovabbiakban: Biralo Bizottsdg) a beszerzési eljards el6készitésében részt
vevl €s a beérkezett ajanlatok elbiralasat végzé legaldbb 5 tagh szakmai testiilet.

Dontéshozé: a beszerzéssel érintett Vizikézmii-szolgdltatd tarsasdg alapszabalya és bels6
szabalyzatai altal az adott kotelezettségvallalasra feljogositott, vagy atruhazott dontéshozatali
Jjogkor szerinti vezetd, testiilet vagy tulajdonos/tulajdonosi joggyakorld. Gesztoralt beszerzési
eljaras esetén a Gesztort delegald tarsasag biztositja a dontéshozdt, aki az eljarassal kapcsolatos
dontéseket meghozza.

Egybeszamitasi nyilatkozat (beszerzési targy(ak) egységével kapcsolatos nyilatkozat): a
kdzbeszerzési eljarasok részekre bontisanak tilalmara vonatkozo jogszabalyi rendelkezések
figyelembevételét igazold nyilatkozat, amit beszerzési eljarasonként a Vizikézmi-szolgaltatd
tarsasag beszerzésért felelos szervezeti egysége allit ki az Igénylé Szervezet altal rendelkezésre
bocsatott informaciok alapjan.

Egyiittmiikodési Megallapodas: A Vizikdzmi-szolgéltaté tirsasadgok, mint a kdzmiives
ivovizellatas és szennyvizelvezetés kozszolgiltatas teriiletén miikddé Megrendel6k (az
Egylittmiikodési Megallapodésban nevesitett Vizikézmi-szolgaltaté Térsasdgok) és a
tulajdonosi joggyakorld Nemzeti Vizmiivek Zrt. mint Megrendeld, valamint az Univerzal
Beszerz6 Kft Beszerzd Szervezet mint Szolgaltatd k$zott, a MegrendelSk nevében és igénye
szerint, magas szakmai szinvonalon, transzparensen, felelésen, 4tlathatd folyamatok mentén és
tervezhetd dijazds mellett k&zbeszerzési és  beszerzési eljarasok lefolytatisira kotott
megallapodas.

Elektronikus arlejtés: az elektronikus arlejtés/aukcio a beszerzési eljaras részét képezo6 olyan
ismétlodo elektronikus folyamat, amely az ajanlatok értékelését kovetden az ellenszolgéltatas
mértékere, illetbleg az ajénlatnak az értékelési részszempontokra vonatkozo6lag a kedvezdbb
ajanlat megtételét és adott esetben az ajanlatok rangsorolasat timogatja.

Eletciklus: egy termék hasznélatinak, szolgiltatis nyujtdsanak vagy egy épitési beruhizis
fennallasanak &sszes egymast kvetd, illetve egymassal kapcsolatban allé szakasza — ideértve
az elvégzendo kutatést és fejlesztést, a gyartast, a kereskedelmet és annak feltételeit, a szallitast,
a felhasznalast és a karbantartast is — a nyersanyag beszerzésétél, illetve az er6forrasok

Médositasi allapot: 3. T-13. szabalyzat 5. oldal, dsszesen 37.



Beszerzési szabalyzat

megleremtésétdl az eltavolitisig, artalmatlanitdsig, az adott teriiletek eredeti é4llapotdnak
helyreéllitasaig, illetve a szolgaltatas vagy a hasznalat végéig.

Gesztor: A Vizikdzmii Bizottsag egy tagja, akit gesztoralt beszerzés esetén a Vizikdzmi
Bizottsag jeloli ki. Kiemelt feladata az adott beszerzési eljardas megfelelé miiszaki
tamogatottsdganak biztosftdsa az eljarasban résztvevd t6bbi Tarsasiggal egyeztetve
(amennyiben Biralo bizottsdg kijelSlésre keriil, a beszerzés targya szerinti szakértelmet
biztositja az eljards soran). Az gesztordlt beszerzési eljardsban valamennyi Igényld
képviseletében a Gesztor jar el.

Igénylé: a beszerzési eljarasok meginditdsidhoz sziikséges mfiszaki elékészitést végzod
szervezeti egység, amelynek feladata az adott idészakban varhaté anyag- vagy
szolgéltatasigények Osszegylijtése, becsiilt értékének az egybeszamitasi szabalyokra
tekintettel torténé meghatirozasa, Gsszesitése, feliilvizsgalata, pontositdsa, rendszerezése és
tovabbitdsa a Beszerzé felé, vagy azon szervezeti egység, amely a beszerzés targyat
felhasznalja, vagy azon szervezeti egység, amely a beszerzési targgyal gazdilkodik. Az eljéras
elokészitése és lefolytatasa sordn az Igényl6hdz rendelt feladatokat az Igénylé eljarisba
delegalt képvisel&je vagy képviseldi kitelesek elltni,

Igénylé Tarsasag: az a Tarsasag, amelyhez az Igényld szervezeti egység tartozik,

Indikativ ajanlat: a piackutatissal megkeresett szallitok altal adott, ajanlati kotdttséget nem
keletkeztetd ajanlat.

Gesztoralt beszerzés: olyan beszerzési eljards, amelyben ajanlatkér6ként legalabb két
Tarsasag vesz részt,

Kis értékii beszerzés: a nettdé 1 millié forintot el nem érd értékli, alapvetéen nem
készletfeltSltést szolgdlo, a véllalati mitkodés biztositasdhoz sziikséges, jellemzéen ad-hoc
beszerzések.

Koltségvisel6 szervezet: az a szervezet, amelynél a szerzodésbodl eredden kotelezettség
keletkezik, és/vagy erre a kotelezettségre jovahagyott tizleti terve fedezetet nyvjt. Feladata a
szerzddéskotés folyamataban a szerz6déskité szervezet felkérése alapjéan:

- az igény pontos meghatarozasa és kozlése, beleértve az ligylet konkrét, teljes kori tartalmat,
a tervezett iizleti tranzakciok meghatirozasat,

- kbzremiikodés a szerzddod fél kivalasztasaban;

- részvétel az egyeztetési folyamatban (a szerzédés jellegétol fliggden a targyalasokon), illetve
irdsban véleményt nyilvanithat;

- kozremiikédik a szerz8déstervezet elkészitésében, vagy a szerz6dd fél szerzddéstervezetének
értékelésében.

Szallité: az a természetes személy, jogi személy, jogi személyiség nélkiili gazdasagi tarsasag,
egyéni cég vagy személyes joga szerint jogképes szervezet, aki/amely az Ajanlatkérdvel
valamely meghatirozott szolgaltatas, dolog vagy dolgok (azonnali, vagy kikotstt kés6bbi
idépontban torténd) széllitdsara, dtaddsara - és megallapodastol fliggben telepitésére, illetdleg
iizembe helyezésére - szerzddést kit.

Szerzddést kezeld szervezet: felligyeli és koordinélja a szerz6dés teljesitésének folyamatit a
szerz0déskotéstol egészen a szerzddésben rogzitett kitelezettségek teljesitéséig. Amennyiben
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a szerz6dés megkotése és teljesitése soran jelentkezd feladatok elvalnak, szerzddést kezeld
szervezet alatt a tényleges feladatmegosztas figyelembevétele mellett a szerzddés kezelésében
részt vevd valamennyi munkaszervezetet érteni kell.

Targyi eszkéz: a ,,2000. évi C. térvény a szamvitelrdl” 26. § (1) bekezdése szerint
meghatarozott azon eszkdz(ok) gylijté fogalma, amely(ek) kéz6tt a mérlegben azokat a
rendeltetésszertien hasznalatba vett, lizembe helyezett anyagi eszkézoket (foldteriilet, telek,
telkesités, erdd, liltetvény, épiilet, egyeb épitmény, miiszaki berendezés, gép, jarmtl, tizemi és
izleti felszerelés, egyéb berendezés, ingatlanokhoz kapcsolédé vagyoni értékil jogok),
tenyészéllatokat kell kimutatni, amelyek tartésan - kozvetleniil vagy kozvetett médon -
szolgaljak a véllalkozé tevékenységét, tovabba az ezen eszkozOk beszerzésére (a
beruhdzasokra) adott eldlegeket és a beruhdzasokat, valamint a targyi eszkozék
értékhelyesbitését.

A targyi eszk$z6k beszerzésére minden esetben beruhizas keretében keriil sor.

Teljes életciklus-koltség: az adott termék vagy szolgaltatis megszerzésének és
lizemeltetesének teljes koltsége, beletartoznak a beszerzés koltségén felill az életciklus teljes
id6tartama alatt felmeriilé kapcsol6do kéltségelemek is, mint példéul karbantartasi, szallitasi,
tranzakcios koltség.

ITI. A Szabalyzat hatdlya

Jelen Szabdlyzat hatilya, annak elfogaddsdt kivetoen, kiterjed az alabb nevesitett Vizikozmii-
szolgdltato Tarsasagok, valamint ezek tulajdondban dllo gazdalkodo szervezet, az Univerzil
Beszerz0 Kft. valamennyi szervezeti egységére, és a beszerzési vagy elldtdsi ldinchan résztvevo,
barmely formaban érintett valamennyi munkavallaldjdara, tovibbd a beszerzési eljdrdsokba
bdarmely jogviszony alapjin bdrmely tdrsasdg, mint ajdinlatkéré dltal bevont egyéb
személyekre, szervezetekre.

Jelen szabalyzatban Tarsasag alatt a Dunantuli Regionilis Vizmii Zartkériien Mikods
Részvénytarsasag, DMRV Duna Menti Regiondlis Vizmi Zartkorilen Miksdo
Részvénytirsasdg, Eszak-dunintili Vizml Zartkdrien Miikodd Részvénytirsasig, ERV
Eszak-magyarorszagi Regiondlis Vizmlivek Zartkortien MiikodS Részvénytirsasig, Tisza
Menti Regionalis Vizmiivek Z4rtkdriien miikddé Részvénytarsasig, ALFOLDVIZ Region4lis
Vizikézmii-szolgaltaté Zartkorien Milkidé Részvénytarsasag (a tovabbiakban Tarsasag)
kell érteni (a tovabbiakban egyiittesen Tarsasagok).

Jelen Szabélyzat hatalya kiterjed minden nem koézbeszerzési eljaris szabédlyai szerint
lebonyolitott beszerzésre. A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasakor a mindenkor
hatdlyos kozbeszerzési torvénynek a kozbeszerzés becsiilt értékének meghatérozasara
vonatkozo szabalyai szerint kell eljarni.

Amennyiben jelen szabalyzatban érintett bormely rendelkezés tekintetében az érintett
Tarsasag(ok) tulajdonosi jogkorgyakorlgja, vagy barmely felettes szerve eltérs
rendelkezést ad ki, gy arr6l az érintett tarsasag az Univerzdl Beszerzd Kft-t
haladéktalanul tajékoztatja. A t4jékoztatast kovetben az Univerzal Beszerzd Kit.
haladéktalanul megkezdi jelen szabalyzat feliilvizsgalatét, aktualiz4lasat valamennyi
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vizikbzmi-szolgéltatd tarsasidg bevondsdval a felettes szerveknek valé megfelelés
érdekében

A beszerzési eljardsban részt vevd, az eljarasba bevont személyeknek be kell tartaniuk
valamennyi iranyadé, hatalyos jogszabaly rendelkezéseit, valamint felelésséggel tartoznak a
jelen Szabalyzatban rogzitett feladatok ellatasaért.

A beszerzési eljaras jelen Szabalyzatban foglalt folyamatatél a Tarsasig els6é szamu
vezetbjénck ddntése alapjan az illetékes szakteriilet altal javasolt iizletpolitikai vagy egyéb
nyomds indok alapjdn eltérhet. A szakterillet javaslatat koteles irasbeli indoklassal
alatamasztani,

Annak megéllapitasa, hogy az adott beszerzés jelen Szabalyzat, vagy a 2015. évi CXLIIL.
torvény a kozbeszerzésekrol (a tovabbiakban: Kbt.) hatdlya ala tartozik-e Beszerzd szervezet
feladata az Igényl6 4ltal rendelkezésre bocsétott informacidk alapjan. E krben Igényls kételes
a becsiilt értékre és az azonos vagy hasonlé targyd tervezett beszerzési igényekre vonatkozo
informacidkat a Beszerzd szervezet tudomaséra hozni, annak érdekében, hogy a beszerzések
¢értckének egybeszamitasa esetén eldonthetd legyen a kozbeszerzési vagy a beszerzési
kotelezettség,

Az adott beszerzés becsiilt értékének meghatarozésa az adott szakteriilet (Igényld) feladata.
Adott beszerzés vonatkozasaban a becsiilt értékre figyelemmel az egybeszamitasi nyilatkozatot
az adott Tarsasig Beszerzéséért felelés szervezeti egysége allitja ki a rendelkezésére 4llo
informaciok alapjan.

A Szabilyzat kidolgozasaért és karbantartdsaért felelds

Az Univerzal Beszerzé Kft. felelés a Szabalyzat kidolgozasaért, valamint karbantartasaért. A
Szabalyzat modositasat kezdeményezhetik mind a Vizikdzmii- szolgaltatd tarsasagok, mind az
Univerzal Beszerz6 Kift. A Szabalyzat moddositasanak elfogaddsa jelen Szabélyzat
elfogadisaval egyezd modon, azaz a Vizikdzmii- szolgaltatd tarsasigok belsd szabélyzataban
foglalt eljardsrend alapjan.

1I1.1.Kivételek

Nem tartozik jelen Beszerzési Szabalyzat hatalya ala és Beszerzd nem kételes harom ajanlatot
bekérni, ha

a) a beszerzés kivételesen kedvezo feltételei csak révid ideig allnak fenn, és az ellenszolgaltatas
a piaci 4drakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezo feltételek igénybevétele az
ajanlatok bekérésére vonatkozoé szabalyoka alkalmazasa esetén meghitisulna;

b) a beszerzés targya igazsigiligyi szakértdi megbizéds, vagy kozbeszerzési eljarasokhoz,
palyazatokhoz kapcsolodd szakmai birdldbizottsagi tag meghbizasa;

¢) az ajanlatkérd piackutatas eredményeképpen igazolhaté médon meggydz6dott arrdl, hogy az
adott piacon haromnél kevesebb gazdasagi szerepld lelhet6 fel, igy potencidlis versenyhelyzet
nincs az adott beszerzési targy tekintetében;
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d) a szerzddés targya egyedi gyartasa dru beszerzése, feltéve, hogy az dru egyediségét a gyartd
igazolja;

e) a fizetési kotelezettség eldzetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara torténd
jelentkezéssel kapcsolatos;
P a szerzodés targya személyi tolmdcsolds és bizalmi jellegli szolgdltatdsok beszerzése
(kiilondsen beszédiro, fotos, személyi kommunikdcios tandcsado);

g) a szerzodést kiilfoldon kell megk&tni vagy teljesiteni;

h) a szerz6dés targya replil6jegy vasérlasa, illetve utasbiztositdsi szolgéltatas megrendelése;

1) a beszerzés kozfoglalkoztatdsi program keretében térténik;
J) aszerzddés targya olyan a fenti a)-i) pontokban nevesitett, korabbi szerz6déshez kapcsol6dd
kiegészitd arubeszerzés, szolgaltatds megrendelés vagy épitési beruhdzas, amelynek értéke nem
haladja meg az eredeti szerz8dés értékének Stven szazalékat, &s az alapszerzodésben szerz6dd
partnert6] torténd beszerzés szakmai vagy k gazdasigossdgi szempontbdl indokolt, feltéve,
hogy beszerzés teljes becsiilt értéke nem éri el a nemzeti kdzbeszerzési értékhatarokat.

Beszerzé tovabba nem koteles hirom ajanlatot bekémi, abban az esetben, amennyiben a
beszerzés targya vagy az ajanlatkérd személye vonatkozasaban a Kbt. kivételekre vonatkozo,
alébbiak szerint kiemelt szabalyai kozott kifejezetten rendelkezik.

Kilontsen, de nem kizarolagos jelleggel, figyelemmel a jelen Szabélyzat alairdsa idején
hatalyos Kbt. 9.§ (1) bekezdés h)-k) pontjainak, 9.§ (2)-(7) bekezdései, (8) bekezdése a), c) és
d) pontja db)-dd) alpontjainak, g) és k) pontjainak, valamint 10.§ (2) bekezdésének, 11.§-dnak,
12.§ (1) bekezdése a)-b) pontjainak, 12.§ (5) bekezdése a)-b) pontjainak és 13.§-dnak, tovabba
111.§ és 1) pontjainak rendelkezéseire,

IV. A beszerzés célja

A Dbeszerzési folyamat célja a jovahagyott és bejelentett igények kielégitése a
kotelezettségvallalds, illetdleg a szerz6dés megkotése Gtjan, a beszerzési targy aldbbiak szerinti
biztositasaval:

¢ megfeleld minGségben,
megfeleld idében,
megfelel6 mennyiségben,
megbizhato forrasbdl,
megfeleld 4ron az életciklus-koltségek és a kornyezetvédelmi szabvanyok
figyelembevételével.
A beszerzési folyamat az igény meghatarozasatol a kapesolddé szerzddéskotésig tart Ggy, hogy
az Igényld szdmara lehetd legjobb mindség és érték keriiljon elérésre a legalacsonyabb teljes
¢letciklus koltség mellett.
A legjobb érték elérése érdekében figyelembe kell venni a beszerzési folyamat kialakitdsakor
az Igényld érdekeit, a hatalyban 1évé jogszabdlyi, illetbleg belsé rendelkezéseket, tovabba a
miiszaki, komyezetvédelmi szabvanyoknak t6rténd megfelelést.
Az életciklus legalacsonyabb koltségének meghatirozasa sordn az alkatrész, épitményekhez
sziikséges anyagok beszerzésckor a berendezés, épitmény egészének miikodtetését kell
figyelembe venni.
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V. ALAPELVEK ES MUKODESI ELVEK

V.1. Alapelvek

A beszerzési tevékenységet az alabbi alapelvek szem el6tt tartasaval kell végezni.

V.1.1. Jogszabalyoknak és bels6 utasitiasoknak térténd megfelelés

A beszerzési tevékenység sordn mindig a hatilyos jogszabalyok, belsé utasitdsok szerint kell
cljami, figyelembe véve a legujabb jogalkalmazasi gyakorlatot és a tirsasag gazdasigi,
valamint stratégiai érdekeit.

V.1.2. Szilliték esélyegyenlésége és egyenlé elbanas biztositasa

A beszerzési eljarasban minden szallito részére azonos feltételeket kell biztositani. A beszerzési
targgyal kapcsolatban kialakitott elvarasokat a valés igényeknek megfelelden, objektive
meghatérozott modon, elsésorban mindségi és funkcionalis kévetelményekkel kell lefmni.

V.1.3. Partatlansag, etikus magatartas
A beszerzési eljarasban résztvevd valamennyi személy koteles partatlanul és etikusan eljami.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras el6készitésében és lefolytatasdban az ajanlatkérd
nevében olyan személy vagy szervezet - ide értve a Beszerzd szervezetet, valamint az 4ltala
foglalkoztatottakat is -, amely funkci6inak partatlan és targyilagos gyakorlisira barmely okbél,
igy kiilénésen gazdasdgi vagy mas érdek vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi szereplével
fennall6 mas kozos érdek miatt nem képes.

Az gsszeferhetetlenség vizsgalata sordn mindig az adott eset 6sszes koriilményét figyelembe
véve lehet megallapitani, hogy a beszerzési eljarasban résztvevd személy, szervezet, vagy
testiilet a funkcioi partatlan és targyilagos gyakorlasara képes-e.

Az Osszeferhetetlenség vizsgélata sordn az alabbi szempontokat is figyelembe kell venni,

ha a beszerzési eljards el6készitésébe, vagy lefolytatasiba bevont személy, vagy
szervezet a beszerzeés targydval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végzd gazdasigi
szerepl6vel (a tovabbiakban: érdekelt gazdaségi szerepld)

— munkaviszonyban vagy egyéb foglalkoztatasi jogviszonyban 4ll;

— az érdekelt gazdasagi szerepld vezetd tisztségviselGje, vezetd testiiletének tagja;

— az érdekelt gazdasagi szereplében tulajdoni részesedéssel rendelkezik;

— a fentiek szerinti személy hozzatartozdja.

A beszerzési eljarasban résztvevd valamennyi személynek, szervezetnek, testiiletnek a teljes
beszerzési folyamat sorén (elokészités, biralat, dontés) vizsgilnia kell az dsszeférhetetlenségét,
és amennyiben ugy itéli meg az ecljirds barmely szakaszdban, hogy fentiek szerinti
Osszeférhetetlenség vele szemben fenndll, azt haladéktalanul, irisban kételes jelezni a
munk3ltatéi jogkor gyakorldjanak.

Az eljérds soran az Osszeférhetetlenség vizsgilata és az Gsszeférhetetlenség észlelése esetén
ennek a Beszerz0 é€s a munkaltat6éi jogokat gyakorld felettes vezetdje felé t&rténd irasbeli
dokumentalt jelzése mindenkinek a sajat felelGssége és kotelezettsége.
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Akivel szemben sszeférhetetlenség megallapithatd, nem vehet részt a beszerzési eljarasban.
V.1.4. Tudatos tervezés

Az Igénylok és a sajat hataskorben beszerzok kotelesek a telhasznalasi és beszerzési igényeiket
a teljes tervezési id6szakra vonatkozdan, a ténylegesen varhat6 sziikségletre, vagy a tervezési
id6szakot megel6zé iddszak felhasznildsi adataira figyelemmel az elvarhaté legnagyobb
pontossiggal meghatirozni, elkeriilve a feliiltervezéssel el6allé koltségnovekményt, illetbleg
az alultervezéssel eld4lld hidny kialakulasat.

A tervezési alapadatokat, vagy az igények meghatirozasat olyan redlis id6pontban kell a
Beszerzo felé atadni, hogy az eljaras id6tartamét is figyelembe véve biztosithatd legyen az
igényelt beszerzési targy.

V.1.5. Ellatas folyamatossagianak biztosftisa

A beszerzési eljarasban részt vevd valamennyi szereplének kotelessége el6mozditani a
beszerzési eljaras ésszerli idon €s jogszerh kereteken beliil val6 leghatékonyabb megvaldsitasat
annak érdekében, hogy a vallalati miikédést, kiilontsen a kdzszolgaltatds vagy a tarsasag
alapfeladatainak ellatasat ne veszélyeztesse.

V.1.6. Hatékonysag

A beszerzéseknél az Igénylo altal eldirt mindséget, a gazdasagilag legeldnydsebb ajanlat
kivalasztésa, illetve teljes életciklusra vonatkoz6 koltségek minimalizalasa mellett kell elémi.
A beszerzési eljarasok soran ugy kell eljarni, hogy a beszerzési eljards eredményének értéke
(hasznossaga), vagy az azokbol szirmazd megtakarités a lehet6 legnagyobb mértékben haladja
meg az eljarasra forditott erdforrdsokhoz kapesolodé kiadasokat vagy raforditasokat.

A beszerzési eljarasok soran az arcstkkentésrol az Igénylo javaslatanak figyelembe vételével a
Beszerz6 dont.

V.1.7. Atlithatésig mind a sz4llit6i piac, mind az igénylé felé

A tarsasag gazdasagi érdekeinek €s az tizleti titokra vonatkozo szabalyok, valamint a beszerzési
eljaras eredményességének figyelembevétele mellett a beszerzési eljaras egyes cselekményeit
ugy kell dokumentalni, hogy az valamennyi résztvevd szamara hozzaférheté legyen. A
beszerzési eljaras soran keletkezett adatokrdl a Beszerz6 rendszeresen tijékoztatja az Igénylét,
illetdleg annak képviselojét.

Unidés forrasbél megvaldsuld projektek beszerzési eljardsai esetén az egyes eljarasi
cselekményekre és dokumentaldsi kotelezettségikre ,A BIZOTTSAG ERTELMEZO
KOZLEMENYE a kzbeszerzési szerzédésekrdl sz616 irdnyelvek altal nem, vagy csak részben
szabalyozott A kozbeszerzési eljardsokra alkalmazandd kodzbsségi jogrdl (2006/C 179/02)
foglaltak szerint kell eljarni.

Amennyiben az alapelvek alkalmazasab6l mas nem kévetkezik, a beszerzési
tevékenységet az alabbiakra figyelemmel kell végezni.

Médositasi allapot: 3. T-13. szabélyzat 11. oldal, 6sszesen
37.



Beszerzesi szabalyzar

V.1.8. Kizds biralat elve

Az Igényl6 és Beszerzd szervezet, illetve Biralé bizottsag létrehozasa esetén a bizottsag tagjai
a kdzosen elvégzett (milszaki és gazdasagossagi) birdlat alapjan - a meghatarozott igény és a
rendelkezésre 4llo forrds figyelembevételével - javaslatot tesznek az értékelési szempontok
szerinti legkedvezObb ajanlat kivalasztasara, illetve a kotelezettségvallalasra a Dontéshozd
részere.

Az igényleirds mindségét nagymértékben meghatirozza az Igényl6 igény-megfogalmazisanak
részletessége, pontossaga.

A beszerzési eljaras teljes folyamatdban biztositani kell az igényld — beszerzé funkcidk és
kompetenciak szétvalasztisat, megteremtve ezzel a szilkségletek beszerzési szempontd
kontrolljanak lehetoségét.

V.1.9. Egyiittmiitkédés

A beszerzési eljaras résztvevoi egyiittmiikodésen alapul6 kapcesolatok kialakitaséra torekszenek
a beszerzések soran, mind a belsé munkatdrsakkal, mind pedig a széllitékkal. Az Igénylok
kotelesek a beszerzési folyamat sordn minden adatot és informaciét megfelel modon és idében
rendelkezésre bocséatani (ideértve a beszerzési eljaras el6készitése soran a miiszaki leirést,
illetve a lebonyolitds soran a sziikséges miiszaki szakértelem biztosit4sat), amely a beszerzési
eljards megfeleld lebonyolitdsahoz sziikséges.

V.1.10. A gesztoralt beszerzés elonyeinek kiakndzasa

A beszerzési eljarasok sordn, kiilondsen a tervezéskor a Térsasdgok tagjainak azonos vagy
hasonl6 beszerzési igényeit a felhasznalas modjat és idtartamat is figyelembe véve dsszegezni
kell és a ,,nagy vasérl6” pozicidjanak elényeit lehetdség szerint érvényesiteni kell az 6sszevont
volumen é&ltal biztositott vasarléerd révén, Ez a cél nem akadilyozhatja a beszerzési targyak
megfeleld idében t6rténd beszerzését,

V.1.11. Kérnyezettudatossag és energiahatékonysag érvényesitése

Torekedni kell a kdrnyezetre alacsonyabb kockézatot jelentd termékek és szolgaltatasok
beszerzésére.  JelentGs  energiafelhasznalds =~ termékek,  berendezések, illetve
energiaszolgaltatidsok beszerzése esetén az energiateljesitményt értékelési szempontként kell
megjeleniteni. A jelent6s energiafelhasznalds megitélése, valamint az energiateljesitmény
ért€kelési suly aranyanak meghatirozdsa az Igényld feladata, aki a megallapitishoz az
energetikai, energiamenedzsment tevékenységgel foglalkozo szervezetek segitségét kérheti.

V.2. Univerzil Beszerz6 Kft. dltal bonyolitott eljaras

A Tarsasagok Egylittmiikodési megallapodast kotitiek teljes kirii beszerzési, kizbeszerzési
eljarasok lebonyolitisa és kapesolodé feladatok ellatasa szolgaltatas targyban az Univerzal
Beszerzo Kft-vel, mely szerint foszabalyként a beszerzési eljarisokat a mindenkor hatélyos
Egyiittmilik6dési megallapodasban rogzitett értékhatir felett az Univerzdl Beszerzé Kft.
folytatja le.

Modositasi allapot: 3. T-13. szabdlyzat 12. oldal, 6sszesen
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V.3. A beszerzési eljaras kezdeményezése

Amennyiben Beszerzoként az Univerzdl Beszerzé Kft. jar el, a beszerzési eljaras
kezdeményezését az online Beszerzési Portdl és annak beszerzési igény bejelentd feliilete
(online BIB) alkalmazasaval kell igényelni és az eljaras lebonyolitdsa és dokumentaldsa soran
az online Beszerzési Portal és annak beszerzési igény bejelentd feliilete (online BIB)
alkalmaziséra és hasznélatéra vonatkozo jelen eljirasrend szerint kell eljirni,

A mindenkori Egyiittmiikodési megallapodasban régzitett értékhatart elérd beszerzési igények
felmertilése esetén azt az online Beszerzési Portdl beszerzési igény bejelenté feliiletén (online
BIB) keresztiil kell azt az Univerzal Beszerz6 Kft. felé bejelenteni és megkiildeni.

Az online Beszerzési Portal beszerzési igény bejelentd feliiletén (online BIB) elektronikus titon
tett nyilatkozat tekintetében az Igényld altal megtett ij beszerzési igény bejelentés esetén és
tekintetében az Igénylé Térsasdg képviseldjének kell tekinteni azt a személyt, aki az online
Beszerzési Portil beszerzési igény bejelenté feliiletéhez (online BIB) az Igénylérészérdl az
igény feladasahoz szilkséges hozzaféréssel és jogosultsiggal rendelkezik. Az online Beszerzési
Portal beszerzési igény bejelentd feliiletén (online BIB) kitsltott ,,Uj beszerzési igény
bejelentése” elektronikus tirlapot annak mellékleteivel egyiitt az Igénylé Tarsasdg eredeti
nyilatkozatanak kell tekinten.

Amennyiben az Igényld indokoltnak tartja, gy a Beszerzési igény bejelentd nyomtatvény (3.
sz. melléklet) arra jogosult dltal alairt példanyat is csatolja az online Beszerzési Portdl
beszerzési igény bejelent6 feliiletén (online BIB).

Az online BIB tirlapon a jogosultsaggal rendelkezd a feladasra keriild beszerzési igényhez
csatolja a miiszaki leiras, egybeszamitasi nyilatkozat és a fedezetigazolas dokumentumokat,
valamint az eljarés lefolytatasdhoz sziikséges egyéb nyilatkozatokat, dokumentumokat.

Az online Beszerzési Portal beszerzési igény bejelent6 feliiletén (online BIB) feltoltott
beszerzési igényt és mellékleteit az Univerzél Beszerz6 Kft. lehetdség szerint a beérkezéstsl
szamitott 2 munkanapon beliil megvizsgalja tartalmi és formai szempontbol.

Amennyiben az Igényld a beszerzési igény sajat hataskorbe torténé utalasat kifejezetten kérte,
az az Univerzal Beszerz6 Kft dontése alapjan visszautaldsra keriilhet Sajat hataskdrben (SH)
torténd lebonyolitasra.

Amennyiben nem keriil visszautalasra az igény, Ugy az Univerzal Beszerz6 Kft. a feladottigény
formai és tartalmi szempont( ellenérzését végzi el.

Amennyiben az igény formailag és tartalmilag is megfelel az elirt kovetelményeknek, ugy
lehetoség szerint a beérkezést6] szamitott 2 munkanapon beliil Beszerz6hdz rendeli az eljarast
és a beszerzési igény valamennyi csatolt dokumentummal egyiitt 4tkeriil a Beszerzd
munkaallomanyaba.

Amennyiben a feladott igény formai vagy tartalmi hidnyossdgban szenved, lehetdség szerint a
beérkezéstdl szamitott 2 munkanapon belill felhivia az Igényl6t az igény kiegészitésére
legfeljebb 5 munkanapos hataridével vagy tovabbitja a Beszerz0hoz, aki eljar a hianyok potlasa
érdekében.

Amennyiben a hidnypdtlast kovetben az igény megfelel az elbirdasoknak, a fenti szabalyok
szerint jar el. Amennyiben a hidnypotlési felhivasnak Igénylé 14 naptari napon beliil nem tesz
eleget, az igény visszakeriil BIB dsszeéllitisa stituszba az igény felad6jdhoz, aki a hidnypotlas
teljesitésével ismételten dontésre kiildheti az igényt.

Méddositasi allapot; 3. T-13. szabalyzat 13. oldal, dsszesen
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Az Univerzal Beszerz6é Kft. heti rendszerességgel statusz jelentés formajaban tajékoztatja az
Igénylé Tarsasdgot az eljdras aktudlis eljarasi cselekményeir6l az eljaras el6készitéséts] a
szerzOdéskotést kvetden az eljaras lezarasig.

Az egyes eljarasi cselekményekrdl az igényt feladé auto email értesitést kap.

Az igény feladdjanak az online Beszerzeési Portal beszerzési igény bejelentd feliiletén (online
BIB) csatolni sziikséges nyilatkozatot arra vonatkozdan, hogy a beszerzési targyat képezod
szolgaltatas a vizikdzmii-szolgéltatasrol szolo 2011. évi CCIX. térvény, illetve a vizikdzmi-
szolgaltatasrdl sz616 2011. évi CCIX. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl szolo
58/2013. (II. 27.) Korm. rendelet alapjan kiszervezett tevékenységnek mindsiil-e, valamint
mint ilyen, engedély vagy bejelentés koteles-e. Engedély koteles tevékenység esetén csatolni
szlikséges a Magyar Energetikai és Kézmii-szabalyozasi Hivatal engedélyét.

Gesztoralt beszerzési igény

A VK és amindenkor hatalyos Egyiittmiikddési Megallapodas alapjan kijelolt Gesztor elkésziti
a gesztoralt beszerzést igényt és a miiszaki leirassal, egybeszamitasi nyilatkozattal, az egyes
tarsasagokra és teljes eljardsra vonatkozd fedezetigazoldsokkal, valamint a szilkséges
mellékletekkel egyiitt feltolti az online Beszerzési Portdl beszerzési igény bejelentd feliiletén
(online BIB).

V.4. Tarsasag Altali sajat hataskérben torténé beszerzés
Sajat hataskorben lefolytatott eljarasok

- Amennyiben jogszabalyi rendelkezés (ide értve azt az esetet, hogy DKU, NKOH stb.
szervezet sajat hataskorben folytatja le az eljarast) és dontés alapjan mas szerv jogosult
az eljards lebonyolitdsara, Ggy azt az Univerzal Beszerzé Kft. az err6l valo csatolt
dontés alapjan automatikusan visszautalja az Igénylé Térsasag részére. Ebben az
esetben az online Beszerzési Portal beszerzési igény bejelentd felilletén (online BIB)
atkeriil az eljards a Megrendelé Visszaadva SH-ba mappaba, melyr6l a rendszer
automatikus értesitést kiild az igény feladdjanak.

- Amennyiben az Univerzal Beszerz6 Kft. arrél dont, hogy az eljaras az Igényl6 Tarsasag
altal sajat hataskorben lebonyolithaté, abban az esetben az online Beszerzési Portal
beszerzési igény bejelentd felilletén (online BIB) atkeriil az eljards a Megrendeld
Visszaadva SH-ba mappéba, melyrél a rendszer automatikus értesitést kiild az igény
feladojanak.

- A mindenkor hatilyos Egyiittm{k&dés meghatarozott értékhatarokat el nem érd vagy
ezen értékhatarokat elérd, de az Igényld Tarsasag kérésére az Univerzal Beszerz6 Kft
altal sajat hataskoérbe utalt eljarasokat az [gényld Tarsasagsajat hataskorben folytatja le.

- Az lgényl6 Tarsasag koteles a sajat hatdskorbe visszautalt és altala lefolytatott eljaras
lebonyolitasat kvetden az eljaras legfébb adatait (beszerzés targyat, az eljards becsiilt
értékét, a nyertes ajanlattevd ajanlati arat, szerzOdéskotés iddpontjat, az ajanlattételre
felhivott gazdasagi szereplok nevét €s cimét, és nyertes ajanlattevd megnevezését), az

Médositasi allapot; 3. T-13. szabalyzat 14. oldal, 6sszesen
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az online Beszerzési Portal beszerzési igény bejelent6 feliiletén (online BIB) feltdltend.
Az lgényl6T4rsasag az adatszolgaltatasi kotelezettséget az adott honap soran megk6tott
szerz6dések vonatkozdsdban a hoénap utols6 munkanapjaig, amennyiben a
szerzO0déskotés vagy az azzal kapesolatos adminisztracid ezt nem teszi lehetdvé, tgy a
kovetkez6 honap utolsé napjaig koteles teljesiten.

Sajat hataskorben torténd beszerzés: az Igényld Tarsasag altal lefolytatott beszerzési
eljaras.

o A sajat hataskorben torténd beszerzések esetén a beszerzési eljaras fajtajatol
figgben a jelen Szabalyzat, valamint az adott beszerzésre vonatkozo
jogszabdlyok eloirdsai és eljaras kovetendd azzal a kiilonbséggel, hogy az
eljarast az Igényld Tarsasag beszerzésért felelos szervezeti egysége és/vagy az
Igényld folytatja le. Az Igényld Tarsasig beszerzési szervezete sajat hataskorben
torténd beszerzés esetén is jogosult az eljaras lebonyolitasara vonatkozdan
eldirasokat tenni.

o Az Igénylo Tarsasadg koteles a mindenkor hatilyos Egyiittmiik6dési
Megallapodas alapjan az abban foglalt értékhatért eléré igényeit és az Univerzal
Beszerz6 Kft altal sajat hataskSrbe visszaadott beszerzési igényei
versenyeztetését a Palyaztatas Portalon majd annak rendelkezésre allasatdl az
online Beszerzési Portalon lebonyolitani. Az Igényld Tarsasag az Univerzal
Beszerz6é Kft. szdméara ezen eljirdsokba torténd betekintéshez, riportdlashoz
allandé jogosultsagot biztosit.

o A sajat hatdskorben lefolytatott, nettd 1 millié forintot elérdé becsiilt értéki
eljarasok lefolytatasa soran a Beszerzé koteles legaldbb 3 egymastdl és az
ajanlatkérétol fliggetlen, teljesitésre potencidlisan alkalmasnak vélt gazdasagi
szereplot felkérni ajanlattételre. Az ajanlattételre felhivandé gazdasagi
szereplOket lehetdség szerint az Ajanlatkérd székhelye (telephelye), vagy a
szerz6dés targyat képezdé szolgaltatds, arubeszerzés, vagy épitési beruhazis
teljesitésének helye szerinti mikro-, kis- vagy kdzépvillalkozasok koziil kell
kivalasztani.

o Az Eurdpai unidés forrasbol megvaldsuldé projektek beszerzései esetén a
beszerzések lefolytatasara a projekt palyézati felhivasanak (FELHIVAS) és az
irAnyad6 jogszabéalyok (A ,272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet a 2014-2020
programozasi iddszakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazo
tamogatasok felhasznalasanak rendjérol” és a ,,256/2021.(V.18.) Korm.
rendelet a 2021-2027 programozédsi idészakban az egyes eurdpai unids
alapokbdl szarmazé tamogatasok felhasznaldsanak rendjérdl”) rendelkezései az
iranyadok.

o Eurdpai unids forrdsbdl megvalésuld projektek beszerzési eljardsai esetén az
egyes eljarasi cselekményekre és dokumentdlasi kételezettségikkre A
BIZOTTSAG ERTELMEZO KOZLEMENYE a kozbeszerzési szerzodésekrol
szO016 iranyelvek altal nem, vagy csak részben szabalyozott kozbeszerzési
eljarasokra alkalmazandé k&zOsségi jogrol (2006/C  179/02)° foglaltak
figyelembevételével kell eljarni.

Maodositasi allapot: 3. T-13. szabalyzat 15. oldal, &sszesen
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VI. Beszerzés folyamata

A beszerzési folyamat a felhasznaléi igények meghatarozisatél a kotelezettségvallalasig tart. A
beszerzés magédba foglalja a tervezést, a szallitéi piac folyamatos felmérését, elemzését, az
ajanlatkérés, ajanlattétel (palyaztatas) és a szerz6déskotés folyamatat.

A jelen szabdlyzatban nem szabalyozott kérdések, folyamatok tekintetében a vonatkozd
tarsasagi €s kiilsé szabélyzokban megfogalmazottak az iranyadok.

VI.1. A beszerzés tervezése

e A tervezés alapja a felhasznal6i igény. A beszerzés tervezése az iizleti tervezéssel
parhuzamosan torténik.

o A beszerzési tervezés megkezdésérl a Térsasag Beszerzd szervezete valamennyi
1gényl6 felé tajekoztatast kiild, megadva a tervezés irdnyelveit, litemezését.

o Az Igényld Gsszegylijti a szervezeti egység igényeit, amelyet az Igényld szervezeti
egységek vezetdi jovdhagynak, ezzel igazolva a beszerzési targy szikségességét
gazdalkodasi és miiszaki szempontbél.

rir v »

valé Osszevezetést kovetden a beszerzendé mennyiségek meghatarozésra keriilnek az
Igénylo altal.

e A beszerzend6 mennyiségek beszerzési tervsorként megkiildésre keriilnek a Térsasag
beszerzéséért felelds beszerzési szervezete részére.

o Az adatszolgaltatds megadésakor az Igénylé kitelessége és felelossége figyelemmel
lenni a mindenkor hatdlyos kdzbeszerzési torvény egybeszamitasi szabélyaira.

o AzIgényld a dontéshozoja altal elfogadott (k6z)beszerzési terveit és annak médositdsait
koteles az elfogaddst kovetd 5 (6t) munkanapon belill megkiildeni az Univerzal
Beszerz6 Kft. részére.

o A tervek jogszabilyokban vagy belsd szabalyozokban elbirt koézzétételi
kotelezettségerdl a Tarsasdg beszerzéscrt felelds szervezeti egysége gondoskodik.

e Az Un. Gesztoralt (koz)beszerzési terv az Egylittmiikddési megallapodasban foglaltak
szerint tartalmazza a Tarsasidgok elére tervezheté gesztorilt (t6bb Igényl6t érintd)
(kbz)beszerzési igényeit.

A beszerzési eljardsokba sorolas utan keriil dsszedllitdsra a beszerzési tervjavaslat.
A beszerzési tervet az [gényldé dontéshozdja hagyja jova. A terv méddositdsira annak
elfogadasat kdvetden csak indokolt esetben van lehet6ség.

e Az Univerzdl Beszerzd Kft. rendelkezik Felelés Akkreditilt Kozbeszerzési
Tanacsadokkal €s az aktualis éves kzbeszerzési terv elkészitéséhez a Tarsasag ezirany
kérése alapjan elvégzi a beszerzési tervsorok feliilvizsgalatat, a sziikség szerinti
Osszevondsok végrehajtasat. Az Univerzal Beszerz$ Kft. dltal megtett javaslatokrdl a
Tarsasag jogosult donteni.

A beszerzesi terv tartalmdnak meg kell felelnie az 58/2013. (IL27.) Korm. rendelet a vizi-
kozmid szolgdltatdsrol sz0lé 2011. évi CCIX. tirvény egyes rendelkezéseinek végrehajtisdrol
(tovdabbiakban: Vhr) 94/B. § (3)-(4) bekezdéseiben foglaltaknak.

Jelen szabalyzat tervezésre vonatkozé pontja nem alkalmazandd, amennyiben az Igényld sajat
belsé szabalyzata ett6] eltérd folyamatot allapit meg.

Maodositasi allapot: 3. T-13. szahalyzat 186. oldal, ésszesen
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VL2, Az eljaras elokészitése

A beszerzeések becsiilt értékének meghatarozasa az Igényl6 feladata.

A beszerzések becsiilt értékének meghatirozasanal a Kbt. rendelkezései szerint kell
eljarni.

Amennyiben a becsiilt érték meghatarozasédhoz piackutatas sziikséges, ezen vizsgalat
eredményét dokumentalni kell. A piackutatas soran objektiv alapi moddszereket kell
alkalmazni, ennek egyik formaja a beszerzés targyara vonatkozd indikativ ajanlatok
bekérése. Az eljaris megfelelé és teljes korl el6készitése érdekében konzulticio is
folytathaté a piaci résztvevdkkel. Ebben az ecsetben kételez6 minden sziikséges
intézkedést — kiilondsen a relevans informéaciok kozlését a beszerzési
dokumentumokban, valamint a megfeleld ajanlattételi hataridd meghatarozasat —
megtenni, mely a konzulticiokban résztvevOk esetén nem eredményez
Osszeférhetetlenséget, nem sérti az ajanlattevdk esélyegyenliségét, &s Kbt. szerinti
beszerzési elveket, sem a tarsasag targyalasi pozicijat, Elbzetes piaci konzulticiok
sordn a beszerzés targy4tdl fiiggben mintadarabok, tesztverziok bekérése, €s elozetesen
megvizsgalasa, tesztelése lehetséges annak érdekében, hogy megfelel-e a tarsasag
egyedi el6irdsainak, rendszerének.

Egybeszimitasi nyilatkozat (2. sz. melléklet): Jelen Szabéalyzatban jelzett értékek
tranzakcionként (koteiezettségvallalidsonként) értenddk, azonban a jelen Szabalyzat
rendelkezéseinek megkeriilése céljabol tilos a beszerzéseket tobb részre bontani, A
beszerzések értékének (becsiilt érték) meghatirozasat az Igényld végzi, arkalkulaciot
kovetden. Adott eljarasra vonatkozdan az Igénylé Téarsasdg Beszerzéséért felelbs
szervezeti egysége az [gényld altal meghatérozott eljards becsiilt értékére tekintettel és
a rendelkezésére 4ll6 informécidk alapjan elkésziti a Kozbeszerzési szabdlyzat (2. sz
melléklet) szerinti Egybeszdmitisi nyilatkozatot a részekre bontas tilalmanak térténé
megfelelés (Kbt. 19. §) igazolasara vonatkozoan.

Eljaras elékészitésének folyamata:

Az eljaras elokészitése a jovahagyott beszerzési igény/ online Beszerzési Portal
beszerzési igény bejelentd felilletén el6terjesztett beszerzési igény (online BIB)
Beszerz6 altali kézhezvételével kezdodik.

Az el6készités soran:

* a Beszerzo6 feladata:
- Osszedllitja a miiszaki lefras alapjan a palyédzati felhivast, ezen beliil javaslatot
tesz a kizar6 okokra, és elkésziti a beszerzési dokumentumokat.

o az Igénylé feladata:
- elkésziti a muszaki leirast, a szerzOdéstervezetet (amennyiben mintaszerz6dés
nem &1l rendelkezésre, vagy annak egyediesitése szilkséges), mely sordn a
Beszerz6 szervezet és a szigndt ado szervezetek — kdzremiikddnek

Médositasi allapot: 3. T-13. szabalyzat 17. oldal, ésszesen
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- végleges beszerzési dokumentumok, szerzddéstervezet Tarsasidgon beliili
jbvéhagyatasa,

-~ gondoskodik az eljaras becsiilt értékének meghatarozéasardl, az egybeszamitasi
nyilatkozat kiallitasarol, a fedezetigazolds rendelkezésre 4llasarol,

- engedélykérés a Tarsasdg belsd szabalyzatai szerint jogosult dontéshozo6tol az
eljaras meginditasara.

Az lgényld a beszerzési dokumentumok és szerzodéstervezet Tarsasag altali
Jovéhagyasér¢l, valamint az eljaras meginditisara vonatkozé dontéshozéi engedélyrél
tajékoztatja a Beszerz6 szervezetet, mely tdjékoztatast kévetden a Beszerzd szervezet
gondoskodik az eljaras meginditisarol.

V1.3. Szerzodéstervezet

A beszerzést dokumentum részét képezi a szerzddéstervezet.

A szerzbdéstervezet el6készitése az Igényld Tarsasag feladata. Az elékészitésében
kozremiikodik a jogi szervezet a szerzddéstervezet jogi véleményezése &ltal. A
felhivds, dokumenticié &s szerzddéstervezet Osszhangjanak megteremtése
érdekében a szerzédéstervezet véglegesitésében a Beszerzd is kozremiikodik. A
szerzOdéstervezet mintaszerzédés alapjan is elkészithetd.

A felhivissal kozzétett/megkiildott szerzOdéstervezetnek gazdasagi és jogi
szignoval kell rendelkeznie, kivéve Mintaszerzédések és Altaldnos Szerzédéses
Feltételek alkalmazdsa esetén.

VI1.4. A felhivas (és dokumentici6)

o Az ajanlati felhivist és dokumentaciét irasban kell elkésziteni. A felhivas és

dokumentdcié megkiildését elektronikus Wwton (email utjan), ettdl eltéréen a
mindenkor hatdlyos Egyiittmiikdési Megéallapodisban meghatarozott értékhatart
elérd beszerzési igényt, valamint az Univerzal Beszerzé Kft. 4ltal sajat hataskorbe
visszaadott beszerzési igényt a Palyaztatds Portdlon, majd annak rendelkezésre
allasatol az Online Beszerzési Portalon kell lebonyolitani.

A felhivasnak minden ajdnlattevé szamara azonos mddon kell tartalmaznia
legalédbb
o az ajanlatkéré(k) és Beszerz0 szervezet megnevezését;
o akapcsolattartasi pontokat, ahol tovabbi informacick beszerezhetdk:
O a beszerzés targyinak és mennyiségének meghatirozasat, valamint a
miiszaki leirast;
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igazolisinak médjat;

a szerz6dés idétartamat / teljesitési hataridot;

foébb szerzédéses feltételeket, vagy szerzédéstervezetet:;
az ajanlattételi hataridét (6ra/perc pontossiggal);

az ajanlat formai eléirasait, a benyidjtisinak nyelvét;
az ajanlat benydjtasanak helyét/médjat;

az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit;

CO0O0O0CO0QO0
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o

0O 00O

o

o

annak meghatarozasit, hogy az ajanlattevd tehet-¢ tébbvaltozath
(alternativ) ajanlatot;

a rész ajanlattétel lehetdségét, vagy annak Kizdrdsat;

az ajanlatok értékelési szempontjait;

az ajanlati kotdttség minimalis id6tartamat;

ha a szerzddés teljesitésére kiilénleges feltételek vonatkoznak, ezen
feltételeket,

szilkség szerint az energiahatékonysagi szempontok figyelembevételét, mint
értékelési szempontot és annak feltételeit,

a felhivas a tarsasdg részére kitelezettségvallalast nem eredményez.

e Amennyiben a megfelel ajanlattételhez sziikséges, kiilon beszerzési dokumentum
is mellékelhetd, melyben kiilondsen az ajanlat $sszeallitdsahoz sziikséges segédletek,
miiszaki leirdsok, €s a szerz6déstervezet csatolhatd.

* Az ajinlattételi hatiridét minden esetben iigy kell meghatiarozni, hogy az a
megfelelé ajanlattételhez elegendé legyen. Az ajanlattételi hataridé minimalis
idotartama ként fészabdlyként legaldbb 5 munkanapot kell meghatirozni.
Amennyiben a beszerzési targy kevésbé osszetett, vagy siirgOsség, vagy egyéb
koriilmény — igy killondsen az alapelveknek valé megfelelés - indokolja, ennél
rovidebb hatdrid6 is meghatarozhato.

V1.5. Az eljaras meginditisa

A beszerzési eljaras meginditasinak feltétele az alibbiak megléte:

o fedezetigazolas: az Igénylé Tarsasag altal kiadott igazolas, mely igazolja, hogy az
eljaras eredményeként megkotendd szerzédés anyagi fedezete rendelkezésre 4ll,
illetve a teljesités idopontjaban rendelkezésre fog allni. Fedezetigazolast az Igényld
Téarsasag az alabbi esetekben koteles kiallitani és azt a BIB mellékleteként csatolni:

Az eljaras nem szerepel a jovahagyott (kbz)beszerzési tervben
Az eljaras becsiilt értéke eléri a nettd 30 milli6 Ft-ot.

VIL.6. Ajanlatkérés médja

¢ Az ajanlatok bekérése

o netto 1 millio Ft-ot el nem érd értékii beszerzések (kis értékii bes

esetén a szerz6dd felet legaldbb 1 db arajanlat értékelése alapjan kell
kivalasztani, kivéve, ha a beszerezni kivant termék/szolgéltatds piacanak
specilis jellegébdl adéddan rajanlat bekérése nem lehetséges.

o netté 1 milli6 Ft-ot eléré értékii, jelen Szabalyzat hatilya ald tartozd

beszerzések esetében megfelelden kitelezd legalabb hirom egymastdl cégjogilag
fuggetlen ajanlattevotdl (gazdasagi szerepl6tdl) ajanlatot bekérni.

® A mindenkor hatalyos Egyiittmiikddési Megéallapodasban meghatérozott értékhatart
eléré beszerzésekre vonatkozé ajanlatok bekérése az a Pélyaztatds Portal, majd
annak rendelkezésre allasatol az Online Beszerzési Portdl feliileten t6rténik.

Méodositasi allapot: 3. T-13. szabalyzat 19. oldal, Gsszesen
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e Az ajinlatkérésnél mellézhet, illetfleg az eljards barmely szakaszabél

kizdrhat6 az Ajinlattevé, amennyiben:
o korabbi szerzodésszegés (hibas teljesités) alapjan az eljarisban vald részvétele a
tarsasag szamara hatranyos,
© a belsd ellenérzés alapjan lefolytatott vizsgélat visszaélést allapitott meg,
illetdleg amely Ajanlattevivel kapcsolatban jogszabalysériés miatt eljaras
folyik.
Ajanlatkérd az eljards meginditasit megelézéen a nyilvanos adatbazisokban
ellendrzi az ajénlattételre felhivott gazdasagi szereplok gazdasdgi helyzetét, igy
kiilondsen azt, hogy nem éllnak-e felszamolas/végelszamolas alatt.
A palyéazati felhivds — ha csak az alapelvekbdl mdas nem kovetkezik — minden
esetben indikativ jellegli, azaz a tirsasdg részére kotelezettségvallalast nem
eredményez. Ennek megfeleléen valamennyi palyazati felhivasnak kételezéen
tartalmaznia kell az erre vonatkozoé rendelkezést legaldbb az aldbbi szévegezéssel:
»lelen pélydzati felhivas nem jelent az Ajanlatkérd részérdl szerzodéskotési
kotelezettséget. Az Ajanlatkér6 kiilén indokoldsi kotelezettség nélkiil barmikor
donthet ugy, hogy jelen beszerzési eljarasban nem hirdet eredményt, illetéleg nem
kot szerzédést. Az ajanlatkérés visszavondsabdl, illetve eredménytelenné
nyilvanitasabol eredé karokért, koltségekért, elmaradt haszonért Ajanlatkérd
semmilyen feleldsséget nem vallal.”
Az ajanlatkérésnek és az Ajanlattevik valaszanak id6ben korabbinak kell lenniiik a
nyertes ajanlattevé kivélasztdsanak idGpontjanal. Amennyiben van utdlagos,
ugynevezett kontroll ajanlatkérés, az ennek sordn beérkezett kontrollajanlatok mas
ajanlattevé nyertesként torténd kivalasztisat nem eredményezhetik.

Az ajanlatokat irdsban kell bekérni, és olyan médon dokumentéltan tarolni, hogy
beerkezésiik ideje visszakovethet6 legyen és tartalmuk megvaltoztatasara ne legyen
lehettség.

VL.7. Az eljaris lefolytatasa, a nyertes kivilasztisa

Az eljaras meginditisdra vonatkozé engedély és a véglegesitett dokumentumok
birtokéban a Beszerz6 gondoskodik a palyazati felhivis és a beszerzési dokumentumok
ajanlattevOknek valé megkiilldésérdl és/vagy Igényld, vagy Beszerzd javaslata alapjan,
elektronikus rendszerbe val¢ feltéltésérdl.

Ha az eljaras soran médositis, az eljardsi hatirid6k meghosszabbitasarél
(kiegészitd tajékoztatas kérés vagy egyéb olyan siirgds eljardsi cselekmény miatt,
amely az eljards eredményére hatdssal lehet) Beszerzé az Igénylé utélagos
tajékoztatisa mellett - dont.

Amennyiben a felhivds visszavondsa vélik szilkségessé, azt minden esetben az
Igényl6 eljarasba delegalt képviseldjének vagy annak megalakitdsa esetén a Birald
Bizottsignak irasban kell jévahagynia. Az Igényl6/Biralé Bizottsag jovahagyasat
kovetden a Beszerzd elvégzi a szilkséges eljards cselekményeket.

A Beszerz6 kételes az Igényl6 és - amennyiben van - Birdlé bizottsdg, annak tagjai
fel¢ tovébbitani minden olyan lényeges informdciét, amely kihathat az eljards
eredményére. Amennyiben az eljards sorin nem az eljaras lebonyolitdsaval
kapcsolatos kérdés érkezik, az Igényld eljarasba delegalt képviseldje, illetve a Biral6
bizottség tagjai kotelesek a sziikséges vélaszokat haladéktalanul — de legaldbb a
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megfeleld ajanlattételhez sziikséges idoben — megadni a Beszerz6 részére, aki azt
tovabbitja az Ajanlattevok (gazdasagi szereplék) részére.

Az ajanlatok felbontésardl a Beszerz6 bontasi jegyzékdnyvet készithet.

Fészabaly szerint a bontds nem nyilvdnos. A Doéntéshozo nyilvanos bontéasrol is
hatérozhat. Amennyiben az ajanlatok bontasa nyilvanos, a bontason az Igényl6n és
a Beszerz6n — Biralo bizottsag esetén, a bizottsag tagjain -, illetdleg a Dontéshozén
kiviil csak az Ajanlattevék, valamint az altaluk meghivott személyek, tovabba a
kiilén jogszabalyban meghatdrozott szervek képvisel6i és személyek lehetnek jelen.
Nyilvanos bontas esetén az Ajanlattevd részérdl csak a felolvasdlapokba torténd
betekintés engedélyezett. A bontési jegyzékonyvet - amennyiben késziil - 5 napon
beliil meg kell kiildeni az dsszes ajanlattevének.

Amennyiben a beszerzési eljarasban targyalas(ok)ra kerill sor, ugy az(ok)
megszervezését, koordinalasat, irdnyitasit a Beszerzd végzi. Az Igénylo kételes a
beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 képviseltt delegilni a
targyalas(ok)ra. Amennyiben a Beszerzé kizvetlen vezetdje sziikségesnek tartja az
eljaras alapjan megkotendd szerzddésre szigndét add szervezetek képviseldi is
kételesek a targyalason megjelenni.

Gondoskodni kell az ajanlatok objektiv, egyértelmii, az dsszehasonlithatésagot
biztosité  értékelési rendszerémek  kialakitdsarol ¢és  visszakdvethetd
dokumentalasérdl, ennek sordn az ar minimum 70%-ot vagylagosan kell, hogy
képviseljen az Gsszes értékelési szempont koziil.

A pélyazati felhivisban lefektetett értékelési szempontok az eljards sordn nem
véltoztathatoak.

A teljes életciklus koltséget az lgényld altal megadott adatok alapjan kell
meghatarozni.

A fennmarad6 maximum 30%-os értékelési szempontot az Igényldvel - amennyiben
1étrehozasra keriilt, a Birald bizottsiggal - kézosen kell kialakitani.

Az értékelés soran kiilon keriilnek értékelésre a szakmai, szilkség szerint az
energiahatékonysagi, illetve beszerzdi szempontok. Az értékelések eredményét a
Beszerzd Osszegzi, amely alapjan az Igénylé altali jovahagyast kévetben-javaslatot
tesz a szallité kivélasztasardl a Dontéshozonak.

Az ajénlattételi hatarid6ig beérkezett ajanlatokat a Beszerzé és az Igényld eljardsba
delegalt képviseldje szakértelmiiknek megfelelden - amennyiben 1étrehozasra kertilt,
a Biral¢ bizottsag - formailag és tartalmilag elbirilja, és szilkkség esetén intézkedik
hidnypétlas vagy indokolaskérés elrendelésérol. A Beszerz6 az elbiralast kovetben
dontesi javaslatot készit az eljaras eredményére vonatkozdan a Dontéshozé részére,
melyet az Igénylé eljarasba delegalt képviseldjének jova kell hagynia. A lezérd
dontés kotelezo tartalmi elemeit az Eljdrds lezdrdsdra vonatkozo eliterjesztés
kotelezd tartalmi elemei (6. sz.) melié¢klet rogziti. A dontési javaslatot az Igényld
dontéshozoéja hagyja jova, gesztoralt beszerzési eljaras esetén Igényl6 alatt a kijelolt
Gesztort delegald Téarsasadg Dontéshozbjat kell érteni.)

Epitési beruhazésok megvaldsitasara irAnyul6 beszerzések, gesztoralt eljérasok és az
Igényld, vagy a Beszerzd kiilon erre vonatkozd javaslata alapjan a biralat Biralo
bizottsag keretében is folyhat, amelyr6l a Beszerzo szervezet vezetdje, vagy az altala
kijelolt személy dont.

Ha az ajanlatok elbiralasa specialis szakértelmet igényel, a szakért6 szakvéleményét
a dontési javaslatnak tartalmaznia kell. A szakért6t a Beszerz6/Igényld kérése alapjan
az Igényld javaslata és/vagy jovahagyésa szerint kell kijellni.
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o Az eljérds meginditisit kdvetben a kommunikici6 kiz4rélag a Beszerzon keresztiil
folyhat az Ajanlattevék (gazdasdgi szereplok) felé, akikkel a Beszerz6 minden
esetben dokumentéltan, kizarolag irasban, elektronikus uton kommunikéalhat.

e Az cljarast lezaro elGterjesztést a Beszerzo késziti elé.
Formaja és tartalma: A jelen szabalyzat Eljdrds lezdrdsdra vonatkozo eldterjesztés kitelers
tartalmi elemei (6. szdmu) melléklet szerint.

VL.8. Az eljaras lezarisa

» Azeljarast lezaro elSterjesztésben szerepld dontési javaslat alapjan a Déntéshoz6 hataroz
az eljaras lezarasardl, szilkség esetén a rendelkezésre allo fedezet kiegészitésérsl vagy
Uj eljaras inditasarol.

® Amennyiben az eljarisban benytjtott nyertes ajanlat végleges ajanlati ara meghaladja a
beszerzési tervben meghatdrozott dsszeget, az Igényld kételes a nyertes ajanlati arra
elegendd fedezet biztositdsardl sz6ld igazolas kiallitdsarol gondoskodni, mely
fedezetigazolds az eljars lezar6 elSterjesztés mellékletét képezi. Fedezet hidnyaban az
eljaras eredménytelennek kell nyilvénitani és 0j eljardst inditani.

e A dontés eredményét a Beszerzd lehetbség szerint a d6ntés meghozatalat kovetd 3
munkanapon kézli az Ajanlattevékkel.

VI. 9. Szerziédéskotés

Az eredményes beszerzési eljaras szerzddéskotéssel zarul.

e A szerzdésnek kotelezden tartalmaznia kell utaldst arra, hogy a szerz6dés kdzbeszerzési
vagy beszerzési eljarasban keriilt-e megkotésre.

® A szerzodések nyertes ajénlat adataival valé feltltése a Beszerzo feleldssége.

® A szerz6dések megkotése az Igényld feladata.

VII. SPECIALIS BESZERZESEK

VII.1. Kis értékii beszerzés

e Kis értékii beszerzésnek mindsiilnek a netté 1 millié Ft-ot el nem éro értéki (0-999 999
Ft), alapvetben nem készletfeltltést szolgdld, a tarsasidgi miikddés biztositdsihoz
sziikséges, jellemzben ad- hoc beszerzések, ideértve azon tligyleteket is, ahol az ellenérték
készpénzzel vagy bankkartyaval keriil kiegyenlitésre.

o  netté 1 millio Ft-of el nem érs értékii beszerzések (kis értékil beszerzések) esetén a
szerzodo felet legaldbb 1 db drajanlat értékelése alapjan kell kivalasztani, kivéve, ha a
beszerezni kivdnt termél/szolgdltatds piacdinak specidlis jellegéb6l adédéan drajinlat
bekérése nem lehetséges.

. Kis értékii beszeriés esetén az alapelvek és miikidési elvek betartisa mellett a
legmegfelelGbb dru, és mindségii beszerzési tirgyat kell beszerezni.

o A Kis értékli beszerzés nem szolgalhat a beszerzés helyettesitésére, kiilondsen nem
alkalmazhaté az egybesz&mitas elkeriilésére és a tervezés hianyossagainak kivéltasara,
készlet, jelzbkészlet alapitisara.

e  Kis értékii beszerzést az arra jogosult Doéntéshoz6 jovahagyasaval le lehet folytatni,
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A Kis értékli beszerzés alkalmazasaért, jogszabalyi megfeleloségéért a beszerzést
jovahagyé Dontéshozo tartozik feleldsséggel.

VIL.2. Az egymillié forint dsszeghatart eléré értékii beszerzések

A netté Egymillié forint dsszeghatart elér értékii beszerzések esetén Beszerz6 kételes a
cégnyilvantartas adatai alapjan legaldbb harom, teljesitésre alkalmasnak vélt, egymdstdl,
¢s ajanlatkérotd] fliggetlen gazdasagi szereplétdl drajanlatot kérni.

VIL.3. Havaria beszerzések

A haviria beszerzésekre vonatkozo szabdlyozdst a mindenkor hatilyos Kozbeszerzési
Szabdlyzat és annak vonatkozo melléklete tartalmazza.

VIIL. BIRALO BIZOTTSAG

Amennyiben Biral6 bizottsag létrehozaséra sor keriil, az alabbiak szerint kell eljarni:

Osszetétele
Biral6 bizottsdg legalabb 5 tagbdl all. A tagok egyike az elnok.

Biralo bizottsag tagjainak legaldbb a beszerzés tirgya szerinti, beszerzési, jogi és
pénziigyi szakértelemmel kell rendelkezniiik.

Biralé bizottsag tagjainak kijellése

Biral6 bizottsdg elndke az Igényld altal delegdalt tag; tobb Igényld esetén ezen
szervezetek megallapodasa alapjan kijelslt, valamelyikiik 4ltal delegAlt tag,

A beszerzeés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 tagot az Igényld, a beszerzési
szakértelemme]l rendelkez6 tagot a Beszerzd szervezet, a jogi szakértelemmel
rendelkezd tagot az Igénylé Tarsasag jogi szervezete, a pénziigyl szakértelemmel
rendelkezd tagot az Igényld Tarsasag pénziigyi/gazdasagi szervezete kiteles delegalni.
A beszerzesi szakértelemmel rendelkez0 tag mindig az eljards lefolytatasara kijelslt
Beszerzé.

Amennyiben pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 tagot az Igényld Tarsasag pénziigyi
szervezete kapacitds hidnyaban nem delegal, ugy a pénziigyi szakértelmet az Igényld
biztositja, akit sziikség szerint szakmailag timogat a szdmviteli, pénziigyi szakteriilet a
hozz4 érkez6 konkrét megkeresés, kérdés megvalaszolasaval.

Gesztorélt beszerzések esetén Biralo Bizottsag létrehozésa kitelez:
o abeszerzés targya szerinti szakértelmet a Gesztor,
o ajogi és pénzligyi szakértelmet a Gesztor Tarsasag fogja biztositani.
o Dbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 tagot a Beszerzo szervezet
koteles delegalni.

Modositasi allapot: 3. T-13. szabalyzat 23. oldal, 6sszesen
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Birdlé bizottsdg tagjait delegald szervezet vezetdje felelds azért, hogy megfeleld
szakértelemmel rendelkezd tagot delegdljon. A delegilt tag a szakértelmének
megfelelden koteles a bizottsig munkajaban részt venni.

A Biralé bizottsag tagja(i) kdzé a Téarsasig belsé szabdlyainak megfeleléen egyéb
szervezet is delegalhat tagot szavazati joggal vagy szavazati jog nélkiil. A Birald
bizottsdg ilyen tagokkal torténd kibovitését az eljaras meginditdsira vonatkozo
déntéshozoi jovahagydsban rogziteni kell.

Biralé bizottsagnak nem lehet tagja a Dontéshozd, illetve akivel szemben
osszeférhetetlenségi ok all fenn.

A delegalt tag akadilyoztatisa esetére a delegiléo vezetd koteles a megfeleld
szakértelemmel rendelkezd helyettesité tagrél gondoskodni a bizottsag folyamatos
munkijinak biztositisa érdekében. A bizottsag munkdijdban vald részvételének
akadélyoztatdsa esetén a bizottségi tag haladéktalanul koteles értesiteni az 6t delegald
vezetdt €s a bizottsag elndkét a delegald szervezet vezetOjének tett irdsos értesités
megkiildeéseével, mely aktussal a szakértelmet biztosité helyettesité bizottsagi tag
automatikusan tagja lesz a bizottsagnak az akadalyoztatott tag tagsaganak sziineteltetése
mellett. Ezen tényrol a helyettesit6t a bizottsag elnSke haladéktalanul irdsban értesiti. A
helyettesit6 tag esctében az Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat (4. szdmu
melléklet) alairdsa szlikséges. Ezt a helyettesitd tagnak a kijelolését kvetden ala kell
irni.

Birdl6 bizottsdg esetén a bizottsdg tagjait legkésobb az Eljarast meginditasat
engedélyezd dontéssel egyidejlleg kell kijel6ini.

A bizottsag tagjainak delegalasa megbizélevelekkel (4. szdmii melléklet) torténik. A
megbizolevelek mellett minden tag esetében az 6sszeférhetetlenségi nyilatkozat alairasa
is sziikséges.

A Birilé bizottsag miikddése:

A Biral6 Bizottsdg legalabb 5 tagbél 4ll, akkor hatarozatképes, ha a szavazati joggal
rendelkezd tagjainak t6bb, mint fele az iilésen jelen van, és a jelen 1év6 szavazati joggal
rendelkezd tagok éltal, a beszerzés targya szerinti, jogi, kozbeszerzési és pénziigyi
valamennyi szakértelem biztositott.

A Birdld bizottsagi tagok csak ,igen” vagy ,.nem” szavazattal szavazhatnak, a
tartdzkodas nem megengedett.

A Biralo Bizottsag minden, szavazati joggal rendelkezd tagjanak 1 szavazati joga van,
A Biralé Bizottsag dontéseit egyszerii tobbséggel, irasban hozza meg. A dontéssel
egyet nem értd tag(ok) véleményét kiilsnvéleményben rogziteni kell. A dontéssel egyet

nem ért6 tagot ebben az esetben a déntéssel kapcsolatban felelésség nem terheli.

A Birél6 bizottsadg munkajit elsbsorban elektronikus uton végzi, Uléseit, egyeztetéseit
elektronikus tton, online formé&ban bonyolitja, az egyeztetések, iilések, illetve a
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dontéshozatal soran keletkezett iratokat a Birdlo bizottsig tagjai egymasnak
elektronikusan kiildik meg.

e Biralo bizottsag feladata:

A Biral6 bizottsagi tag a Birdlé bizottsdg munkajiban, iilésein koteles részt venni, az
e-mailes egyeztetésekre 3 munkanapon beliil valaszolni.

A Biralé bizottsigi tag szakértelmének megfeleloen koteles édllast foglalni az eljaras
kiilonb6z0 szakaszaiban, igy kiilondsen a kiegészit6 tdjékoztatasra adott valaszok, az
ajanlatok értékelése, biralata, hianypotlas, felvilagositas- és indokolaskérés, nyertes
kivalasztasanak javaslata soran.

e A Birilé bizottsag feladata a beszerzés elokészitése soran kiilonosen:
A Birald bizottsag az eljaras elékészitése soran a miiszaki leirds és szerzbdéstervezet
ajanlattételre alkalmas tartalménak Osszeallitasat (ideértve az artablazat elkészitését, az
alkalmassagi feltételek és ertékelési szempontok meghatarozésat) végzi, irasbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot nem készit.

A Biralé bizottsagi tag felel6s azért, hogy a bizottsagi munka sordn el8allt dokumentumok
megfeleljenek a szigndzas kovetelményeinek. A Birald bizottsagi tag az 6t delegdlé szakteriilet
szigndjanak megszerzésében kdzremiiksdik.

e A Biralo bizottsag feladata az ajanlatok biralata és értékelése soran
kiilonosen:
A Birdlé bizottsig munkajidban valamennyi tag a szakértelmének megfelel
kompetencidval vesz részt, és a beszerzési eljaris biralata sordn a szakértelmének
megfelelé szempontok vizsgalataért feleldsek, ideértve kiilondsen az alibbiakat.

A beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd tag feladata és felelossége a
megfeleld szakértelem biztositasa €és a miiszaki-szakmai alkalmassagi kévetelmények
és értekelési szempontok vizsgalata, tovabba a szakmai ajanlat a felhivasnak és a
miiszaki leirasnak valé megfelel6sének ellendrzése a beszerzési eljaras lebonyolitasa
soran.

A pénziigyi szakértelemmel rendelkezé tag feladata és feleldssége a pénziigyi
szakértelem biztositasa az ajanlat részét képezd arazott Koltségvetés, valamint az
artablazat vizsgalata sordn, tovabbé az ajanlat gazdasigi és pénziigyi szempontbdl vald
megfeleldségének vizsgalata a felhivas elbirdsainak megfeleléen.

A jogi szakértelemmel rendelkezé tag feladata €s feleléssége a jogi szakértelem - igy
kiilénosen a szerzddés megfeleldségének — biztositdsa, a bizottsag jogi szakértelmet
igénylé dontéseinek tAmogatasa, felmeriil6 kérdésekben jogi allaspont adasa.

A beszerzési szakértelemmel rendelkezd tag (Beszerzd) feladata és feleldssége a
beszerzési eljards Beszerzési utasitasnak megfelelé lebonyolitdsa, a bizottsdg tagjai
részére a feladatuk ellatisdhoz sziikséges informacidk haladéktalan rendelkezésre
bocsatasa és a beszerzési szakértelem biztositdsa. A beszerzési szakértelemmel
rendelkezé tag koordinalja a bizottsdg munkajat, melynek soran:

Modositasi allapot: 3. T-13. szabalyzat 25. oidal, 6sszesen
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e JsszegyUjti a beszerzés tirgya szerinti szakértelemmel rendelkez6 tagtol a miszaki-
szakmai alkalmassigi kovetelményekre vonatkozo javaslatokat és a pénziigyi
szakértelemmel rendelkezd tagtdl a gazdasagi és pénziigyi helyzetre vonatkozo
alkalmassagi kdvetelmények javaslatat,

Osszeallitja a felhivast és dokumentaciot,
az cljaras meginditsat jovahagyé Dontéshozdi dontés esetén gondoskodik a
felhivas megkiildésérol,

¢ ajanlatokat, hidnypdtldsokat, felvilagositas kéréseket bekéri, megkiildott valaszok
alapjan a tdjékoztatdst Osszedllitja, hataridd moddositasokat hajt végre, felhivast
visszavon,

o ceclvégzi az ajanlatok bontdsat, elkésziti az eljarast lezaré biralé bizottsagi
jegyzokdnyvet vagy Gsszegezést,

e Birdlé bizottsdgi munkardl jegyzOkonyvet készit (amennyiben az eljards sorin
Biral6 bizottsag vesz részt az ajanlatok biralataban),

e gondoskodik a Biralo bizottsag javaslatit tartalmazd eljarast lezaro eldterjesztésnek
a Dontéshozo elé terjesztésérdl.

A Birélé bizottsag valamennyi tagjanak, illetve amennyiben nem keriil sor Biralé
bizottsag feldllitisdra, Ugy a birdlatban részt vevOk tevékenysége a képviselt
szakértelmitknek megfeleléen a beérkezett ajanlatok birdlata és értékelése sordn
kiilonosen a kovetkezokre terjed ki:

a szerz06dés teljesitésére valo alkalmassag vizsgalata,
kizar6 okok vizsgalata,
az ajanlatok hidnyossagainak megéllapitasa és kdzremiikdés a hianypotlasra
valé felszolitds 6sszeallitasaban,
nyilvanval6 szamitasi hiba korrigalasa, adott esetben felvilagositas kérése,
annak megallapitisa, hogy az ajdnlat megfelel-e a felhivasban a beszerzési
dokumentumokban, és a jogszabalyokban foglalt feltételeknek, mely
kotelezettség alternativ ajanlat esetén is fennall;

e gjanlatok ertekelése;

e kétség esetén meggy6zodik a benyujtott informacidk helytallésagarol;

e adbnicsre vonatkoz6 javaslat elkészitésében valod részvétel sajat szakértelmének
megfelel6en.

A Biral6 bizottsag felelGs azért, hogy a bizottsdgi munka soran eléallt dokumentumok
megfeleljenek a vonatkozo6 utasitisokban elbirtaknak. A Biralo bizottsagi tag az 6t
delegalé szakteriilet szigndjanak megszerzésében a Beszerzoé koordinaldsaval
kozremikddik,

A Biralo bizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a Dontéshozo
részere.

A Beszerz6 a Biral6 bizottsag dontési javaslata alapjan Gsszedllitja az eljarast lezaro
eloterjesztést.

IX. A BESZERZESEK DOKUMENTALASA

Médositasi allapot: 3. T-13. szabalyzat 26. oldal, 6sszesen
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A Szabdlyzat kiilon rendelkezése hianyaban is a beszerzési eljarasban tortént minden
jelentds tényt dokumentalni sziikséges (irdsban vagy elektronikus titon).

A beszerzési eljirds elokészitésével, lefolytatdsaval kapcsolatban keletkezett dsszes
dokumentumot a beszerzési eljdrds lezarulasatdl, illetbleg a szerz6dés teljesitésétdl
szdmitott 6t évig meg kell drizni. A beszerzési dokumentumok megdrzéséért az Igényld
felels. Beszerzo koteles a tirgyi eljarassal kapcsolatos valamennyi dokumentumot
elektronikus uton az Igényld részére az alabbiak szerint atadni.

Beszerzo koteles az eljaras lezardsat, illetve a szerzOdéskotést kovetden legkés6bb 30
napon belill a targyi eljardssal kapcsolatos valamennyi dokumentumot az elektronikus
palyaztatasi feliilletre feltSlteni és/vagy elektronikus mappdban megérizni. Ezzel a
Beszerz6 dokumentum atadési kotelezettségét teljesitettnek kell tekinteni.

Ez kiilondsen vonatkozik az Eurdpai unids forrasb6l tamogatott projektek alapjan
lefolytatott beszerzési eljarasok sorin keletkezé dokumentum 6rzési kitelezettségre,
amelyre a vonatkozd palyazati felhivasban, illetve tamogatdsi szerzddésben
meghatarozott dokumentum 6rzési id6 tartama az iranyado.

Eur6pai uniés forrdsb6l megvalosulé projektek beszerzései esetén az Igénylé fenti
dokumentumbérzési kotelezettségének a dokumentumok elektronikus adathordozén
torténd megbrzésével is tesz eleget.

Ebben a vonatkozésban irdnyadd jogszabalyok: ,,272/2014. (X1.5.) Korm, rendelet a
2014-2020 programozasi idszakban az egyes eur6pai unids alapokbdl szarmazd
tAmogatésok felhasznalasanak rendjérdl” és a ,,256/2021.(V.18.) Korm. rendelet a 2021-
2027 programozasi idészakban az egyes eurépai unids alapokbol szarmaz6 tdmogatdsok
felhasznalasanak rendjérdl”.

X. VEGYES ES HATALYBA LEPTETO RENDELKEZESEK

Jelen szabilyzatban nevesitett barmely szervezeti egység megnevezése modosul, vagy
Jfeladata dtalakitisra keriil, abban az esetben, az ezt elrendeld dintésben meghatdrozott
szervezeti egység tekintendo a feladat elldtdsra jogosult szervezetnek.

Az UB — egyeztetve a Beszerzési VK Tagokkal — egyoldaliian jogosult a X1. pontban felsorolt
mellékletek modositdsdra iigy, hogy a tartalmi és érdemi médositisokrol a Tdarsasdg kiteles
a Magyar Energetikai és Kézmiiszabdlyozdsi Hivatalt tdjékoztatni és a jovihagydsdt kérni.
Jelen Szabdlyzat a Magyar Energetikai és Kozmii-szabdlyozdsi Hivatal jévihagydsdt
kovetden lép hatilyba azzal, hogy rendelkezéseit az ezt kovetéen meginditott beszerzési
eljardsokban kell alkalmazni.

Ezzel egyidejiileg a kordbban hatdlyba lépett Beszerzési Szabdlyzat hatdlydt veszti.

XI. MELLEKLETEK JEGYZEKE

1. sz. melléklet: Fedezetigazolds (minta)
2. sz. mellékelt: Egybeszdmitasi nyilatkozat (minta)
3. sz. melléklet: Beszerzési igény bejelentté és miiszaki leirds minta
4. sz. melleklet: Birdlé bizottsagi tagkijelold, Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi
nyilatkozat (minta)
5. sz. melléklet: Miiszaki leiras (minta)
Médositasi allapot: 3. T-13. szabalyzat 27. oldal, ésszesen
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6. sz. melléklet: Eljaras lezarasara vonatkozo eldterjesztés kotelez6 tartalmi elemi

Mddositasi allapot: 3. T-13. szabalyzat 28. oldal, dsszesen
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1. sz. melléklet:

NYILATKOZAT FEDEZET RENDELKEZESRE ALLASAROL

PV 101 1 (o 1 1 AR 11715 L 2N Zrt. képviseldje
kijelentem, hogy a yyeeeusucniannnns veesnasnss targyu beszerzési eljaras tekintetében
NEtO vevrrvernininiiaians Shesnnsasavasssssesred Ft

Osszegli fedezettel rendelkeziink, az anyagi fedezet dsszege rendelkezésre all, illetve a teljesités
id6pontjaban rendelkezésre fog dllni. (Részekre torténd ajanlattétel esetén a fedezet Gsszegét
részenként kiilon-kiilon meg kell adni. )

..........................................................

! Részekre torténd ajanlattéte] esetén a fedezet sszegét részenként kiilon-kiildn meg kell adni

Médositasi allapot; 3. T-13. szabalyzat 29. oldal, dsszesen
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2. sz. melléklet:

EGYBESZAMITASI NYILATKOZAT

A et ettt r—aaan ' szervezet,
mint az Ajanlatkérd Térsasdgndl az egybeszamitdsi nyilatkozat kiallitdséra jogosult szervezet a
........................................ napjan bejelentett, ..o
Ajédnlatkérd altal inditani KIVANE yeeieiciciciirininriiesrseiierissiornserarssaraseennsesessscascessanes »
targyl, nettd ..., .- Ft becsiilt értékii eljarasahoz az alabbi nyilatkozatot teszi:

A kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL térvény (tovabbiakban: Kbt) 19. § (2) és (3)
bekezdésc az alabbi rendelkezéseket tartalmazza:

»(2) Tilos a kozbeszerzést oly modon részekre bontani, amely e torvény vagy e torvény szerinti unios
értékhatdart eléré vagy meghaladc becsiilt értékii  beszerzésekre vonatkozé szabdlyai
alkalmazasanak megkeriilésére vezet.

(3) Ha egy épitési beruhdzds vagy ugyanazon kozvetlen cél megvaldsitdsara irdnyuld szolgditatds
megrendelés, illetve azonos vagy hasonlo felhaszndlisra szdnt druk beszerzése részekre bontva,
10bb szerzédés utjan valosul meg, a kozbeszerzés becsiilt értékének meghatdrozdsdhoz az Osszes
rész értékeét figyelembe kell venni. Szolgdltatds megrendelése esetében az ugyanazon kizvetlen célra
iranyultsdg vizsgdlatakor az egyes szolgdltatdsok miiszaki és gazdasdgi funkciondlis egységét kell
alapul venni.”

A rendelkezésiinkre 4ll6 informacidk alapjan a tirgyi eljardssal a fent hivatkozott Kbt.
rendelkezésekre tekintettel egybeszamitando eljaras nincs.

VAGY

A rendelkezésiinkre 4ll6 informaciok alapjan a targyi eljardssal a fent hivatkozott Kbt.
rendelkezésekre tekintettel az alabbi eljarasok esnek egybeszamitasi kitelezettség ala:

Eljaréas neve:
Eljaras becsiilt értéke?
Az egybeszamitott becsilt érték (nettd Ft):

A rendelkezésiinkre 4ll6 — a (koz)beszerzési terv— informacidk, valamint az Igényld nyilatkozata
alapjan a jelen eljarés lefolytatdsa nem iitk6zik a részekre bontas tilalmaba (Kbt. 19.§ (2) bekezdés).

A Kbt. 17.-18. § bekezdésére tekintettel meghatérozott jelen beszerzés -egybeszamitasi szabalyokat
is figyelembe vett- becsiilt értéke nem éri el a mindenkori klasszikus/kézszolgdltator szerz6désekre
vonatkozd értékhatarokat.

Fentiek alapjan a lefolytatni kivant eljaras és az az alapjan megkdtni kivant szerz6dés:

1. nem tartozik a Kbt. hatilya al4
2. a Kbt. hatdlya ala tartozik

! Annak a szervezeti egységnek a megjeldlése, amely az egybeszamitasi nyilatkozat kiallitasara jogosult
? sziikség szerint tobbszorozhet
3 a megfeleld aldhtizandé vagy torlendd

Médositasi allapot: 3. T-13. szabalyzat 30. oldal, ésszesen
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EGYBESZAMITASI NYILATKOZAT

a) unios értékhatért el nem érd (nemzeti) eljarasrendben keriil lefolytatisra
b) unibs értékhatért elérd eljarasrendben keriil lefolytatasra*

Helység, datum:

.............................................

Név, beosztas
(egybeszamitdsi nyilatkozatot kidllito szervezet vezetdjének neve, beosztdisa)

* adott eljarisra irdnyadoan alahuzsssal jelolendd a megfeleld eljarasrend

Modositasi allapot: 3. T-13. szabalyzat 31. oldal, 6sszesen
37.



Beszerzési szabdlyzat

3. sz melléklet:

BESZERZESI IGENYBEJELENTO (BIB)

1. Az eljarashoz rendelt eINEVeZES™: ................coooviviviientireiiree et stn e eb e se st seses st sssasstsen
2. (Ko6z)beszerzési tervben szerepel*: igen/nem (megfeleld kivalasztand6)
ha igen, 8z €lJAras teIVSOTSZAMA:  ..cccoceveveeiririesieseeiee et se s e e e e esssbrsresbosbebeesraobestsebesnsnsessrnnanne
3. AJANIALKErG MEVE™: ..o e e be b e bbb bt
4. Beszerzés rovid IAOKOIASA:.............oom et sen e e e s vt e s sase e s ae e renne
5. (Kdz)beszerzés targya), mennyisége részleteSen™: ..........cccovioeericcnnnenincsininennnnssnenenesseee
6. Részajanlat lehetdsége*: igen/nem (megfeleld kivalasztand)
Részek megnevezése, mennyisége (adott esetben, amennyiben részajdnlattétel biztositott):
1. TESZ. +oeneeiniaacreceaneneanarenanarreraneann
2. (57 AU PP OO (tovabbi sorokkal kiegészithetd)

7. Adott esetben opci6 meghatirozasa (pl. mennyiségi eltérés, vagya szerzddés
meghosszabbitdsdanak a lehetdségét is):

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

8. Az ajanlatkéréssel kapcsolatban a (kiz)beszerzés tirgya szerinti kapcsolattarté, (aki
kozbeszerzési eljarasban, illetve integralt beszerzési eljarasban a Birdlé Bizottsag tagja is
lesz)*:

......................................................................................................................................................

9. Kizbeszerzési eljaras, illetve gesztorilt eljiras esetén javaslat Biralé Bizottsig Elnikére
vonatkozéan: (név, munkakér): ..................

......................................................................................................................................................

11. Az eljaras kizszolgaltatoi tevékenységhez kapcsolédik-e:*

1A csillaggal jelolt mezok kotelezben kitbltendbek.

Madositasi allapot: 3. T-13. szabélyzat 32. oldal, bsszesen
37.



Beszerzési szabdlyzat

igen/nem (megfelel$ kivilasztand6)

12, Eljaras tipusa*: Kozbeszerzés/Beszerzés (megfeleld kivdlasztando)

13. Eljaras fajtaja*:

Beszerzés esetén?:
* Ajanlattevok kozvetlen felkérésével indulod

® Ajanlattevdk kozvetlen felkérésével indulé Honlapon-Beszerzési Hirekben térténd
kozzététellel induld?

e Verseny alol felmentett beszerzés

Verseny alol felmentett eljaras esetén az azt megalapoz6 indokok:

......................................................................................................................................................

Kd&zbeszerzés esetén’: Nyilt/targyalasos/hirdetmény nélkili targyaldsos

Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras esetén az azt megalapoz6 indokok:

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

16. Javasolt értékelési szempontrendszer:
Legalacsonyabb ér / legjobb ar-¢érték ardny (megfelelt kivalasztandé)

Legjobb ar-értek arany esetén az értékelési szempontok: (tovabbi sorokkal kiegészithet)

Ertékelési szempont Sualyszam
Netto ajanlati ar (HUF)
Mindségi szempont megnevezése

17. Az ajanlattételre felhivni tervezett gazdasdgi szereplék neve és cime*:

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

18. MEKH bejelentés kiteles: igen/nem (megfelel6 kivalasztando)
19. MEKH engedély koteles: igen/nem (megfeleld kivalasztando)
20. Javasolt gazdasigi és pénziigyi alkalmassigi kévetelmények (adott esetben, nem kotelezd

eloirni az eljarasban):

......................................................................................................................................................

Modositasi allapot: 3. T-13. szabalyzat 33. oldal, tsszesen
37.



Beszerzési szabdlyzat

21. Javasolt miiszaki, szakmai alkalmassagi kévetelmények (pl. referencia, szakember,
tanusitvany):

......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

26. Egyéb feltétel: (Barmilyen olyan észrevétel, amelyet rogziteni kell a szerzédéseben, és az eltér a
szokasosan hasznalt fordulatoktdl.)

......................................................................................................................................................

27. Unios forrasb6l megvalosulé beszerzés esetén

A projekt szama:
A tdmogatas mértéke:

A FELHiVAS//Témogatési Szerzddés a kozbeszerzés szabalyossagara, elszamolhatdsigara
vonatkozd rendelkezése

Mellékletek*:
» Fedezetigazolas (minta)
» Egybeszamitasi nyilatkozat (minta)
e Miiszaki leirds (minta)
o FELHIVAS / T4mogatasi Szerz6dés (adott esetben)

Ddatum

.............................................

Igényld szervezet vezetdjének aldirdsa

4. sz. melléklet:

BIRALO BIZOTTSAGI TAGKIJELOLO, VALAMINT OSSZEFERHETETLENSEGI
ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

........................... .
....................... .

........................................................ .

............................ .

...................... részére

Maodositasi allapot: 3. T-13. szabalyzat 34. oldal, 6sszesen
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Tisztelt Cimzert!
Felkérem, hogy a......covvuveennennnnn (ceeeeeeeeneeennn, ), mint Aj4nlatkér / eljarast lebonyolitd!
] L. » targydban inditandé beszerzési eljirisban a biralo

bizottsag tagjaként vegyen részt az aldbbiak szerinti szakértelem, illetve szerepkdr targyaban.

........................................................ , 4 birdlébizottsig elnike?
........................................................ , beszerzés targya szerinti szakértelem
........................................................ , jogi szakértelem
........................................................ , beszerzési szakértelem
.......................... srserssssassasssrensasscensey PENZIAEYI szakértelem®

Téajekoztatom, hogy fent1 tevékenységét a Beszerzési szabdlyzat és az egyéb vonatkozd
jogszabalyok alapjan koteles végezni, amelynek sorén titoktartasra kitelezett.

Felhivom figyelmét, hogy a jelen dokumentum alairdsaval az Gsszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatot is megteszi.

Az eljaras folyaman felmeriilt, jelen dokumentumban meghatdrozott Osszeférhetetlenségi
okokrol a déntéshozo6t haladéktalanul, irdsban tajékoztatnia kell!

A fenti felkérést eziiton elfogadom.

Nyilatkozom, hogy ,, ... ..o e ev v e ” targyu beszerzeési eljarasban nem all fenn velem
szemben jelen dokumentumban meghatérozott Osszeférhetetlenség.

Kijelentem, hogy funkci6im pértatlan és targyilagos gyakorlasara képes vagyok.

Az eljaras soran tudomasomra jutott informacidkat, adatokat és tényeket sem az eljaras
befejezése el6tt, sem azt kovetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozom, az
informacidkkal, adatokkal és tényekkel az ajanlatteviket (alvallalkozdkat) nem befolyasolom.

! megfelels alahuzandé
? Javasolt, hogy a beszerzés tirgya szerinti szakértelem l4ssa el az elndki feladatokat is
3 Egy személy t6bb szakértelmet is képviselhet, de minimum 5 fobél szilkséges

BiRALO BIZOTTSAGI TAGKIJELOLO, VALAMINT OSSZEFERHETETLENSEGI
ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Kotelezem magam arra, hogy amennyiben Osszeférhetetlenségi. vagy kizard ok kovetkezik be
az eljaras alatt, illetve annak lehetdsége felmeriil, errél haladéktalanul értesitem a déntéshozot.

Tudomésul veszem, hogy az ajanlatkérd, illetve az eljarasba bevont személy a dokumentacidval
kapcsolatosan kiegészitd tajékoztatast telefonon sem adhat.

a biralébizottsag elndke

Médositasi allapot: 3. T-13. szabalyzat 35. oldal, dsszesen
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a birdl6bizottség tagja a birdl6bizottsig tagja

a biral6bizottsag tagja a birdlébizottsag tagja

5. sz. melléklet:

MUSZAKI LEIRAS

A beszerzési targy részletes kifejtése:

(Feladatleirds szakteriileti sajatossigoknak, tartalmi kdvetelményeknek megfeleléen, legalabb
olyan részletezettséggel, hogy az alapjdn a gazdasagi szereplok megfelelé ajanlatot tudjanak
benyljtani. Amennyiben a miiszaki leirast azt Igénylé szervezet nem tudja kell6 pontossaggal
meghatarozni, Ugy jeleznie kell a beszerzési igénybejelentében, hogy az eljaras soran targyalasokra
lesz sziikség, ugyanakkor ez esetben is legaldbb olyan tartalommal kell megadni a miiszaki
leirasokat, hogy a gazdaségi szereplok el tudjdk donteni, hogy képesek lesznek megfelels végsd
ajanlatot benyujtani. A tirgyaldsok soran nem médosithatok olyan mértékben a feltételek, hogy az
befolyasolhatta volna az eljaras irant érdekl6dé gazdasagi szereplok korét.)

Beszerzéséi mennyiségének a megadisa:
(A miiszaki lefrasban pontosan meg kell adni a beszerzés mennyiségét, annak érdekében, hogy abbol
a gazdasagi szerepltk meg tudjak dllapitani a beszerzés volumenét és el tudjak donteni, hogy tudnak
e megfeleld ajanlatot adni és ennek megfeleléen a teljesitést szerzOdésszerlien elvégezni. A
beszerzés mennyiségének megaddsa sordn lehetoség van mennyisége eltérés kikdtésére, miszerint a
beszerzés soran meghatirozasra keriilt mennyiségt6l Ajanlatkérd negativ vagy pozitivirdnyban- a
felmeriil6 igények fiiggvényében- eltérhet.)

Teljesitésre vonatkozo miiszaki €s minéségi kovetelmények:
(A miszaki leirasban meg kell adni minden, a teljesités és igy a megfeleld ajanlattétel
szempontjabol- lényeges informécidt, arra tekintettel, hogy a miiszaki leirisban és a
szerzodéstervezetben nem szerepld feladatok az ajanlatok biradlatakor és a tcljesités soran nem
kérhet6k szamon a gazdasagi szereploktol.)

A miiszaki leirasban tovabba hivatkozni kell a vonatkoz6 jogszabilyokra vagy munkavédelmi
szabdlyokra vagy szabvanyokra vagy rajzokra/tervekre vagy laborvizsgilati
Jjegyzékonyvekre.

Méodositasi allapot: 3. T-13. szabalyzat 36. oldal, dsszesen
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Beszerzési szabdlyzat

6. sz. melléklet:

ELJARAS LEZARASARA VONATKOZO ELOTERJESZTES

KOTELEZO TARTALMI ELEMEI

Beszerzés targya.

Eljarasi cselekmények Osszefoglalisa, megjeldlve kiilonGsen az ajanlattételre felkért
gazdasagi szereploket, az esetleges kiegészitdé tijékoztatisokat, dokumentdci6
modositasokat, a kibocséitott hidnypoétlasi felhivasokat, felvilagositaskéréséket,
targyalasokat, és az eljaras kdzben tdrténd érvénytelenné nyilvanitasokat.

Ajénlatot benyijié gazdasagi szereplok megnevezése és értékelési szempontok szerinti
ajanlatuk.

e Javasolt érvényes ajanlattevok megjeldlése és érvényességiik indoka.

o Javasolt érvénytelen ajanlattevék megjellése és érvénytelenségiik indoka.

» Nyertes ajanlattevd megjelolése €s kivalasztasanak indoka.

o Nyertes ajanlat értéke Gsszehasonlitasa a becsiilt értékkel és a rendelkezésre allé fedezet
Osszegével.

o Eljaris eredményességére vonatkozé informécio.

o Dontéshozatali zdradék, amelyben dontéshozé jévahagyja az elbterjesztésben foglaltak
szerinti eredményhirdetest €s eredményes cljaras esetén a
szerzOdéskotest/szerz6désmodositast.

Médositasi allapot: 3. T-13. szabalyzat 37. oldal, Gsszesen
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